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1.- Familias y Articulos.

Al comenzar a frabajar con una aplicacién nos encontramos con la
primera labor, y es que hay que nufrir a nuestro programa de
informacioén elemental y primaria, como es el caso de los arficulos y
familias.

En CDI Gest la codificacion de las familias y los arficulos estd muy
vinculada, y es de vital importancia hacer un buen estudio de como
organizar la ramificacion de familias-subfamilias, con el fin de
conseguir una codificacién optima que nos serd muy Util para que
cuando trabajemos con el programa tengamos un acceso rapido y
directo a la informacién, asi como al lanzar listados y ejecutar
procesos sobre nuestros articulos delimitdndolos por familias.

1.1.- Definicién de familias, esquema en arbol

La codificacion para las familias de articulos se trabaja en forma de
drbol, de manera que asignaremos a una familia un cdédigo y su
subfamilia comenzard por el codigo de la familia padre y una
secuencia de caracteres adicional que identificard a dicha
subfamilia.

01— Materia prima

0101 - Pintura 0102 — Madera
010101 - 010102 — 010201 — 010202 —
5 Litros 25 Litros Aglomerados Pino

Si nos fijamos en el ejemplo, el cédigo de cada subfamilia comienza
por el cédigo de la familia padre de la que proviene.

Vamos a cenfrarnos en la pantalla de familias de CDI Gest. Para
acceder a la pantalla de familias se puede hacer desde el menu de
la pantalla principal del programa (Maestros->Familia de articulos).

En el centro de la pantalla aparece una lista donde se van
agregando familias y subfamilias. Cuando accedemos por primera
vez nos mostrard las familias principales o de nivel 0 como se indica
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también abajo a la izquierda de la pantalla, cuando hacemos doble
clic en una familia entramos en un nivel mds y estaremos viendo las
subfamilias correspondientes.

| MATERIA PRIMA,;

TABLEROS
0102 BARNICES
0103 ACCESORIOS
0104 MADERA

Mivel 1 v Orden por clave

*l .| b, Atticulos | Afadi Articulo | Muevo | Modificar | Borar |

Imagen 1

Los botones de la pantalla serian para:

- M. Articulos: Nos abre la pantalla de consulta de articulos
mostrando solo los que pertenecen a la familia seleccionada.

- Anadir _Articulo: Nos abre la pantalla Ficha de articulos
anteponiendo la clave de la familia para crear un articulo
perteneciente ala misma.

- Nuevo: Nos abre dos cuadros donde podremos intfroducir una
nueva familia, si nos encontramos en el nivel de inicio, o
subfamilia.

- Modificar: Nos permite modificar la familia o subfamilia
seleccionada.

- Borrar: Nos permite borrar la familia o subfamilia donde estemos
sifuados.

- Nivel atrds (botdn 1° con flecha): Retrocede una subfamilia.
(Tecla Borrar).

- Nivel cero (botdn 2° con flecha): Nos retrocede hasta el nivel 0.
(Tecla Escape)

Para infroducirnos en una familia podemos hacer doble clic en esta o
pulsar la tecla Intro.
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Ademds de los botones indicados, confamos con una casilla de
verificacion que nos permite cambiar el orden de denominacion a la
clave.

En la barra de titulo de la pantalla de familias siempre se nos muestra
el nivel en que nos localizamos.

1.2.- Codificacion del articulo

El cddigo del articulo es la secuencia de niUmeros-caracteres con los
cuales etfiguetamos nuestro articulo a nivel interno. Dicho coédigo
tiene un mdximo de 12 caracteres que bien pueden ser nimeros,
letras o una combinacion de los dos.

Como se decia anteriormente, la codificacion de articulos va a estar
muy vinculada con las familias y esto es porque la secuencia de
caracteres por la que comienza un articulo va a ser la misma que
define a una ramificacion de familias-subfamilias:

FAMILIA 01 — MATERIA PRIMA
SUBFAMILIA 0101 — PINTURA

Todos los articulos que pertenezcan a MATERIA PRIMA /
PINTURA

Deberdn comenzar con la codificacion 0101..., de manera que
un articulo como puede ser “LATA DE PINTURA COLOR A2 5
LITROS” podria tener el codigo “01010001".

Visto esto, llegamos a la conclusion de que es recomendable como
primer paso para funcionar con el programa que se andlice vy
estructure una ramificacion de familias lo mdas optimizada posible y
posteriormente comenzar con la creacion de articulos basdndonos
en dicha ramificacion, ya que nos serd mds ameno a la hora de
crear los articulos y de mucha utilidad cuando estemos trabajando
con ellos.

1.3.- Crear articulos a partir de la familia

Una vez tenemos creada la ramificacion de familias, es muy Util
utilizar le botdn de la pantalla *Anadir arficulo” (véase imagen 1).

Se trata de hacer doble clic la familia en la cual queremos crear un
arficulo, posteriormente haremos lo mismo sobre las subfamilias
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correspondientes y cuando entremos en la Ultima subfamilia haremos
uso de dicho botdn, de manera que se abrird la ficha del artficulo. Si
atendemos al cédigo comprobaremos que el programa ya ha fijado
el prefijo de las familias a las que pertenece, es decir, si estamos
hablando de familia 01-Materia prima y subfamilia 0101-Pintura, en el
codigo del articulo aparecerd por defecto 0101. Ahora se trata de
anadir digitos o letras que ya identifiquen al articulo en concreto.

El tamano del cddigo del articulo puede ser de hasta 12 caracteres
pero a veces es mads prdactico hacer una estimacion de cuantos
articulos pueden estar dentro de cada subfamilia para asi determinar
cuantos caracteres mds se van a anadir.

Ejemplo:

Estimo que no tendré mas de 100 articulos que se encuentren
dentro de la ramificacion 01-MATERIA PRIMA / 0101-PINTURA.
Esta informacidon ya puede serme Util para determinar que los
articulos que voy a crear dentro de esta ramificacion estardn
entre 010100 hasta 010199, no obstante es mejor ser previsor y
seria recomendable utilizar el rango desde 0101000 hasta
0101999.

También podemos optar por infroducir caracteres identificativos del
articulo en su codigo.

Para nuestro ejemplo el codigo 0101VCMI10 estaria definiendo dentro
de la subfamilia Pintura que se trata del color VC (verde carruagje), M
(mate) y de 10 Kg

Como bien se ha dicho, se pueden crear articulos desde la pantalla
de familias pero eso no quita que podamos crear los articulos
directamente en la ficha de articulo (que veremos en el siguiente
punto) e infroduciendo directamente el cédigo con el prefijo de la
ramificacion de familias a la que pertenece.

1.4.- Ficha del articulo

En CDI Gest existen dos clases de pantallas dentro del menu
maestros, pantalla de consulta y pantallas de ficha. En este caso la
pantalla de consulta de articulos es la pantalla en la que aparecen
todos los articulos, en esta es posible buscar, ordenar, filtrar, etc.. toda
la informacién de articulos, pero esto lo veremos mds adelante. Si
desde la consulta de articulos seleccionamos crear uno nuevo o
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editar uno de los existentes entonces se nos mostrard la ficha de
articulo.

Desde dicha ficha de articulo es donde podemos rellenar toda la
informacién que compone a un articulo para crear uno nuevo o
para cambiar datos de uno existente, desde esta pantalla también
tenemos la posibilidad de borrar un arficulo.

A continuacion vamos a centrarnos en los datos que forman parte de
un articulo, estudiaremos cual es la finalidad de los campos que o
componen y gue se encuentran en la ficha del articulo.

E=Ficha de Articulo.

Articulo [~ Descomp. en compras
Compuesto [~ Descomp. en ventas

"
oo2otoom

Cadigo Articulo:

|MUEBLES / MESITAS /
[MESITA 4 CAJONES ROMA

Farmilia:

Denominacion:

Dimensiones; ID'S ID.? ID'? Kag /L. Medida: I5 Tipo iva: h_
Costes T Iarg. v Com. T Grupos T Diztribiucion T Fafricacion e T
U Medida Tarifa prowv. Z Dto
T [165.2 [12
Coste Heto Ultima Coste L. Medio /UM COFIFD A UM
14538 [ o o
PYP.1 PYP 2 PMP3 PP 4 F¥P5
Precia f1ag1 |u 7ae [ f7oe ] U o |u
Redondeo |1 |-| |-| |-| |-|

A | [i Componer | Druplicar | m .-’-‘«gtuahzar Borrar | Afiadir |

imagen 2

1.4.1.- Las dimensiones y Unidades de Medida

En el articulo nos encontramos con tres campos que hacen
referencia a las dimensiones del articulo, también existe un campo
de unidad de medida para coste y cinco mds los cinco precios de
venta.

Las diferentes unidades de medida y su vinculacidn con las
dimensiones se detallan de la siguiente manera:

U: Unidad. No necesita dimensiones.

T: Toneladas. Hace uso de dimensidon 1 para indicar las
toneladas que pesa un articulo.
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KG: Kilogramos. Hace uso de dimensiéon 1 para indicar los
kilogramos que pesa el articulo.

G: Gramos. Hace uso de dimension 1 para indicar el peso en
gramos.

M2: Metros Cuadrados. Hace uso de las dimensiones 1y 2 para
indicar el alto y ancho respectivamente.

M3: Metros CUbicos. Hace uso de las dimensiones 1,2y 3 para
indicar el alto, ancho y grueso respectivamente que fiene el
articulo.

ML: Metros Lineales. Hace uso de la dimension 1 para indicar la
longitud.

LT: Litros. Hace uso de la dimensidn 1 para indicar de cuantos
litros se trata el articulo

CA: Cqja. Hace uso de dimensiéon 1 para saber cuantas
unidades hay por cagja.

FT: Pies. Hace uso de la dimension 1 para saber de cuantos pies
superficiales se compone el articulo.

La unidad de medida de coste se emplea para determinar los
precios de tarifa y coste, ademds define la unidad de medida en
que se va a conftrolar el stock o inventario.

Cuando fijemos los precios de coste estaremos haciendo referencia
la unidad de medida, es decir, si tenemos KG en unidad de medida
de coste, los precios de coste hacen referencia a lo que cuesta 1
Kilogramo.

De igual manera, para las 5 unidades de medida de los precios de
venta, determinan en su caso que venderemos en esa unidad y que
el precio hace referencia a la misma.

El programa es capaz de hacer conversiones entre unidades de
medida siempre que sea posible de manera que en el siguiente
ejemplo se podria dar el caso:

Dimension 1
Dimension 2
Dimension 3
U.M. Coste
U.M. PVPI

CZOOOI\)

Sihacemos una venta de 1 UNIDAD el programa interpretard
en existencias que ha habido una salida de 2x3=6 M2.
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En el caso de una compra si son 2 de 2x3 serian 12 M2 que han
entrado en nuestro almacén.

1.4.2.- Clasificacion y agrupaciones exira: Grupos, Proveedor
Habitual

Nuestros articulos hasta ahora estdn bien organizados en familias, de
manera que para lanzar un proceso sobre varios de ellos o bien
lanzar un listado podriamos agrupar todos los que se encuentran
dentro de una familia

Ejiemplo:
0101: Familia Materia prima/Pintura

Puedo lanzar un listado de todos los que se comprenden entre
el codigo 0101000 hasta el codigo 0101999.

Coztes T Marg. y Com. T Grupos i/ Blistribucion T Fafricacion

Grupo: {006 [tdarger al 155
Grupo2 : {106 [Calidad Exelente
Grupa3 | [

Grupod : | [

Frov. Habitual: fnoo02 — llanacio Palma Gallegas

Imagen 3

Si bien, se da el caso de que a veces queremos agrupar ciertos
articulos, ya sea por el origen, material, tipo suministro, etc. Para ello
emplearemos los grupos, de los que se pueden asignar hasta 4
distintos. El programa tiene un maestro de grupos en el cual podemos
establecer todos los valores posibles para cada grupo.

Tras analizar nuestro sistema vemos necesario emplear 2
grupos, por que por un lado queremos agrupar todos los
articulos por su margen de venta y por otro queremos agrupar
todos los articulos por calidad.

Bien, en esta caso podemos crearnos los grupos de la siguiente
manera

GRUPO 001: MARGEN AL 15%
GRUPO 002: MARGEN AL 20%
GRUPO 003: MARGEN AL 30%
GRUPO 004: MARGEN AL 35%
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GRUPO 101:CALIDAD EXCELENTE
GRUPO 102:CALIDAD BUENA
GRUPO 103:CALIDAD MEDIA
GRUPO 104:CALIDAD BAJA

Si decidimos que en grupol vamos a especificar el margen
establecido y en grupo2 vamos a especificar su calidad, en
nuestros articulos tendriamos en grupol un codigo entre el 001
y el 004 y en el grupo2 tendriamos codigos entre el 101 y el 104.
Esto ya nos da la posibilidad de si queremos sacar un listado de
todos los articulos que son de calidad excelente podriamos
hacerlo indicando que en el listado queremos que aparezcan
todos los que en grupo?2 tienen establecido el valor 101.

Estos campos estdn abiertos a la necesidad de cada empresa, lo
cual da un amplio juego por que podemos utilizarlos a nuestro antojo,
eso si, es importante que se establezcan bien los criterios que vamos
a ufilizar antes de ponerlos en uso, para lo cual es recomendable que
se organicen bien coémo vamos a codificar dichos grupos, en el caso
del ejemplo se ha comenzado el cddigo por O para los grupos
empleados en grupol y comienzan por 1 los que van a ser utilizados
pOor grupo?2.

También se cuenta con un campo de proveedor habitual, de
manera que a un articulo podemos establecerle a quien se compra
asiduamente.

1.4.3.- Referencias adicionales

El articulo ya tiene un cédigo que le hemos asignado, pero es Util que
podamos acceder al mismo utilizando el cédigo del proveedor o
bien un coédigo de barras. Para ese menester se encuentra en la
ficha de articulo un cuadro donde podemos insertar tantas
referencias como queramos, siempre que no reiteremos una
referencia previa asignada o un cddigo de articulo.

Referencias del Articulo

B4160052
232

Imagen 4
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Ejemplo:

Nuestro articulo LATA DE PINTURA COLOR A2 5 LITROS tiene el
codigo 010101001 por que asi se lo establecimos. Sin embargo,
para nuestro proveedor es el codigo A232 y aparece un
codigo de barras que es el 84160052.

Si le indicamos a un artficulo otfras referencias siempre podremos
recuperarlo en pedidos, albaranes, facturas, etc... utilizando
cualguiera de estas, de manera que al infroducir la referencia el
programa la cambia automdaticamente por nuestro cddigo interno.

Nota de interés: En algunos casos puede ser de gran utilidad el
asignar a un articulo que se vende mucho una referencia adicional
como una letra, por ejemplo “A”. De manera que cada vez que
vayamos a utilizarlo ahorraremos bastante tiempo tecleando tan sélo
una letra que el programa fraducird por nuestro articulo.

Recientemente se ha incorporado a la aplicacidon el uso de
referencias propias del proveedor o fabricante. Lo que permite la
localizacion rdpida de articulos en la elaboracion de pedidos,
recepcion de material o cotejo de facturas.

También contaremos con la posibilidad de imprimir documentos
utilizando las referencias propias del fabricante/proveedor.

1.4.4.- Otros campos del articulo

En la ficha del arficulo podemos también encontrar la relacion de
campos gue se detallan a continuacion:

- Denominacioén: Escribiremos el nombre del articulo y si lo
deseamos en el campo inferior pondremos una descripcion
ampliada. Ambas aparecerdn tanto en pedido, albaranes
como facturas.

- Kg/U.M.: En este campo podemos decir cuanto pesa cada
articulo en relaciéon a la unidad de medida que aparece en
costes, es decir, si U.M. COSTE es M2 diremos que cuanto pesa
1 m2 del articulo, si es U diremos cuanto pesa cada unidad, si
es KG logicamente diremos que 1 kg pesa 1.

- Tipo IVA: Cdédigo del maestro de Ivas correspondiente al IVA
que se aplica al articulo.
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- Botén existencias: Desde aqui podremos ver el estado de las
existencias del articulo que estamos trabajando para cada
almacén de los que dispongamos.

- Botén Duplicar: Este botdn es bastante Ut cuando vamos @
crear un articulo similar a uno existente, cuando se pulsa éste
botdn nos pide un coddigo para el articulo que se va a crear.

- Botones Anterior y siguiente: Desde aqui podremos pasar hacia
atrds o hacia delante viendo todos los articulos que tenemos

creados en nuestro sistema. —| I

- Boton Actualizar: Cuando rellenemos los datos de un articulo
nuevo o realicemos cambios sobre los de un articulo existente,
para que éstos queden Guardados debemos pulsar esta tecla.

- Botén Borrar: Borra el articulo que estamos visualizando en
pantalla.

- Botén Anadir: Vacia el contenido de todos los campos de |a
ficha del articulo para que definamos uno nuevo.

1.5.- Precios de ventaq, tarifa y Costes

El articulo cuenta con 5 precios de venta, y una serie de precios de
coste que guardan una relacién directa con la unidad de medida
sobre la que son empleados.

1.5.1.- Precio venta segiUn Unidad de Medida

En cuanto a los precios de venta, en el articulo existe la posibilidad
de asignar hasta 5, para cada uno de ellos se indicard sobre qué
unidad de medida viene establecido el precio y también existen
unos campos donde se indica el redondeo.

Los campos de redondeo se aplican sobre los precios venta cuando
se calculan automdticamente desde la pantalla del programa que
sirve para este fin y que veremos mds adelante. La forma de indicar
el redondeo a aplicar sobre cada uno de los precios de venta es
usando una mdascara de decimales.

Apliguemos un caso prdctico considerando el precio 193.329

Mdscara Redondea a Valor
0.001 Hasta el tercer 193.329
decimal
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0.01 Al céntimo 193.33
0.05 A los cinco 193.35
céntimos
0.1 Al primer 193.3
decimal
1 A la unidad 193
5 A multiplos de 5 195

NOTA: Todos los precios hacen referencia a lo que cuesta 1 cantidad
de la unidad de medida empleada en cada uno, es decir, si la
unidad de medida de PVP1 es KG, el PVP1 indican lo que cuesta 1
KG, si es M2 lo que cuesta 1 M2, efc...

Costes ! Marg. v Eum_T Grupos T Distribucidn T Fafricacian Hefeieroias deltrtctlo
|
PYF1 PVP 2 PYF3Z PVRP4 PYRE
Comiziones: !15 !10 i? !D !D
Marg. venta: !D'E !0'35 !0'15 !D !D
PMWE 1 FPME 2 FW.P3 FM.F4 PV.EPS
Precio [a7 5 ju las ju lez u o | o |
Redondeo !D !u !D !1 ]1
i‘ U Componer | Duplicar | il Chctualizar | Bomar | Afiadir |
Imagen 5

1.5.2.- Precios de compra: Tarifa, Descuento, Neto, Coste Ultimo,...

En la ficha del articulo encontramos la “tarifa de proveedor” y el
“descuento de compra” que se infroducen manualmente y no se
calculan, excepto si empleamos el Generador de Precios.

El “Coste Neto” se obtiene de la aplicacion de “descuento” sobre la
tarifa proveedor. No obstante permite la infroduccién del dato
manualmente.

Por otra parte, también encontramos los datos de “coste medio”,
“coste Ultimo” y ‘“coste fifo”, éstos siempre se recalculan
automdticamente cuando se realizan entradas de mercancia.

El coste medio se calcula como la media de las entradas de
mercancia prorrateadas segun la cantidad de la misma y el valor de
la mercancia en stock
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El Ultimo coste es el Ultimo coste empleado al realizar una entrada de
mercancia del articulo en si.

T Marg. y Com, T Grupoz ]/ Diiztribucian T Fafricacion

1. Medida Tarifa prov. % Do,

T [705 [io

Cozte Neto Uitimo Coste. C Medio AUM CFIFD A UM
|63.45 i i i

Imagen 6

El coste fifo es un método que va calculando la media de costes en
relacion a las entradas y salidas de mercancia, el primero que entra
es el primero que sale, ejemplo:

ENTRADA 10 a 100 €

ENTRADA 5a 120 €

SALIDA 10 a 100 €

Aplicando el método fifo los 10 que salen son los primeros que
entraron por lo que la media seria que en almacén quedan 5 a
un coste fifo de 120 €.

NOTA: Todos los precios hacen referencia a lo que cuesta 1 cantidad
de la unidad de medida de coste empleada, es decir, sila unidad de
medida de coste es KG, los costes indican lo que cuesta 1 KG, si es
M2 lo que cuesta 1 M2, etc...

1.5.3.- Definicion de Mdargenes y Comisiones

Existen campos para establecer mdargenes y comisiones sobre los 5
precios de venta anteriormente vistos, estos campos por si solos
Unicamente guardan una informacion, es decir, que sobre la pantalla
del articulo no ejecutan ningun calculo, pero sin embargo, a través
de una utlidad que posee CDI Gest para recalcular precios se
pueden definir formulas en las cuales empleando dicha informacidn
actualicemos automdaticamente todos los precios de venta para un
arficulo determinado, la potencia de esta pantalla de recalculo de
precios es mucho mayor, pero eso lo veremos en el siguiente punto.

1.5.4.- Recalculo de precios

Esta potente herramienta se encuentra en el menu:
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“Utilidades->Recdlculo precios” .

Cuando entramos en dicha opcidn de menuU se nos muestra los
conjuntos de formulas que ya hemos definido (imagen 12) con
anterioridad y desde aqui podemos editar un conjunto de formulas
ya existente o bien seleccionar que queremaos crear uno NUeVo.

- En descripcidn escribiremos un texto que identifique para qué
vamos a utilizar el conjunto de formulas.

- En elrango a aplicar podremos seleccionar desde qué articulo
hasta qué articulo se ejecutardn las formulas que empleemos.

- También podremos filtrar para que sea sobre todos los articulos
pertenecientes a los grupos seleccionados o bien el proveedor

habitual.

A= Ficha Construccién Férmulas de Precios |

I'I'I Descripcidn: |Increment0 precioz lineal productos AEG

—&plicar en el rahgo de
s; T Grupos [1-2] T Grupos [3-4) T Prave. Hab
Desde 075205640 |MODULD S0BRE ENCIM.ROBLE 40

Hasta [075206190 |MODULD BAJD ROELE 90
— Farmulas

PY.P. T Coste T U.MedidaT D:umisio'nT targen THednndenT Otrog

me1 | ez | mea | ees | Pes |

Furm1T Folm2T FDrmST Form4T FnlmET FDII‘I‘IET Folm?T FDrmST FormST Farm10
Fedondear, =

TARIFAPROV=TARIFAPROW*1.1

Obzervaciones:

Actualizar | Borrar LCancelar

Imagen 7
Procedemos ahora a ver como construir las formulas.

Si nos fijamos en la imagen 7 se aprecian una lista de solapas en las
que aparece PVP, Coste, U. Medida, etc..., y mds abagjo otra lista con
cuadros de texto que es donde se irian construyendo hasta 10
férmulas.
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En esta lista de solapas se encuentran todos los campos del articulo
que pueden ser de interés asi como un conjunto de operadores que
podemos encontrar en la solapa “Oftros”.

Pulsando sobre el botdn correspondiente a cualquier campo del
arficulo o bien en los operadores se va generando nuestra formula.
También es posible modificar directamente el texto de la formula.

Por Ultimo, tenemos un cuadro de texto de observaciones para
infroducir mds aclaraciones sobre el conjunto de formulas.

Caso prdctico:

Veamos un ejemplo en el cual vamos a crear un conjunto de
formulas para establecer PVP1 y PVP2 al precio de tarifa
proveedor + su margen de venta sobre los productos
pertenecientes a MATERIA PRIMA / PINTURA de ejemplos
anteriores, pero lo haremos solamente sobre los articulos de
calidad EXCELENTE

Para comenzar seleccionaremos en la consulta de recalculo
de precios crear una nueva, enfonces nos aparece la ventana
de la imagen 7 carente de datos.

El primer paso es asignar una descripcion al conjunto de
formulas, en éste caso podria ser “Aplicar mdargenes PVP1,PVP2
a pintura excelente”.

A continuacion debemos filtrar para a cual de nuestros
articulos se aplica dicha formulacion:

Articulo Desde: 010100000
Articulo Hasta: 010199999

Con lo cual ya estamos limitando a todos los articulos que
pertenecen como indica el cédigo marcado en rojo a la
familia MATERIA PRIMA / PINTURA.

Para establecer que filtre también sdlo los que son de calidad
excelente, basandonos en ejemplos anteriores empleamos en
el articulo el GRUPO2 para este menester y dijimos que el
codigo de grupo CALIDAD EXCELENTE era el 101, porlo cual en
el campo GRUPQO2 pondriamos el codigo 001.
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— Farmulas
PY.P. T Cozte T U.MedidaT D:umisi-:'unT targen THeandenT Otros

click
f/_/

P2 | P3| Pes | s |

™,

me1T Fn:nrmET Fn:nrmET Fn:nrrn4T Fn:nrmET Fn:nrmET Fn:nrm?T Fn:nrmBT Fn:nrmE!T Farmil III‘
Redondear [

IWP1

Imagen 8

Bueno, ya tenemos establecido sobre qué articulos queremos
actuar, ahora falta decir qué cambios vamos a aplicarles.

Vamos a trabajar primero la férmula 1 por lo cual debemos
hacer clic sobre la solapa Formilcomo se indica en la imagen 8.
A continuaciéon haremos clic sobre PVP 1y este quedard
reflejado en la formula

Continuamos haciendo clic sobre el simbolo igual para que
aparezca en la férmula, esto no quita que podamos también
posicionarnos en el cuadro de texto de la férmula y escribirlo
directamente.

— Farmulaz
PYP. | Coste | U Medida| Comision | Margen | Redondeo |  Otros

Dim 1 Dm2 | Dim3 P I ,l'

Kilaz Tipa lva |: ] ) !

L'

click

me1T Fn:nrmET Fn:nrmST Fn:nrm#T Fn:nrmET Fn:nrmET Fn:-rm?T Fn:nrrnET Fn:nrmE!T Farm III‘
Redondear [

IWP1=

Imagen 9

Continuaremos asi para completar nuestra formula que al final
debe quedar de la siguiente manera
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Forml T FDrmET FDrmET Fnrde FDrmET FDrmET FDrm?T FDrmET Fu:urmElT Form1 EI‘
Redondear [

IF‘"\:"F"I =TARIFAPROV+TARIFAPROV-COMISIONFT.A00)

Imagen 10

Si nos fijamos, entre paréntesis se indica que se calcule el
porcentaje aplicado de la comision (accesible desde la solapa
comision) de la tarifa de proveedor (accesible desde la solapa
Coste), se indica que esto debe ser sumado a la tarifa de
proveedor y el valor quedard guardado en precio 1 del
articulo.

En el apartado dedicado a precios de venta del articulo se
explicaba el funcionamiento del campo redondeo para cada
uno de los precios de venta, pues se aplicard dicho redondeo
simarcamos la casilla redondear que aparece en la imagen
10, en éste caso sobre el precio 1.

Bueno, pues tan sdlo nos falta definir la formula para calcular el
precio de venta 2. Para ello pulsaremos sobre Form2 y a
continuacion haremos lo mismo pero con los valores
correspondientes al precio 2.

i

| Fn:nrmET Fnrm#T Fn:nrmET Fn:nrmET Fn:nrm?T Fn:nrmET Fn:nrmE!T Fn:nrm'IIII‘
Redondear [

IF‘"-.-"F'2=T.-“-‘«FHIFI-‘«P'F| O +[TARIFAPROVCOMISIONPZ2100)

Imagen 11

Por Ultimo pulsaremos el botdn actualizar y ya tendremos
nuestro conjunto de formulas para aplicar cada vez que
queramos.

Si cerramos la ventana, volvemos a la consulta de recalculo de
precios (imagen 12), alli veremos que ya aparece nuestro
conjunto de formulas y para aplicarlo tan sélo hay que pulsar
sobre el boton de “Ejecutar”, habiendo seleccionado
previamente haciendo clic sobre la fila donde se encuentre el
conjunto que queremos ejecutar.

Una vez termine el proceso nos indicard cuantos articulos han
sido modificados o si hemos cometido errores al construir
alguna formula, por lo cual habria que revisarla.
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& Consulta Férmulas de Precios = x|
EERIEE | #aciave |
Clave | Descripoian Fec. Creacidn | Fec. Ejecucial At Desde At Hast, « |
11 Incrementa precios lineal praductos AEG 21062002 [A1A06/2002 | 007000302 00100221
13 |Aumeno del 5% para articulos WVIGA 18/08/2000  |18/08/2001 |WIGAZZ2 WIGAZE

| W15 |Aplicar margenes PYP1 PYP2 & pintura excely 05407 /2002 107100000

1101339

o

Ejecutar

Imagen 12

Comentar que desde esta pantalla de consulta de recalculo
de precios nos muestra informacion de cada conjunto de
formulas de cuando se cred, la dltima vez que se ejecuto, el
rango de articulos a los que se aplica asi como a qué grupos
pertenecen los articulos del rango o cual es su proveedor
habitual.

1.6.- Consulta de Articulos

Accediendo desde el menU Maestros->Articulos, entramos en la

consulta de artficulos, es decir una tabla que contiene todos los
articulos que tenemos en nuestra gestion.

Las funciones de los botones se detallan a continuacion:

Nuevo: Abre la ficha de articulo para crear uno nuevo. &

Editar: Abre la ficha de articulo para editar el que estd
seleccionado cuando se pulsa. E

Traspasar articulos : Desde aqui podemos cambiar la clave del
arficulo seleccionado (este cambio lo efectuard en todos los

&,
documentos en los que se encuentre el articulo).

Localizar por referencia: Se abre una pantalla donde podemos
escribir la referencia del articulo que queremos localizar o de
disponer de lector de codigos de barras se puede pasar el
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codigo y posteriormente el puntero de la tabla se posiciona
sobre el articulo que coincida con la referencia.

- V. Composicion: (Véase Articulos compuestos) De tratarse de
un articulo compuesto se abre una pantalla con la
descomposicion de los elementos del articulo o bien si
seleccionamos la opcidn "Composicion de articulos
compuestos en los que participa directamente”" podemos ver
de qué ofros articulos compuestos forma parte el
seleccionado.

Regularizar comp.: (Véase articulos compuestos)

&7 Consulta de Articulos. x|
B EEE T |

Eodiﬁo Descripeion Dim1 [Dim2 [Dim3 [Pvp1 | [Pvp2 4
3 MESITA 4 CAJOMES ROMA 0.3 0.7 0.7 196,10 1

002010002 MESITA PUERTA CAJIONES ROMA 0.3 0.7 0.7 102121

002010003 MESITA 2 PUERTAS v CAJOMN ROMA 0.8 0.7 0.7 93.00U —

002020001 YITRIMNS CHAFLAN CENTRO CALADO 2 PT 0.75 0.9 0.9 320141

002020002 YITRINA CHAFLAN DOS PUERTAS ROMA n a 0 290.50

002020003 YITRIMNA CHAFLAM UMA PUERTA ROMA, 0 a 0 282U

0107100001 AGLOMERADO DESHUDO 3EE 183 0013 325.00M2

0107100002 AGLOMERADO DESNUDO 244 205 0013 20.00U

010100003 FIBRA [MDF] DESHUDA 244 122 0012 FO0.00M2

0107100004 FIBRA [MDF) DESHUDA 366 205 0018 55.50U

0107100005 AGLOMERADD RECHAPADO PING B/D 244 122 0023 gr.50U

0107100006 AGLOM.PLAST. BLAMCO 100 P.F. 2.44 21 0015 70.00U

010200007 POLIURETAMND b a 0 FAOKG

010200002 DISOLYEMTE UMNMERSAL 30 a 0 210LT

010300007 TIRADOR &RM. R-E00.P.5. C/B. 0 0 0 gr.oou

010300002 TIRADOR MALETERD R-15 B.SATIMNA 0 a 0 12.00U

010300003 TIRADOR MALETERD R-50 B.SATIMNA n a 0 23.00U

010300004 JUEGO MANIELAS WENUS L.P.B. 0 a 0 38.00U

MN3nnnn& POMO S 11/32 RAMINANIFT MATFE M n M ARAMN x
| «] [

Localizar por B ef | Fegularizar Comp. | W, Composicicn | Exiztenciaz | Entradaz | Salidas
Frecio en Euros con [va
ﬁ 227480 | 208340 | 18830 | ou | ou
Imagen 13

- Existencias: (Véase compras y ventas) Abre la consulta de
existencias para ver de cuantas disponemos de este articulo.

- Entradas: (Véase compras) Nos muestra una pantalla con las
entradas mds recientes de mercancia de éste articulo,
ddndonos también posibilidad de visualizar entradas de todos
los articulos pertenecientes a la familia del seleccionado
(basdndose en la primera familia). En la columna tipo se
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especifica si la linea es referente a un albardn a proveedor
(AP) o un pedido a proveedor(PP).

- Sdlidas: (Véase ventas) Nos muestra una pantalla con las
salidas de mercancia mds recientes de éste articulo, ddndonos
también posibilidad de visualizar entradas de todos los articulos
pertenecientes a la familia del seleccionado (basdndose en la
primera familia). En la columna tipo se especifica si la linea es
referente a un albardn de cliente(AC) o un pedido de
cliente(PC).

1.6.1.- Ordenacion, Busqueda y Filtros

En cuanto al concepto de navegar por la informacién existen una
serie de ufilidades como busquedas, ordenaciones, filtros, efc... que
se detallan a continuacion:

BUsqueda: Para buscar en la tabla existe un cuadro de texto (imagen
14) que aparece en la parte superior de la pantalla de consulta, a la
izquierda de dicho cuadro de texto aparece el nombre del campo
por el que vamos a buscar (Ejemplo.- 'Descripcion’ cuando buscamos
por descripcion de un articulo).

Podemos seleccionar cualquier campo para buscar sobre una tabla,
la forma de hacerlo es haciendo clic con el ratén sobre la cabecera
de la tabla en la columna por la que queremos buscar, en ese
momento, arriba, en el cuadro de texto parece el nombre del
campo seleccionado y posteriormente podemos escribir en el
cuadro de texto la/s palabras que queremos buscar.

Existe una forma de seleccionar mediante teclado; el proceso
consiste en que estando posicionados dentro de la tabla, podemos
movernos por los campos con los cursores del teclado y estando en
la columna por la que queremos buscar podemos pulsar Fé, se
selecciona la columna y el cursor pasa al cuadro de texto de
busqueda para que escribamos la ocurrencia que qgqueremos
encontrar.

Si lo que queremos es buscar pero que ademds de seleccionar la
columna ordene todos los registros la tecla a pulsar es F5 y equivale a
hacer doble clic en la cabecera de la columna por la que queremos
buscar.

Estando en el cuadro de texto escribiendo un texto a buscar
podemos saltar a la tabla de nuevo pulsando FS.
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() Crescripcion I
Imagen 14

Debido a que podemos buscar sobre una columna sin estar
ordenada por esta misma pudiera ser que al buscar un texto se
posicionara en el primero que encuentra pero varios registros mas
abajo haya mds que coincidan con el criterio de busqueda. Para ello
hay dos botones que buscan la siguiente y la anterior ocurrencia al
criterio de busqueda:

El primer botdn va a la anterior ocurrencia que encuentra en
relacion al criterio de busqueda. El segundo va a la siguiente
ocurrencia que encuentra en relaciéon al criterio de bUsqueda.

Podemos también utilizar comodines, usando el cardcter * como
identificacion de cualquier cadena de texto.

Ejemplo:
Si tenemos seleccionada la busqueda por descripcidon en
la consulta de articulos y queremos buscar a un articulo
que se contiene la palabra PINTURA pero no sabemaos si
antes va estd como “PINTURA 25 L." O como “25 L.
PINTURA" podemos escribir *PINTURA de esta forma el
puntero de la tabla se posicionard en el primero que
encuentre (segun la ordenacion que tengamos) que
contenga PINTURA en descripcion.
El uso del comodin * puede ir en cualquier parte del
criterio de busqueda, es decir, PINTURA*25 podria
dar como resultado a “PINTURA COLOR R2 DE 25 LITROS”,
“PINTURA 25 LITROS COLOR R2", ...

Obsérvese que al mismo tiempo que se escribe el texto para buscar
en la tabla se va seleccionando el registro que va coincidiendo
mientras se escribe, esto se ve en una flechita que nos indica el
articulo activo a la izquierda de la tabla .

Ordenacion: Para ordenar la tabla por una columna se puede hacer
faciimente con el ratén. Basta con hacer doble clic sobre Ia
cabecera de la tabla en el campo por el que queremos ordenar.
Eiemplo: Si hacemos doble clic sobre la tabla donde pone
descripcion, la tabla se ordena por descripcion del articulo, silo
hacemos sobre PVP1, los articulos se ordenan por el primer precio de
compra.
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Oftra opcidn para ordenar es mediante teclado, estando el cursor
dentro de la tabla podemos movernos por ella usando los cursores
del teclado, cuando estemos situados en la columna por la que
queremos ordenar basta con pulsar F5.

Tanto si ordenamos con F5 como si lo hacemos con doble clic del
ratén, en el momento que se ejecuta la accidn el cursor se va al
cuadro de buUsqueda por si queremos buscar alguna ocurrencia por
esta columna.

Filtro: En ocasiones, cuando tenemos mucha informacion en una
tabla de consulta, es muy Util poder indicar que sélo queremos ver los
que coincidan con la condicién que queramos. Ejemplo: Interesa ver
solo los articulos que tienen unidad de medida de PVP1 establecida
en unidades.

Pulsando este botdn se abrird el editor de condiciones para disenar la
condicion de filtrado. Si pulsamos este botdn habiéndonos
posicionado antes sobre una celda de UM de preciol que esté en U
(unidades), ya por defecto nos aparecerd la condicion de filtrado
como “unidad de medida PVP1 = U". La pantalla para construir las
condiciones de filtro se explicardn en el punto siguiente.

Navegar en la tabla de registros: Para navegar por la tabla podemos
utilizar los cursores para ir de celda en celda, tecla 'Inicio’ parair ala
celda mds a la izquierda, tecla 'Fin' para ir a la celda mdas a la
derecha, 'Av PAg' para pasar pdginas de registros hacia adelante,
'Re Pag' para pasar pdginas de registros hacia atrds.

4 M Con este control podemos en orden de los botones: Ir al
primer registro de la tabla, ir al Ultimo registro de la tabla.

Retornar valor a la pantalla anterior: Si hemos abierto la pantalla de
consulta desde otfra pantalla para buscar un valor (por ejemplo,
desde un albardn abrimos la pantalla de consulta de articulos para
recuperar uno), una vez seleccionado el registro deseado
retornaremos a la pantalla anterior el cédigo pulsando el botdn de la
flecha

(Retorna valor).

1.6.2.- Funcionamiento de consultas en general
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Acabamos de ver como funciona una consulta de articulos, pues de
camino ya hemos aprendido como funcionan todas las pantallas de
consulta (clientes, proveedores, etc...), ya que el funcionamiento es
el mismo.

Si hay que apuntar que en algunas pantallas de consulta no
aparecen los botones de anadir y editar, ya que en éste tfipo de
consultas (como puede ser el de cddigos postales), para anadir uno
nuevo basta con hacerlo al final de la tabla escribiendo los valores
directamente, también se pueden modificar sobre la misma tabla y
para borrar una fila tan sélo hay que marcarla con el ratén pulsando
a su izquierda y presionando la tecla supr.

1.6.3.- Editor de condiciones.

En cuanto a la operatividad del filtfro, sabemos que llama a una
pantalla que es un editor de condiciones, condicidon en la que se
basard para filtrar la tabla, a continuacion se detalla su
funcionamiento.

1 En los cuadros de la izquierda aparecerdn los nombres de los
campos que podemos utilizar para la condicion. Ejplo: en
clientes podemos utilizar cédigo, descripcion, provincia...

2 La comparacion puede ser:
=:lgual a
: Mayor o igual que
: Menor o igual que
<> . diferente a
> Mayor a
<:Menor a
like : coincidencia con una cadena de caracteres
(valido el uso de comodines *)

ANV
i

3 En los cuadros de la derecha se puede escribir un valor o se
puede seleccionar otro campo.

4 En los cuadros que separan condicion de condicidn son para
concatenar las condiciones:
AND : Condicidn superior se cumpla Y también la que
sigue.
OR: Condicion superior se cumpla O también la que
sigue.
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".’.‘* Editor de condiciones.

1

| Cod. Postal =l 2]: x| 14880 =]
and x]

| = [ S =]

| a2 el =]

| =[S =]

| I 5 I | =

Cadena:

Vs e f—'« Qllcar .................. ADHFE" §C'.b'.? ltima

condicidn

Imagen 15

- El botdn Visualizar condicion sirve para ver la condicion que

estamos creando.

- El botdn Aplicar cierra la ventana y aplica la condicién en la
pantalla desde la que habiamos llamado al editor de

condiciones.

- El botdn Aplicar sobre Ultima condicion cierra la ventana y
aplica la condicién en la pantalla desde la que habiamos
llamado al editor de condiciones pero sobre los elementos

resultantes de otro filirado anterior.

Ejiemplo:

En la imagen 15 la condicién que queremos aplicar seria ver
todos los clientes que pertenezcan a la localidad con cédigo
postal 14550 y la condicion AND siguiente apunta para que se

cumpla también lo que le sigue.
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% Editor de condiciones. =10l x|
| Cliente ] |« x| [1oo00 |
B -
|Fecha =l |>= zl |mosszo0 |
Tatal ¥l |»>= x| [200000 -

Clave a =

Cliente

Cod. Almace = -
Cod Clnte | =l ]
Factura I vl

Fech

Hi!?e:ancia I j | j

Cadena:

M _Chtes Descrpcion < "T000Y And FECHA »=
Formnat]'01 /0872000 ", "dd/mm '] And TOTAL A »= 200000

&plicar zobre dltima
condician

Aplicar

Wizualizar condicion

Imagen 16

Enlaimagen 16 se establece un filtro para una consulta de
albaranes, de manera que veriamos solo los que el codigo de
cliente es menor de 10000 y la fecha es mayor o igual que
01/08/2001 y el total es superior o igual a 200.000 pesetas, ya
que en el ano del ejemplo aun estaba vigente, bueno, y si se
frata de euros, con esa cantidad mejor que sean albaranes de

venta que no de compra.
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1.7.- Arficulos compuestos.

Los compuestos son articulos que se componen de una combinacion
de otros articulos, empleables en la confeccidén de ofertas,
agrupacion de articulos para venta, elaboracion de lista de
materiales o escandallo de fabricacion, ...

Desde la ficha del articulo podemos acceder a definir su
composicion a través del boton “Componer”, desde ahi se nos
muestra la pantalla de la imagen 17.

#2 Elementos de Articulo compuesto x|

{00201 000 [MESITA 4 CAJONES ROMA 0.90.7 0.7 U

Cod. Articulo | Dezcripoion Wolumen] Lk | DT [DIME [DIM3 |Vl Ewist | Kilos = |
010100001 |AGLOMERADD DESNLUDO 0.4K2 368 183 0013003452858
010100005 |AGLOMERADD RECHAPADD PIF 092 244 122 0023 09
010300005 |POMO S.C. 11/32.59 NIQUEL M 41 [y 0 0 4
010300033 | GUIA METALICA ALURMIMIO 2HML 2 0 f R
010400002 |PIND GALLEGO 0.05 p43 1 1 1 0.0%

*

|« | a

PP PYPZ PR3 P4 FuYFPE Tarnf. Prov. Coste Neto
Total Registro . |n [ fo [i [i f1.435 [1.435
Total General: 31475  [191.3 f181.3 [i i (265885  |230.91

MOTA: Azeqireze de que la compozicidn bataliza 1'% del compuesta (1 EG, T 2,1 M3,1 U]
"w'=unidad de medida del compuesta

T erminado

Imagen 17

Sobre ésta tabla es donde se refleja la composicion del articulo, se
trata de irindicando cuales son los elementos que lo forman y en qué
proporcion. En la parte inferior de la pantalla se indica que si el
articulo compuesto estd en unidades(U) debemos indicar la
composicion que formarion una unidad, si es en KG indicar la
composicion que formaria 1 Kg., y asi en cada caso, basdndonos en
la unidad de medida de coste.
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En la tabla se puede recuperar un articulo haciendo doble clic sobre
una celda de la columna articulo o bien estando posicionado el
cursor en ella pulsando la tecla F12.

Si nos fijamos en la 3° y 4° columnas respectivamente, estas serian en
las que hay que indicar qué cantidad y en qué unidad de medida
participa éste elemento sobre el compuesto.

Si nos desplazamos hacia la derecha en la tabla veremos también
que se nos da la posibilidad de indicar los precios de venta y coste
aplicados en los elementos para la participacion en este compuesto,
por defecto, al recuperar un articulo asume los valores que ya tiene
establecidos, pero nos da posibilidad a modificarlos manualmente.

Bajo la tabla de componentes se encuentran 2 filas de campos que
nos indican en todo momento cuales son los precios de venta y de
coste para el articulo componente que hay seleccionado (primera
fila) y para el total del compuesto (segunda fila).

Una vez queda configurado un articulo compuesto, pulsando en el
botdn “Terminado” volvemos a la ficha de éste articulo y nos
preguntard si queremos que se establezcan precios y costes en
relacion a su composicion.

Cuando un articulo es compuesto, podemos observar que en la ficha
del articulo se nos indica arriba en color rojo, también nos da
posibilidad de marcar si queremos que al imprimir documentos de
compra o de venta, imprima también la lista de componentes que o
forma.

1.7.1 Regularizar articulos compuestos.

Desde la pantalla de consulta de articulos, se encuentra disponible el
acceso para regularizar articulos compuestos, es decir, podemos
dejar constancia en almacén de que se dan de bagja cierta cantidad
de articulos para dar de alta otra cantidad de un articulo compuesto
(para llevar un control exacto de las existencias).

En la pantalla podemos hacer una seleccion del rango de articulos
compuestos que queremos regularizar y pulsar en generar tabla para
ver los articulos seleccionados y decir cuantos queremos componer
viendo también informacidn de cuantos podriamos generar. Al
generar la tabla, automdticamente pondrd en cada uno cuantos
vamos a componer en relacion a cualquiera de las cuatro opciones
que seleccionemos:
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- Manualmente: no pone valor en campo 'a componer' lo
tendremos que intfroducir previomente.

- Existencias negativas: Pone en campo 'a componer' la
cantidad necesaria para dejar los articulos que tienen
existencias negativas a 0.

- Stock minimo: Pone en campo 'a componer' la cantidad
necesaria para dejar los articulos que tienen menos
cantidad que el Stock minimo a Stock minimo.

- Stock mdaximo: Pone en campo 'a componer' la cantidad
necesaria para dejar los articulos que tienen menos
cantidad que el Stock mdaximo a Stock méximo.

Una vez generada la tabla podemos definir manualmente cuanto
qgueremos componer de cada articulo, si lo que queremos es
descomponer el proceso se representa poniendo en el campo 'a
componer' cantidades negativas, es decir, si ponemos -2 se
descompone 2 unidades del articulo indicado.

Cuando hemos completado en |la tabla cuanto queremos componer
de cada artficulo el siguiente paso es Reguralizar, esto se hace
creando un albardn de entrada con la serie que indiguemos.
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1.8.- Objetos vinculados.

ﬂl Pulsando éste botdn podremos asignarle un objeto OLE al
articulo, 3qué es un objeto OLE?, pues bien, se puede fratar de un
documento de word, excel, una imagen, un fichero de video, efc...,
es decir, podemos asignarle documentos de ofros programas que
tenemos instalados en nuestro equipo, el objeto OLE es el que puede
incluso tratarse desde CDI Gest sin tener que abrir el programa que lo
gestiona, ejemplo, se puede escribir un texto al esfilo word si tener
que abrir word desde CDI Gest. Esto se hace desde |la pantalla que
aparece al pulsar el botdn del clip (imagen 18).

[ Objeto asociado — N x|

002010001 MESITA 4 CAJOMNES ROMA

Nuevo Objeto | Editar cor su programa | Objeta de FSE7 Image

Quitar Objeto | Editar agui | Salir |

Imagen 18

Descripcion de la pantalla:

- Cuadro de objeto: En él podemos ver el objeto que hay
asociado y abajo nos indica de qué objeto se trata y qué
programa lo gestiona.

- Botdn nuevo objeto: Con el se abre una ventana en la cual
podremos decir qué objeto queremos insertar (documento de
Word, Hoja de cdlculo, imagen...), la variedad de objetos que
podremos usar dependerd de los programas que tengamos
instalados en el ordenador en el que estamos trabajando.

- Quitar objeto: Elimina el objeto asociado.
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- Editar con su programa: Si ya hay asignado un objeto,
podemos abrir el programa que lo gestione para modificarlo o
visualizarlo.

- Editar aqui: Si es posible también podremos editar el objeto sin
tener que abrir el programa que lo gestiona.

Cuando decidimos asignar un nuevo objeto aparece una pantalla
como la de la figura 15, desde aqui podemos ver una lista de todos
los programas que nos permiten hacer uso de sus documentos, si
decidimos crear nuevo, se abre el programa que hayamos
seleccionado (por ejemplo, Documento de Microsoft Word) vy
podremos crear dicho documento partiendo de cero.

Insertar objeto d s

Tipo de objeto: | Aceptar I

¥ Crear huevo Archivo de zonido
Archivo Snapshot Cancelar |

' i Clip rwaltirnedia

Crear desde archivo Diapogitiva de Microzaft PowerPoint

Digitalizacion de MS Photo Editor 3.0
Documento de imagen
Documento de Microzoft Woaord
Documento de WordPad ;I

[T Mostrar como icono

Rezultado
Inzerta un nuevo objeto Archivo de sonido en su

L
documenta.

Imagen 19

Por ofra parte, si seleccionamos crear desde archivo la pantalla
cambiard como en la imagen 20, ahora podremos examinar el disco
y elegir un fichero que ya tengamos, si seleccionamos también la
opcidn vincular, en vez de copiar el fichero en la base de datos del
programa lo que hard es apuntar al fichero de disco, por lo cual,
para que siempre esté accesible no se debe cambiar de carpeta ni
eliminarlo.
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Insertar objeto

" Crear nuevo :
BArchivo:;

v Crear desde archiva F:hfeshCDI Gesth,

[T Wincular

Rezultado
Ihzerta el contenida del archivio coma un abjeta,

i N de tal forma que Yd. pueda activarlo usando &l
E programa que lo cred.

2%

Aceptar |

Cancelar |

[T Mostrar como icono

Imagen 20

RECOMENDACION: Para que la base de datos no crezca de manera
incontrolada, ya que puede afectar en el rendimiento de nuestra
aplicacion, se recomienda que tengamos creada una carpeta en el
disco duro donde metamos todos los documentos, imdgenes y
demds ficheros que vayamos a utilizar para asignar los articulos, de
manera que seria conveniente utilizar el VINCULAR los ficheros, que es

la Ultima opcidn que hemos visto.

Por Ultimo, observar que en la ficha de articulo, cuando existe un
objeto asociado el botdén del clip aparece con el fondo rojo.

Pégina 37



CDI Sistemas Indice Guia Usuario CDI Gest

2.- Clientes.

Para acceder a la consulta de clientes podemos hacerlo a través del
menU Maestros->Clientes, alli encontraremos una tabla con todos los
clientes de nuestro sistema. Para trabajar con los datos de los clientes
(crear uno nuevo, ver uno existente o borrar alguno) podremos
hacerlo desde la ficha del cliente.

En la pantalla de ficha del cliente de la imagen 21 podemos
encontrar |os siguientes campos:

E3Ficha de clientes x|
Codign: I'IIZIEI12 MIF/CIF: |5I32542‘IS"'\.f " | Cliente Especial
M. comerc: I
Mambre: I j|.JEISE LUIS ARAGOM FERMAMDEZ
Damiciio; 14D EL CUCO, 33 Cp 14550
Poblacigr IMONTILLS CORDOBA
Teléfonos: ISE?EEEE45 95vER145 Fau I—
E-rnail: I Dias:
F.Page: /001 WBONC DE CONTADO Riesgo: [500n [0 Jo Jo
TpoOte | Taitx ' T zpwpell T AdcaRE
ImpLiestao: I |
D atos Bancarnios T Agente - Zona T Contacto T Dbservaciones |
VACACIOMES EM MARZD ;I
[~
il I_I Borrar | Afiadir |

Imagen 21

s

- Cddigo: Este campo se incrementa automdaticamente.
- Cliente Especial: Anade clientes a partir del 20000.

- Nombre Comercial: Nombre comercial de la empresa.

- Nombre: Nombre real de la empresa o profesional (Este es el
nombre que aparecerd en facturas, pedidos...).

- Forma de Pago: Forma de pago que suele utilizar el cliente.

- Riesgo: Mdaxima deuda permitida al cliente.
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Dias: Algunos clientes puede ser que paguen en dias concretos
como puede ser los dias 1 de cada mes o los dias 1y 15 0
incluso los dias 10, 20 y 30 de cada mes.

- Tipo de cliente: Campo que se utiliza para clasificar al cliente
(cliente AB.Z,1,2....), el criterio que utiicemos es de libre
eleccion.

- Tarifa: Precio de venta que se le aplica a ese cliente sobre los
articulos (entre los 5 existentes).

- Impuesto: Hace referencia a un porcentaje que hay que sumar
o restar sobre la base de un documento (pedido, albaranes,
facturas...), normalmente se utiliza para aplicar retenciones.

- Datos Bancarios: Datos bancarios del cliente.

- Contacto: Persona de contacto en la empresa.

-  Observaciones: Observaciones a cerca del cliente.

Nota: Tanto el funcionamiento de la pantalla de consulta como de
ficha es similar a la del articulo, como se explicaba en puntos
anteriores.

2.1.- Riesgo del Cliente.
En la consulta de clientes podemos ver un botén llamado “Riesgo

Cliente” a través del cual podemos acceder a informacién de todas
las deudas que fiene el cliente con nuestra empresa.

m Riesgo de cliente il
Cligtte: |1EIIZI12 HOSE LUIS ARAGOM FERMANDEZ I Eu
A-M N-Z
Fedido: Pendientes de Servir: |1 B0 25 ||:| v
Albaranes Pendientes de Facturar: ||:| ||:| v
Facturas Pendientes de Cobro: ||:| ||:| v
Docurmentos en Cartera: ||:| ||:| v
Documnentos Ptes. Wencimiento: ||:| ||:| v
D evolucion B eclamacian, Protesto: ||:| ||:| v
Entregaz a cuenta: ||:| ||:| v
[160.35 [i
Riezgn Concedido: R esta:
6000 [5a3565 mprimic | Volver
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Imagen 22
La pantalla que nos muestra dicha informacion (Imagen 22) se divide
en dos columnas, la primera nos muestra lo correspondiente a
documentos de serie A-M y la segunda a N-Z.

La informacion se desglosa en los siguientes puntos:

- Pedidos pendientes de servir: Cantidad monetaria pendiente
en pedidos que audn no se han servido.

- Albaranes pendientes de facturar: Canfidad monetaria de
toda la mercancia servida que aun no se ha facturado.

- Facturas pendientes de cobro: Referente a todas las facturas
sobre las cuales no se ha anotado ninglUn pago.

- Documentos en cartera: Estos son cheques, pagarés, etc..., o
sea, documentos bancarios que aldn estdn en nuestro poder
antes de enviar al banco.

-  Documentos pendientes de vencimiento: Cuando se llevan los
documentos bancarios al banco (se hace mediante remesa),
estos pasan a contar como documentos pendientes de
vencimiento, es decir, aparecerdn aqui hasta 15 dias después
de su vencimiento.

- Devolucion, Reclamacion, Protesto: Documentos que han sido
devueltos, reclamados o protestados.

- Entregas a cuenta: Todas las entregas a cuenta efectuadas
por el cliente las cuales no han sido asignadas para saldar
facturas, las cantidades que se reflejan son en negativo para
restar al total.

Bajo todos los conceptos hay dos campos que nos muestran el
sumatorio para A-M y N-Z.

En la parte inferior de la pantalla podemos ver el riesgo que tenemos
concedido al cliente y lo que resta tras aplicar la deuda total.

Si deseamos ver un desglose a nivel de documentos podemos
seleccionar en los cuadritos de la derecha qué queremos ver
detallado y pulsar en imprimir.
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3. Ciclo de Ventas.

La aplicacién CDI Gest cubre el ciclo l6gico de ventas de cualquier
empresa, teniendo como origen la oferta o propuesta de pedido vy
concluyendo con la emision de factura y gestion del cobro de la
misma. El ciclo no tiene porqué iniciarse con el pedido, siendo posible
partir desde el albardn o simplemente generando una factura
directa.

Todos los procesos se encuentran optimizados con el fin de que la
informacién fluya en todo el ciclo. Esto permitird que todos los datos
que se aporten en el pedido se traspasardn de forma automatica al
albardn, y de este a su vez a la factura.

La flexibilidad de los procesos es tal que un pedido puede servirse en
uno o varios albaranes, una factura puede contener un albardn o
bien tratarse de una agrupacion de los mismo, sucediendo igual en
la gestion de cobros.

Al igual que en el resto de la aplicacién, en todo momento que nos
encontremos ante un campo que estd vinculado a un fichero
maestro: coédigo cliente, cddigo articulo, forma de pago, cddigo
postal, ..., siempre existird la posibilidad de proceder a la edicion y
alta de registros en el fichero maestro correspondiente, sin necesidad
de abandonar o interrumpir el proceso que se esté ejecutando.

3.1 Ficha de pedido.

Analicemos la ficha de pedido, ya que se frata del documento base
del ciclo, y reune caracteristicas similares a la ficha de albardn y
factura.

Todas las pantallas de la aplicacion CDI Gest que estén orientadas a
la infroduccion de documentos tipo Albardn, Factura, Pedido, etc,
cuentan con una estructura similar, diferencidndose la cabecera, el
detalle y el pie.

En la cabecera se definen datos genéricos del documento que
recuperardn valores por defecto de los maestros y condicionardn el
funcionamiento del detalle y pie.

A nivel de detalle se recoge la informacion linea a linea que
referencia a los articulos contenidos en el documento. A medida que
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se registran los datos se podrd apreciar como se realizan los cdlculos

del pie del documento.
B Ficha de Pedidos de Clientes x|

Afio Codigo Fecha Almacén: Tipo Precio Diviza Cambio Operario Situacian
[zonz" [afoooo [zsmiszonz . of [rer1 =] JPt 601012 JADMIN | |Pte. Servir
Datos Cliente | Direccian.-’TranspDrteI Dbservaciones I
Cliente:  [0o001  Jantonio Hidalgo Marquez = Pagu:HEf: |
Contacta: |Earlns S anchesz ||:||:|4 |BPLAZADD 3050730 DIAS
Articulo Cart.[ Descripcion Dirnl | Dimz | Qi3 | Precio Ubd [ Iva | Dba) Importe =
p |D02010001 1O MESITA 4 CAJOMES ROMA, na 07 07 32e2E3IU (1|0 326283
Q02010003 AMESITA 2PUERTAS Y CAION ROK 08 07 07 1647220 |1 |0 a2361
*
| |
NDtaSZ] Duplicar Linea | Servido en | Anular Pedido | Barrar Linea
SUMA Dezcuento P.P. Impuesta | A R.E. Bl
|408544 [3 [12259 | o 53422 i M s 453807
Aglualizarl Barrar | Aadic |

La aplicacion permite personalizar para cada usuario los campos a
nivel de detalle que requierq, lo que implica una simplificacién de la
pantalla.

3.1.1 Datos de cabecera.
En todos los documentos encontraremos una serie de campos que se
encuentran blogueados para su edicidon y que se cumplimentan de

forma automatica, tales que:

- Ano + Cddigo, empleado para identificar el documento

- Operario, referido al usuario que estd editando la ficha

- Situacién, que indicard si estd pendiente de servir, servido
parcialmente o bien anulado

Ofro conjunto de datos son los que asumen un valor por defecto y
que rara vez requieren de su modificacion
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- Fecha, por defecto la del dia en que se genera el documento

- Almacén, Divisa y Factor de cambio por defecto asignado al
usuario. El campo almacén estard bloqueado si nos
encontramos en propuestas de pedido, conteniendo el valor

“/AH
B Ficha de Pedidos de Clientes x|
Afio Codigo Fecha Almacén:  Tipo Precio Diviza Cambio  Operano Situacion
[zonz" [afoooo [zsmiszonz . of [Per1 =] JPt 601012 JADMIN | |Pte. Servir
D atos Clients | Direccion.-’TranspDrteI Observaciones I
Cliente: o000t JAntonio Hidalgo Marquez = Pagu:ﬂefr |
Contacto: ||:a,|.:,$ S anchesz ||:||:|4 |BPLAZADD 30460790 DIAS

- Tipo precio, tarifa que se aplicard en los articulos que se
incorporen en el detalle. OJO, si se modifica el fipo de precio
no se reajustardn los precios de las lineas de detalle ya
almacenadas.

A continuacion encontramos la informacién relacionado con el
Cliente y circunstancias que rodean al documento:

- Codbdigo de cliente, en base al cual se recuperard la persona de
Contacto, Forma de Pago, Tarifa, Datos Bancario, Ruta,
Agente, efc.

Si el cliente seleccionado tuviese notas u observaciones
particulares, estas se mostrardn nada mds abrir el documento.
Bastante Util para avisos de morosidad, periodos vacacionales
o similares.

- Forma de Pago, que condicionard el tratamiento posterior en
la gestion de cobros.

] ==

Datos Cliente Direu:u:iu:un.-‘Transportel Observaciones

L Urgencia =
Direccion Entrega: |F'|:|Iigu:|n0 Indusztiial la Taorrecila, Calle & Mave B I-I ]
tedio Tranzpaorte: IMHW 4 HP 3 Fecha de entrega:

- ortes: pagados
I25a"DEa"2E|D2

— Direccidon Entrega, Medio Transporte y Observaciones, relne
informacién complementaria.
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- Urgencia y Fecha de Entrega son datos que se empleardn en
el momento de planificar la fabricacion o expedicidén de la
mercancia

- Referencias, este dato tiene dos aplicaciones, una es recoger
una referencia propia del cliente que permita la localizacién
posterior del documento. Una segunda es utilizarlo para
diferenciar o agrupar documentos de un mismo cliente.

F Pagg 2 | Tiends Sevila

@-Referencias de clientes ﬂ

Almacen Central
Tienda Sewvila

IET

I'4

3.1.2 Detalle del documento.

Los campos mostrados en el detalle del documento son
personalizables por usuario, lo que permite obtener visiones Mds
simples de la informacion mostrada.

El campo primordial de la linea de detalle es el "Cddigo de Articulo”,
ya que en base a él se recupera el resto de informacion. No obstante
cabe la posibiidad de infroducir una linea sin libre, esto es
empleando como valor para el cédigo de articulo del simbolo *+".

Seleccion del articulo.

a. Infroduciendo directamente el cédigo interno del articulo

b. Infroduciendo una referencia asociada al articulo, tales como
codigo de barras, tras la validacion de la misma se sustituye por
el codigo interno propio

c. Doble clic sobre el campo o pulsando F12 accede a la
localizacion en base al arbol de familias y subfamilias.

d. Pulsando F11 se accede directamente a la consulta de
articulo, que permitird la busqueda y seleccidon del articulo.
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Campos adicionales

En base al articulo seleccionado se recuperard el valor del maestro
de articulos para los siguientes campos, aunque todos presentardn la
posibilidad de modificar el valor asignado por defecto:

- Descripcidén del articulo

— Dimensiones del mismo

- Precio , obtenido en base al fipo de precio seleccionado en la
cabecera

- UM, Unidad de Medida en base a la que se establece el
precio

- Tipo de IVA a aplicar a la linea
- Dto, asignado en el detalle

- Importe, calculado como la multiplicacion de la cantidad por
el precio aplicando el descuento fijado.

- Almacén, por defecto asumird el de cabecera pero serd
posible especificar uno diferente para la linea en cuestion.

— Volumen, obtenido en base al cdlculo de la cantidad,
dimensiones y unidad de medida del precio

- Vol Exist, obtenido en base al cdlculo de la cantidad,
dimensiones y unidad de medida en que se controla el stock
del articulo.

- Peso en Kilos calculado en base al peso unitario recogido en la
ficha del articulo.

- Notas, valor recuperado de la descripcion ampliada del
articulo.

El campo NUmero de Serie no se limita a recoger un valor, sino que es
la base para controlar existencias si se opta por la identificacidon de
los articulos unitariamente, N° de serie, o bien por Lote o Paquete.
Esta informacion se ampliard cuando se trate la gestion de
Almacenes y Control de Stock.

Accesos especiales

Ademds de los mencionados para la localizacidn de articulos
contamos con la posibilidad de:
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- Consulta de existencias, se accede haciendo doble clic sobre
la cantidad y nos mostrard las existencias y disponibilidad del
articulo seleccionado en los diferente almacenes.

- Histérico de precios, presentard una relacién con los Ultimos
precios aplicados al cliente y para el articulo en cuestion,
recogiendo fecha y cantidad. No obstante permite ampliar la
informacién mostrdndose para todos los clientes, asi como
para los articulos de la familia base. Se accede mediante
doble clic en el campo precio.

- Consulta de series disponibles, se accede mediante doble clic
en el campo NUmero de Serie, y mostrard tanto lotes como
series individuales disponibles en el momento de confeccionar
el documento.

3.1.3. Pie y totales del documento.

SUMA  Descuento PP. IRPF 20% |V, RE.
[138.23 oo o0z |27 65 [2212 [

r [Dezgloze

[\ |132.F"
:l [_I .-'-‘«gtualizarl Borrar | Afiadir |

En la parte baja del documento podemos ver los datos de pie de
pedido que se detallan a continuacion:

o Suma: Correspondiente a la suma total de todos los
importes de las lineas del documento.

o Descuento P.P.: En el caso de aplicar un descuento, su
porcentaje y a la derecha el valor correspondiente a
dicho descuento.

o Campo de impuesto: En el ejemplo se estd ulitizando una
retencion del 20% de IRPF, aqui se puede utilizar
cualguier impuesto creado en el maestro de impuestos,
éste serd aplicado sobre la suma - dto p.p.

o IVA:Importe del iva del documento.

o RE: Importe del recargo de equivalencia del documento,
dicho recargo se aplicard y el cliente que se estd
empleando en el pedido tiene marcada esta opcion.

o Desglose IVA: Si marcamos este cuadro aparecerd en
pantalla un desglose de IVAS detallado.
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o TOTAL: El cuadro de la derecha nos muestra el importe
total del documento.

3.2. Presupuestos y pedidos.

Desde el menuU de Ventas podemos encontrar 2 opciones, una es
“propuestas de pedidos” (disponible si tenemos CDI Gest con
avanzado distribucion o fabricacion), la otra es “Pedidos Cliente”,
desde ambas nos aparecerian una consulta de pedidos pero con la
diferencia que los primeros no son pedidos en firme hasta que se les
de una aprobaciéon y los segundos ya son pedidos en firme que estdn
esperando a ser servidos.

3.2.1. Consulta y creacion de presupuestos o propuesta de pedidos.
Desde el menuU Ventas->Propuesta de pedidos accedemos a una

consulta donde tenemos todos los pedidos pendientes de
aprobacion.

@-Eunsulta de propuestas de pedidos : ﬂ
EEBESE || BEE | s |
Afin | Clave Dez Cliente U, | Situacion | Tatal Fiet
p (2002 (A00074 JOSE LUIS ARAGON FERMNAMDES 0 160,35
2007 [AQ0023 AMNTOMID FERMNANDEZ RAIGOMN 0 225
20071 [A00022 AMNTOMID FERNANDEZ RAIGON 2 23,23 000

|41 4

Aprobacidn

Wer
% Pendientes aprobacidn
{~ Con aprobacion parcial
{~ Con aprabacidn baotal

Desde esta pantalla podremos navegar por todos ellos aplicando
buUsquedas, ordenaciones, etc... tal como se hace en todas las
pantallas de consulta. Si anadimos uno nuevo o editamos uno
existente podremos comprobar que en la ficha del pedido (vista en
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puntos anteriores) se emplea un cddigo de almacén /A, este
almacén es el utilizado para las propuestas de pedido.

Existen 2 tipos de aprobaciéon que se verdn en el siguiente punto:
parcial y total, el la consulta podemos, usando el cuadro de abajo,
seleccionar si queremos ver todas las propuestas, las que estdn con
aprobacion parcial o total.

3.2.1. Consulta y creacion de presupuestos o propuesta de pedidos.
Si en la consulta de propuesta de pedidos seleccionamos una vy

pulsamos en el botdn “Aprobacion”, podremos ver una pantalla
como la siguiente.

(@) Aprobaridn de pedidos clientes x|
FPedido de cliente: |2|:||:|2,.':-.,|:||:||:|1 4 Eztada: I.ﬁ.pru:ul:uadcu vI
Tipo Aprabacidr; Fecha: Operaria:

j03/07/2002  [ADMIN

Aprobacion parcial

Obzervaciones:

Condiciones:

Actualizar Bimrrar |

En tipo de aprobacién aparecen los dos tipos, parcial y total, cuando
seleccionamos alguna de las dos, en el caso de que exista dicha
aprobacion veremos los datos de la que se compone.

Podemos seleccionar un estado para marcar la aprobacién como
aprobado, pendiente o denegado. También se registra fecha de la
aprobacion y el operario que la cursd asi como unas observaciones y
condiciones adicionales para adjuntarle.

En el caso de la aprobacidon parcial, esta es con vistas a que
posteriormente se valide y se pase a una aprobacion total.
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En la aprobacioén total hay que indicar también un almacén, ya que
tras esta operaciéon el pedido pasard a ser un pedido en fiirme y hay
que indicar donde va reservarse la mercancia, lédgicamente, éste
almacén reemplazard al /A que comentamos anteriormente.

3.3. Pedidos en firme.

Mediante el menU Ventas->Pedidos Clientes podremos ver ya todos
los pedidos en firme.

& Consulta de Pedidos de Clientes x|
EEBESE G || M H T 109/07/2002 7 H 4 A |
Ao Clave Cliente | Dez. Cliente Urgente | Situacion | Total =
p (2002 |A0OOQZ 1el 10001 | Antonio Hidalgo Marquez il 135,02
2002 |A00007 0000 |Antonio Hidalgo Marquez 1] 276350
2001 |ADDODDS oooo4  |MARMUEL RODRIGUEZ LOPES 1] P 1981.28
2001 |ADOOOG 00003 |Rafasl Guijarra Sanchez 1] a54.04
2001 |AOOO0 00003 |Rafasl Guijarra Sanchez 1] a54.04
2001 |MOODOO 00002 | Manuel Carmona G alvez 1] 9550
2001 |A00002 00003 |Rafael Guijaro 5anchez 1] 5 23532
2001 |ADOO0T 0000 |Antonio Hidalgo tarquez 1] 5 E7 .85

-

[ | 3
Situacidn——— Servir pedido

|Vﬁ“ Todaos LComprobar Situac. |

" Pres. Servir

Desde aqui también podremos comprobar cuales estdn servidos
(columna situacidon S), cuales estdn pendientes de servir (columna
situacion en blanco) o los que estdn pendientes parciaimente
(columna situacion P). En el cuadro de abajo podremos filtrar para
verlos todos o sélo los que tienen mercancia pendiente de servir. El
botdn comprobar situacion refresca la informacién de pantalla y
vuelve a marcar los pedidos con la situacion real que le corresponde.

3.3.1. Servir pedido, total o parcialmente.
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Desde el botdn Servir pedido podremos seleccionar si lo que vamos a
hacer es entregar ya la mercancia o bien crear una orden de
suministro para proveernos o fabricar antes dicha mercancia.

4= Servir pedido de venta x|

T Ordenes de suminiztro

Sobre pedidos individuales T Sobre pedidos agrupados )

| Huevao albaran cor:

Contra Pedida——
ﬁznnz 00002

Affio; Sere;
[0z [a
Libro %,

&+ Todos [~ Con fecha de pedido
50

= Mo

Generar Albaran

Generar albardn:

Sobre el pedido seleccionado se genera el albardn
automdticamente, podemos seleccionar qué ano-serie vamos d
emplear en la clave del albardn y si queremos incluir toda la
mercancia del pedido, la que lleva IVA o la que no lleva IVA. En el
caso de marcar “con fecha de pedido” se generaria el albardn con
la misma ficha del pedido.

También existe la posibiidad de generar un albardn sobre varios
pedidos de un mismo cliente, desde la pestana “Sobre pedidos
agrupados”.

Tanto en un caso como en otro, se muestra por pantalla el albardn
resultante sobre el cual podremos modificar la mercancia servida en
caso de que haya variaciones.

Eijemplo:

Pedido con linea de 2 mesitas de noche, si vamos a servir
solamente una se generaria su albardn, en este se cambiaria la
cantidad de 2 por 1, y de esta manera el pedido quedaria
parcialmente servido.
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Si generamos un albardn sobre un pedido que ya fue servido
parcialmente con anterioridad, en el albardn se incluird solamente la
mercancia no fue servida.

Ordenes de suministro:
Si no disponemos de la mercancia en almacén para servir un pedido
se puede seleccionar esta como pendiente de suministrar, con esto

ya podremos proceder a pedir la mercancia a nuestros proveedores
o fabricarla si es el caso, pero esto lo veremos mds adelante.

3.3.2. Anular un pedido, total o parcialmente.

B Ficha de Pedidos de Clientes x|

Afio Codigo Fecha Almacen: Tipo Precio Diviza Cambio O perario Situacian
[zonz" [afooooz [f7so4szmnz - [of [rep1 =] JEw 1 JADMIN | |Pte. Servir
D atos Cliente I Direccian.-"TranSpDrtel Dbservaciones I
Cliente:  [0o001  fantorio Hidalgo Mérquez = Pagu:HE[: |
Contacto: |Carlos S anchesz IDD4 |APLAZADD 3060430 DIAS
Articula Cant.| Descrpcian Dirnd | Dimz [ Dim3 | Precio Lbd | [va| Ota| Impaorke =
010300002 10 TIRADOR MALETERD R-15 B.5AT a a a 120 (1 |0 120

*|w

b

| . o
Motaz:| Duplicar Linea | Servido en (| Anular Pedido | ) Borar Linea

"‘v..,_\_‘_‘_‘_-_._._._'_,_,_f
SUMA Deszcuento P.P. Impuesto |0 A R.E.

Dezgl
I ERES [o [tfeez [0 T w0z
il I_I .-’-'«gtualizarl Borrar | Afadir |

Este proceso se hace desde la ficha del pedido, existe un botdn que
se encarga de ejecutar el proceso de anulaciéon y lo hace en base al
estado del pedido:

En pedido sin servir
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Cambia el almacén del pedido al -1 y lo marca como anulado. El
almacén -1 ya existe con el programa vy estd destinado
exclusivamente para la anulaciéon de pedidos.

En pedido parcialmente servido

Cuando se anula un pedido que ya tfiene mercancia servida el
programa actua insertando lineas de detalle con canfidades
negativas de la mercancia que aldn no se a servido, de manera que
el pedido ya queda cuadrado vy la prevision en almacén también.

Pagina 53



CDI Sistemas Indice Guia Usuario CDI Gest

0 (4

3.4. Edicion de Albaranes

Los albaranes de venta se gestionan desde el menlU Ventas ->
Mantenimiento de Albaranes. En este punto podemos dar de alta
nuevos documentos que reflejen ventas directa de mercancia a
nuestros clientes, o bien gestionar albaranes ya generados a partir de
pedidos servidos.

A diferencia del pedido, que realizaba una reserva de la mercancia,
la confeccidn del albardn implicard la salida en firme de la misma,
con la reduccidon de existencias en el inventario.

3.4.1 Datos de cabecera

En la ficha Albardn encontramos que la informacion presentada
reune bastante similitud con la que recoge la ficha Pedido (ver
apartado 3.1.1).

Encontramos un nuevo campo bloqueado, “Factura” que nos
suministra el dato del “NUmero de factura” en que se recoge este
albardn, siempre que este facturado. Este no aparecia en pedidos y
en su lugar figuraba el campo Situacion.

ESFicha de Albaranes de Clientes x|
Afio Codigo Fecha Almacén:  Tipo Precio Diviza Cambio Operario Factura

[co0z [afoooor - froeznoe | Jm T [ever =] JEw JADMIN 2002400001

Datos Clientel Direcciu:un.-"Transportel Observaciones

Agente:l— % Comigian; ||:|
I

Ademds, en la cabecera aparece informacion adicional
relacionada con el Agente, en concreto se recoge el cédigo del
mismo, asi como el %Comisidon sobre la venta que le corresponde.

3.4.2 Datos de detalle

Los campos mostrados en el detalle del albardn se corresponden en
gran parte con los que se comentan en el Detalle del Pedido
(apartado 3.1.2), asi como los accesos especiales.

Aparecen tres campos adicionales en cada linea de albardn que
hacen referencia al pedido que ha dado origen a dicha lineq, si este
fuera el caso.
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- Ano Pedido
- Clave Pedido
- Linea Pedido

Siempre que un pedido tenga surja a partir de servir un pedido, la
aplicacion introducird en cada linea la referencia del pedido (ano +
clave) y linea del mismo del que parte.

Esta informacion no debe de alterarse ya que en base a ella se
controla la situacion de los pedidos servidos o pendientes de servir.

3.4.3 Actualizar o Factura Directa

En albaranes contamos con el botdn comun de "Actualizar” que
provoca la grabacién de todos los datos y modificaciones que se
practiqguen en el documento.

Pero en esta pantalla encontramos un botdn “Factura Directa”, que
realiza las mismas funciones que “Actualizar”, genera una factura
que toma los datos origen del albardn.

% Datos Extra de Factura Cliente x|
Factwa:  [2002 MOOOOZ Importe: |45, 26 Resta: [45.85
Cliente: |I:|I:|I:|Ij2 [Manuel Carmana Galvez
Documento Cargo de Factura:  [NO0003 Divisa Act: [Eu [1
Fecha'/alor: Forma Pago: Dias:
j15/07 /2002 [o0  [PAGADD EN EFECTIVO [T 1
Documento Tipo Doc. |Fecha Wi, Importe
p [2002M0O00021 a0z 1R/07 /2002 45 86
*
Banca: [2025  [CAJA Y MONTE DE CORDOBA D.C: 11
Sucursal ||:||:||:|-| JaLF&ROS, 2 Cuenta: |-| 234567290
Observaciones Factura:
f
Observaciones Docurnento:
Ref. Factura Cliente: Banco Remesa:
I I Entregas a Cuenta Aceptar
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En el apartado de facturacion analizaremos en profundidad el
significado de cada campo que aparece en esta pantalla.

3.4.4 Borrar un albardn
El botdn “Borrar” permite eliminar un albardn siempre que no este no

este facturado, en ese caso se no notificard que la operacidén no es
vdlida.

Q Albaran Facturado, Mo se permite su eliminacion

¢Como afecta a los movimientos de almacén?

- Si el albardn no procede de un pedido, dado que al grabarlo
se redujeron las existencias de mercancia, al anularlo sucederd
el fendmeno contrario. Esto es, se reducirdn las salidas de
mercancia incrementdndose las existencias del articulo
correspondiente.

- Por el conftrario, si el albardn procede de un pedido, ademds
del efecto anterior de incrementar Ias existencias, procederd
retfrocediendo el pedido original al estado de "Pendiente de
Servir" e incrementard las “Salidas previstas” del articulo, es
decir afectard al “Disponible del mismo™.

En el apartado siguiente analizaremos con todo detalle los diferentes
movimientos que se producen en el almacén durante el ciclo de
ventas, en concreto el fratamiento de pedidos y albaranes.

La factura como tal no tiene repercusion directa en almacenes, se
considera mds un documento de fipo fiscal-financiero.
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3.5. Movimientos de almacenes en el ciclo de venta

El movimiento de almacén se diferencia en dos blogues, el primero
que afecta a las Existencias Reales, y que se apoya en el acumulado
de Entradas y Salidas de mercancia, asi como el Stock Inicial.

Existencias = Stock Inicial + Entradas - Salidas

El segundo bloque se basa en el Disponible y se obtiene sobre las
Entradas y Salidas Previstas aplicadas sobre las Existencias Reales

Disponible = Existencias + Entradas Previstas + Salidas Previstas.

Definamos cada concepto atendiendo especialmente al ciclo de
ventas:

- Stock Inicial se considera la cantidad de partida que se
encontraba disponible en almacén al iniciar el ejercicio.
Técnicamente ha de coincidir con las Existencias al 31 de
diciembre del ejercicio anterior.

- Entradas, recoge el acumulado de las compras realizadas del
articulo, o si se tfrata de un articulo compuesto indicaria el
nUmero de unidades combinadas para obtener este, o en
caso de articulo fabricado recogeria la cantidad finalizada del
mismo.

- Sdlidas, indica el total de mercancia que se ha expedido en
albaranes de venta, o bien que se han consumido en la
obtencion de otros arficulos compuestos, o bien que se han
empleado en el proceso de fabricacion como materia prima.

- Existencias, arroja la canfidad que fisicamente debe
enconftrarse en el aimacén si realizamos un conteo.

- Salidas Previstas, recoge la mercancia que se encuentra
comprometida en pedidos de venta o en ordenes de
fabricacion iniciadas pendientes de finalizacion.

- Entradas Previstas incluye los pedidos de compras a nuestros
proveedores que alun no han sido servidos, asi como los
articulos que estdn en ordenes de trabajo iniciadas pendientes
de finalizacion.

- Disponible arroja una previsidon de la cantidad del articulo que
puede ser empleada.
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Proceso u operacion

Salidas

Existencias | Sal.Prev | Disponible

PROPUESTA DE PEDIDOS

*  Grabacién,  modificacion o
anulacién de Propuestas de Pedidos

* Aprobaciéon Total de Propuesta de
Pedidos

PEDIDOS EN FIRME

* Grabaciéon

* Anulacién o Borrado

* Modificaciéon

* Servir pedido

@ ®|+

ALBARANES

* Grabaciéon

* Borrado si no procede de pedido

* Borrado si procede de pedido

* Modificaciéon

@+ |+
+
@ ®©|+

3.5.1 Consulta de Existencias

La pantalla de Consulta de Existencias es accesible desde el menu
Maestros, pero a esta se invoca desde multiples puntos en la
aplicacion CDI Gest, tal como Maestro de Arficulos, Fichas de
pedidos y albaranes, Traspasos de mercancia,...

&1 Consulta de Existencias x|
TR || 48 cod. articun | |
Articule: |0020100071 MESITA 4 CAJOMES ROMAQB07 0.7 | u Afi: |2I3I32
Cod. Articulo | Alm| Stock Ini| Entradas | Salidas | STACK | Stock Min | Stock Max| Ent. Prev. | Sal. Prev. | Disponible | = |
p (002010001  [01 140 I 0 140 I I 3 140
oozom0001 | A 0 0 0 0 0 0 0 11 -1
oozo1oo03 o I I 0 I I I I 5 A
01000003 m 0 17.64 a.82 a.82 0 0 0 I 8.82
ootooom o I I 0 I I I 0418 I 0418
omotooo0s  |m 0 0 0 0 0 0 -10.8 I -10.8
010200002 |44 0 0 0 0 0 0 0 300 -300
010300005 M 0 0 0 0 0 0 -48 I -48
00300033 |m 0 0 0 0 0 0 B0 0 B0
oo400002 M 0 0 0 0 0 0 -0.6 I -0.6

En esta pantalla se visualiza un registro para cada iteracién de

Articulo-Almacén,

mostrdndose

las

existencias

y movimientos

acumulados del mismos con arreglo a la unidad de medida de
coste/stock, que aparece en la parte superior de la pantalla.

Como todas las pantallas de consulta, permite la busqueda,
ordenacion vy filtrado. De hecho, siempre que esta pantalla es
invocada indirectamente desde ofras partes de la aplicacién,
aparece filtrada por el articulo previamente seleccionado.
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Conversion de Unidad de Medida.

Existe la posibilidad de consulta el Stock y el disponible de un articulo
en concreto en una unidad de medida diferente a la de coste, para
ello basta con posicionarnos en la fila en concreto y cambiar en la
base la unidad de medida a la deseada

|M2 Shock: ||:| Dizpanible: I.QDDD

’*Eonverxién LK.

Desde esta pantalla también es posible obtener un detalle de los
movimientos tanto de entrada como salida que dan origen a las
existencias acumuladas.

& Consulta Histérico de Articulo x|
Articula: [00201 000 [MESITA 4 CAIONES ROMA DA0F 0.7 U Afe  [2002
Alrmacén: ||j|1 |,6,|ma.3én R anigo: ||-| i

Esiztencias
Fecha Ao Clave [Ch/Pra | Descripcion Cli/Prao Entradas [Salidas | Existencias | = |
15/07/2002 2002 [AD0002 (00007 [Antonio Hidalgo M arguez 5.00 149000
[ 2 15/07 /2002 185,00
Kl L
Pedidoz
Fecha Afig Clave Cli/Pro | Descrpcion ClifPro Pte Entrar| Pte Salic | Disponible | = |
28/01/2002 2002 |AOOODT |00001  [Antonio Hidalgo M Arquez 10,00 195,00
15/07/2002 2002 |ADOOOZ |00001  [Antonio Hidalgo M arquez 5,00 185,00
[ 3 18/07/2002 180,00
|<] LN

En la parte superior aparecen los movimientos que afectan
directamente a las Existencias, esto es, las Entradas y Salidas de
mercancia, recogiéndose ademds de la Fecha, el documento y
cliente.

En la parte inferior se muestran los movimientos que repercuten en el
disponible, tales como Pedidos de venta y de compra.

El Unico cambio de seleccidn aplicable en esta pantalla es el campo
Rango que aparece en la cabecera. Este indica que se nos
mostraran hasta los diez Ultimos movimientos, si deseamos ampliar el
rango actuaremos incrementando el valor de dicho campo.
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3.6 Tickets de Venta

Un documento alternativo al albardn en el ciclo de ventas es el Ticket
de Venta, ya que también realiza una salida de mercancia vy sirve de
base para la facturacion posterior.

Las diferencias solo se localizan en la pantalla de creacidn del Ticket
de Venta, asi como en el documento que se imprime. De hecho, es
posible editar desde la ficha de Albardn un documento generado
como Ticket de venta y ala inversa.

Accederemos desde el menu Ventas en la opcion Tickets de Venta,
presentdndonos una pantalla de consulta tal que

& Consulta de Ticket de Yenta _ x|
. J 9 Ao I
Ticket Fecha Caod. Cliente| Tatal Efectiva A Devalver | Operario
el 00001 | 27/06/2002( 00002 45,86 50.00 414 ADMIM
ADODD3 | 16/07/2002| /0001 22739 250,00 22 B1[ADMIM
ADOO02 1540742002 00001 110309 1105.00 1.9 ADMIN
ADOOO1 | 27/06/2002| 00002 81 80,00 019 ADMIN
Noooo (194242001 (00004 170802 1708.02 0,00 ADMIM
ADOODZ |01A1042000 (00003 235,32 250,00 14 68 ADMIM
ADOOO1T |01/1042001 | 00001 67.85 100,00 32.15A0MIM
[+] | >
Conz. Cierres | {04440 C{<€<e  LCiemede Caja  »»rrrrrrdrrrrrrdrrris |

A partir del acceso a esta pantalla toda la operatoria se ha
optimizado para el uso del teclado, siendo posible compaginarlo
también con el ratén.

También se ha optado por reducir la informacién a mostrar, con la
finalidad de agilizar y facilitar la enfrada de datos. Los datos de
cabecera que presenta el tickets son un subconjunto de la cabecera
del albardn, y al igual sucede con las dreas de Detalle y Pie del
documento.
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3.6.1 Pantalla grabacion de Tickets
Operatoria de teclado

En el momento que se anade un nuevo ticket la pantalla queda a la
espera de que introduzcamos un codigo de articulo o referencia que
es insertado al comienzo de la tabla, ocurrird le mismo efecto si se
pasa u codigo de barrar por un lector.

Si pasamos un coédigo de barras por un lector ocurre el mismo efecto
que si infroducimos un cdédigo desde teclado y pulsamos intro, de
manera que se completa la linea de la venta y se posiciona en la
siguiente linea para indicarle otro articulo.

Las teclas en la tabla de detalle son:

o Infro: Cuando introducimos o cambiamos un valor de
una celda lo valida y pasa a la dltima linea de la tabla
para anadir un nuevo registro.

o Tabulador: Cuando infroducimos o cambiamos un valor
de una celdalo valida y pasa a la siguiente celda.

o Cursores: Cuando no estamos editando una celda, es
decir, cuando no estamos modificando su valor,
podemos movernos por las celdas de la tabla ufilizando
los cursores (flechas que hay entre el teclado numérico y
el alfanumérico).

o F4: Sale de la tabla para indicar la cantidad de dinero
efectivo que recibimos.

o F12: En celda de coédigo de articulo abre familias de
articulos para posteriormente seleccionar un articulo en
la consulta de articulos.

o F11: En celda de cdédigo de articulo abre consulta de
arficulos para seleccionar uno.

o Alt-L: Borra linea activa.

o Alt-D: Duplica linea activa.
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Teclas para actuar por el resto de la pantalla:

o Tabulador: Salta al siguiente objeto de la pantalla,
campo de texto, botdn, efc...

o Shift-Tab: Salta al anterior objeto de la pantalla, campo
de texto, botdn, etc...

o F12: Abre maestro referente al campo activo para
recuperar un coédigo.

Control del cobro

Cuando terminamos de indicar la lista de articulos que se estdn
vendiendo pasamos al campo efectivo, desde aqui podremos
indicar cuanto estamos recibiendo del cliente, de esta manera y
basdndose en el importe total, cuando pulsemos tabulador o
saltemos a otro campo veremos cual es la cantidad a devolver.

IMPORTE EFECTIVOD A DEVOLVER
944 10 0.56

Boton Marcar Albardn

Es un proceso que estd pensado para que siempre que creemos
tickets con forma de pago 000 contado (que no genera anotaciones
de abono) nos encarguemos de no facturarlos hasta que pasen a la
forma de pago 001 Contado (que genera anotaciones de cobro).

Si seguimos este procedimiento podremos hacer la anotacion de
pagos atfrasados sobre tickets de venta utilizando el botdn marcar
albardn.

Cuando hacemos click en este botdn nos aparece una pantalla
donde debemos infroducir el cédigo del cliente del cual queramos
que nos aparezcan sus albaranes del fipo 000. Debemos marcar el
albardn hasta el cual queremos saldar (es decir cambiar su forma de
pago de 000 a 001 para poderlos facturar), en la casilla total
seleccionado nos aparecerd el total de todos los documentos hasta
el seleccionado, y en la de total el total de todos los documentos.
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i, Saldar sobre albaranes =10l x|
Cliente: [opo01 — ANTONIO FERMANDEZ RAIGON
Afin [ Clave Fecha F. Pago| Total =
2001 |A00013 024032001000 1528.21
2001 |AD0014 024032001000 1719.23
2001 | AD0015 024032001000 382,05
2001 |ADO016 024032001000 29.82
2001 |AD0020 034052001000 4395
2001 | ADD025 114072001000 16.04
2001 2 0o
2001 |A00029 064112001000 F.97
2001 |AD0030 07A 242001000 14.6R
2001 | A0003 07A 242001000 15
2002 | ADO027 23404,/2003 000 E.5
2002 | AD0033 25/06/2003 000 18.0R
2002 |AD0034 27062002 000 962
2002 |BOOO02 25/06/2003 000 .28
H| 4 | | |N|

Tatal Tatal hasta el zeleccionado

354162 {3763 25

Marcar comao saldado establecienda forma de pago: ||:||:|-|

Saldar hasta el zeleccionado |

3.6.2 Cierre de caqja

Al finalizar el dia, desde aqui podemos hacer un cierre de caja para
verificar que los movimientos que se han realizado coinciden con el
dinero que hay en la cqgja.

Todos los cierres de caja realizados se pueden ver desde |la consulta
de tickets de venta pulsando el botén “Cons. Cierres”.

Esta opcidn nos muestra todos los cierres de caja realizados. La parte
de abajo aparece dividida en dos tablas, cuando se selecciona un
cierre en la tabla de la izquierda nos aparece el cuenteo de
monedas y en la de la derecha nos aparece una agrupacion por
formas de pago, nos indica la forma de pago y el niUmero de tickets
de la cual consta.
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@-Eunsulta Cierres de caja L ﬂ
EIR=EEEES - |
|nformacian en Euroz
Ciemes de Caja
Afin | Clave| Fecha Hara Fecha Cierre | C. Alm. | Usuario 12 Ticket LIt Ticket Sum. Yentas | C & |
1998 (00001|03/07/2000 |10:25:07 | 20/08/19395 (01 PACD 1998400046 | 1998400045 1659
1999 [CO005 26/08/1999 |14:21:.18|17/12/1998 (M1 ADMIM 1398k 00002 | 1998M00002 n.oo
1999 (00029 03/08/1999 [12:26:34|20/05/19395 (10 Caldad 1399400105 19593400106 0.07
1999 (00030 03/08/1939 [12:47:32|03/06/M1933 (10 CAdad 1999400136 | 1999400138 38.80

p (1999 03/06/1999 [12:48:23(03/06/1993 (10 Caldal 1999400136 | 1999400138 38.80
1999 (0003224111939 [19:55:13|24/11,/19595 (01 CAlaZ 1993000001 | 1953000007 2539
1999 (00033112999 [11:14:44{220/7935 (10 Caldal 19994800176 | 1999400176 1.09
1999 (0003411121999 [11:22.54 (111219395 (10 Caldal 1999400195 |19994A00196 B55.88
1999 (00035 28/12/1999 | 21:27.33|28/12/1999 (M Calaz 1393000002 | 1999000002 1204

| « | o[

Cuenteo de Monedaz Agrupacion por F. Pago
toneda Divisa |Cant.  |Importe = F. Pago[M® Tickets | Importe Impte git W,

p (10000 Pt 1 E0.10 p (00O 2 B.08 541
5000 Pt 2 B0.10 a2 oot 1 3274 31.85
2000 Pt 3 36.08
1000 Pt 4 24.04
500 Pt 5 15.03
200 Pt 5 74
100 Pt 7 4.1
3] Pt a 240
25 Pt 9 135
10 Pt 10 0.E0 v

| « I » [

Para realizar un cierre de caja hay que hacerlo desde la consulta de
tickets de venta pulsando el boton <<<<cierre de caja>>>>,

Paso1: Conteo del metdlico

Esta opcidon nos permite contabilizar los billetes y monedas para

el cierre de caqja. Hay que indicarle en la casilla
correspondiente el numero de billetes 0 monedas que tenemos
en cqja.

Los fipos de moneda que aparecen en esta pantalla son
definibles desde el maestro de divisas a través del botdn
monedas.

Una vez introducidos debemos pulsar el boton continuar vy
pasaremos al segundo paso para efectuar el cierre.
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2, Cierre de Caja (Paso 1) =]
Moneda:  Cantidad Importe Walar [Eu) M etalico:

100 Eu: |-| |-|[|[| |-||:||:| |54496 Eu

SOEw |3 150 J150

M Eu |2 |4U |4IZI Cancelar |
10Eu |18 |‘|8EI |18D Continuar > |
SEu |7 |35 |35

2Eu 10 |20 |20

1Euw |g |g |9

0.5Ew |g |4 |4

02Ew  [a3 [4.6 j46

01Euw 13 1.9 I

0OSEw |2 {01 J0.1

0O02Ew |18 f0.35 J0.38

0.01 Ews: IE ||:| ID

Paso2: Anotaciones exira

Desde aqui anotaremos ofros valores referentes a movimiento de
dinero que haya habido en la caja durante el dia.

o Importe Apertura: Importe con el que hemos comenzado el
dia.

o Vales Productos: Importe de los vales de descuento que traen
algunos productos.

o Resto Tickets: Importe de los fickets que nos han dejado a
deber.

o Gastos: Importe que ha salido de caja para gastos diversos.
o Cierre del dia: Fecha del dia del cierre.

Una vez finalicemos el proceso se imprimird el cierre y podremos
comprobar si a habido descuadres.
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3.7 Facturacion

El ciclo de Ventas se concreta en la factura, la cual puede tener su
origen en cualquiera de los documentos previos: Propuesta Pedido,
Pedido en Firme o Albardn. La aplicacion CDI Gest también ofrece la
posibilidad de crear facturas sin que exista un albardn previo, esto es
el caso frecuente cuando se realizan cargos por servicios, transportes
o de fipo financiero.

La facturacién a su vez inicia un nuevo ciclo en los mdédulos de
cobros y contable, ya que en si misma se configura como un
documento de cargo, y en funcion de la forma de pago establecida
serd la base para que se generen documentos de cobro vinculados:
letra, recibo, etc.

Actualmente se cuentan con tres posibilidades de facturacion:

- Facturacién directa, en el caso de que un albardn se convierta
en factura. Esto se realiza desde la ficha de albaranes.

- Facturacién por cliente, procediendo a agrupar todos los
albaranes de un mismo cliente y segun series seleccionadas.
Esto se acomete desde la opcidn Generacion de Facturas en
el meny de Ventas

- Facturacién por cliente y referencia, caso en el la agrupaciéon
ademds de por cliente se realiza atendiendo a la referencia
que figura en el albardn. Suele aplicarse cuando el cliente
tiene varios puntos de recepcion de la mercancia o bien se
factura por bloques o etapas.

Los tres métodos proceden generando un documento Factura que
es editable y modificable desde la opcidén de "Mantenimiento de
Facturas”. Contando, como ya se comento, la posibilidad de dar de
alta nuevas facturas.

Al igual que en Albaranes, la factura se organiza por Ano y Serie,
existiendo contador independiente para cada serie. Este contador se
autoincrementa automdaticamente no siendo posible alterar el orden.

Si existe la posibilidad, caso de borrar una factura anterior, de
reutilizar el niUmero asignado a la misma mediante el fraspaso de
documentos.
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3.7.1 Ficha Factura
Cabecera
En la ficha de factura encontramos que la informacion presentada

reune bastante similitud con la que recoge la ficha Pedido y albardn
(ver apartado 3.1.1).

Afio Codigo Fecha Tipo Precio Diviza Cambio Operario D ocumento
[zo0z fofmzae oozzoz fpepr = JEu 1 JADMIN 401068 Contabilizada 7

I Dhservacinne&l

Heferencia:l Forma Paga:
Cliente:  [aooo1 [ANTONIO FERNANDEZ RAIGON [o0s [APLAZADD 30/60/30/120 DI,

En éste caso prescindimos de informacién de almacén y aparecen
los siguientes:
o Documento: Indica cual es el documento de cargo que
se genera junto a la factura y que provoca la deuda del
cliente, se verd mas adelante.

o Contabilizada: Este cuadro que no se puede modificar
indica si ya se ha anotado en el proceso contable dicha
factura.

Ademds, en la cabecera desaparecen campos relativos a la entrega
y tan sélo nos quedamos con los datos del cliente y observaciones de
la factura.

Detalle

Los campos mostrados en el detalle de la factura se corresponden en
gran parte con los que se comentan en el Detalle del Pedido
(apartado 3.1.2), la diferencia es que en el detalle de factura ya no
hay accesos especiales (existencias, Ultimos precios, etc...).

En conclusion, ésta pantalla es mds simple que la de pedidos y
albaranes debido a que no hay que controlar el estado de
existencias desde las facturas y la informacidén que aqui interesa es la
econdmica.

Si queremos visualizar como es el estado del cobro podemos hacerlo
pulsando el botén “Doc. Cargo”. Desde aqui se abrird el documento
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de cargo que aparece en la parte superior de la pantalla y
podremos ver que abonos hay asignados al mismo.

Al Actualizar nueva factura

Cuando actualizamos una factura por primera vez aparecerd la
pantalla de datos extra de factura, esta pantalla, que vimos
anteriormente cuando se facturaban albaranes va a ser la que nos
permita organizar el cobro de la factura.

% Datos Extra de Factura Cliente x|
Factwa:  [2002 MOOOOZ Importe: |45, 26 Resta: [45.85
Cliente: |I:|I:|I:|Ij2 [Manuel Carmana Galvez
Documento Cargo de Factura:  [NO0003 Divisa Act: [Eu [1
Fecha'/alor: Forma Pago: Dias:
j15/07 /2002 [o0  [PAGADD EN EFECTIVO [T 1
Documento Tipo Doc. |Fecha Wi, Importe
p |2002M000021 nnz 1807 /2002 45 8R
*
Banco: [2025  [CAJA'Y MONTE DE CORDOBA D.C:[1q
Sucursal ||:||:||:|-| JaLF&ROS, 2 Cuenta: |-| 234567290
Observaciones Factura:
f
Observaciones Docurnento:
Ref. Factura Cliente: Banco Remesa:
I I Entregas a Cuenta | Aceptar

Desde ella podemos ver en la parte superior el importe total de la
factura y la parte que queda pendiente por cobrar si le asignamos
alguna entrega a cuenta.

También vemos el cliente con posibilidad a cambiarlo y cual es el
documento de cargo que se ha generado vinculado a la factura.

En la seccidn siguiente aparece una fecha valor desde la que contar
si hay vencimientos aplazados, podemos seleccionar ofra forma de
pago e incluso indicar cuales son los dias en los que queremos que se
encajen los vencimientos (por defecto cogerd los definidos en el
cliente).
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En relacion a toda la informacién anterior se generardn los
vencimientos correspondientes en la tabla y haciendo las divisiones
de forma automdtica, esto no quita que podamos hacer
modificaciones directamente sobre |la tabla.

Si cuando se generd la factura el cliente tiene entregas a cuenta el
programa lo indicard antes de mostrar esta pantalla de datos exira,
de manera que podremos, si queremos, asignar dichas entregas
sobre el documento de cargo.

El documento de cargo vy la asignacion de abonos los veremos en
capitulos posteriores

E3Ficha de Cobros x|
Clave : I,.e.' ona7s Tipo Documenta: ||:||:|3 |N|_|E5TH,&., FACTLRA
Documenta: [2002400003  Cliente: [poopt [SNTONIO FERNANDEZ RAIGON
Fecha: ||:|5l,-'|:|2l,-'2|:||:|2 DEBE: |139_5}' Diviza: IE'-‘ Eaml:uiu:u:|-|
Cta. Contable: |43|:||: Pendisrte [~ Estada: I“ Remesada [
MHaotas: |
Gastos Dew/Prat: ||:| Gastos Adicionales: ||:| Seccidn Devolucian: I
Fec. Yencimiento: Banco Remesa: Cta. Banco:
[ [0 | |
Banco: | |
Sucurzal: | |
Lacalidad: | [ | Pratestable
Clave Documento Tipo [Fecha Importe FPendiente [ Asignado Resto =
P |A00S73 (20024000031 |007 | O&R/02/2002 189.57 189,57 189.57 0
4] ol
Aszignar | Azignar Pes. | [18957 o
— | [I Actualizar | Barrar | Afadir |

Por ahora sélo decir que en esta pantalla estamos viendo el cargo
de una factura y abajo los documentos que la saldan (abonos).
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3.7.2. Facturacion en bloque y por referencia

Ya vimos en el capitulo de albaranes que se puede generar una
factura directa a través de un albardn.

Ahora explicaremos otro método para generacion de facturas a
partir de varios albaranes agrupados. Lo haremos entrando en la
opcidn del menuU Ventas->Generacion de facturas o bien con su ofra
modalidad para generar facturas agrupando por referencia de 1os
albaranes a la cual se accede desde menuU Ventas->Generacion de
facturas por referencia.

Utilicemos una opcidén u otra nos aparecerd una pantalla que es
comun para los dos métodos de generacién de facturas.

i Seleccion Albaranes _ pd
Desde: Hasta:
Clistite: |DEII:IEIEI IEIEIElElEl
Fechar |1 A/2002 |31 M2f2002
Serie: I,.é.,_ IF

D atos Facturas a Generar

Fecha Factura: |1 9/07/2002
Afio: o0z Sernie: I,.é.'_

Aceptar |

El fin de esta pantalla es para que hagamos una seleccion de los
albaranes que queremos utilizar para facturar indicando desde qué
cliente hasta qué ofro queremos que se incluyan, por fechas asi
como también, podremos indicar entre qué series deben de estar los
albaranes con los que vamos a operar.

Al hacer la seleccidn solamente se pueden hacer de rango de series
de A-M o de N-Z, la posibilidad de trabajar con unos u ofros viene
determinada por el modo de trabajo que tengamos seleccionado.
En la pantalla principal del programa podemos pulsar las siguientes
teclas para cambiar el modo quedando reflejado en el color del
marco de la imagen central:

o F2: MODO A. Para trabajar documentos con serie A-M
(marco verde)

o F3: MODO N. Para trabajar documentos con serie N-Z
(marco rojo)
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o F4: MODO T. Para frabajar documentos con serie A-Z
(marco azul)

Volviendo a la pantalla de seleccion de albaranes, sélo seleccionard
entre 2 modos, en el caso de que estemos trabajar en modo T a nivel
general en ésta pantalla asumird que estad en modo A. Podemos ver
el modo de frabajo que estamos utilizando en esta pantalla segun el
color de la linea inferior, verde para MODO A vy rojo para MODO N.

Por Ultimo, también se pueden definir los datos sobre la factura que
se va a generar como serd su fecha y sus dos campos identificativos
para la clave (ano vy serie).

Una vez tenemos el rango de seleccidn de albaranes indicado
pasaremos a la facturacion pulsando en el botdn “Aceptar”, se
explica a continuacién para los 2 métodos existentes:

Generacion de facturas

Lo que veremos ahora es, que en relacion a la seleccion dada de
albaranes aparecerd esta pantalla:

}:‘ Generar Facturas contra Albaranes de Clientes x|
s |#cens] |
Seleccion
Desde: Hasta: Generar Factura
Clignte: 00000 33399
| I Fecha [1a,07/2002
Fecha: 1A /2002 [31/12/2002 afio: 202 Clave: i |
Serie: F IM_
Cliente M2 Alb| [mporte Do PP |F. Pago =
00007 Antanio Hidalgo Manquez 1 22066 3 004 APLAZADO 30460490 DIAS
00002 M anuel Carmona Galvez 2 106720 00 PAGADO EM EFECTIVO
p | 00004 MAMUEL RODRIGUEZ LOPEZ 1 198130 00 APLAZADO 904120 DlaS
[« m
Selecnionar Albaranes | Facturar |

[~ Agrupar por fecha
[~ Agrupar Articulos Mo mostrar datos extra Facturas [

Facturar todos |

En ésta podremos ver la seleccidon que habiamos definido en la parte
superior izquierda de la pantalla asi como los datos que se indicaron
para la factura con posibilidad a indicar también la clave exacta
que queremos asignarle a la factura, si se deja vacio el campo la
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factura tomard la préxima clave liore a partir de la Ultima factura
para el ano vy serie seleccionada.

En la tabla podemos ver las agrupaciones posibles de albaranes para
lanzar el proceso de facturacion, ésta se basa en cliente, forma de
pago, dfo. P.P. de los albaranes y al mismo tiempo nos indica en
cada linea cuantos albaranes hay agrupados y el importe total de
todos ellos sumados.

Si lo deseamos, podemos hacer que la agrupacion de albaranes se
haga también por fecha de los mismos, si seleccionamos este cuadro
que aparece bajo la tabla, en dicha tabla aparecerd una columna
mads a la derecha indicando la fecha de los albaranes agrupados en
cada caso.

El cuadro de agrupar articulos influye en la generacion del detalle de
la factura, silo tenemos seleccionado, en las facturas se sumardn en
una misma linea todas las lineas de albaranes que contengan al
mismo articulo. En caso de no tener seleccionada esta opcién, en la
factura se presentard para cada albardn: una linea indicando el
albardn y fecha del mismo y en las siguiente lineas su detalle.

Si queremos ver los albaranes que componen una fila de la tabla
podremos hacerlo pulsando el botén “Seleccionar albaranes” y lo
hard sobre la fila activa de la tabla. Veremos una pantalla como la
que sigue:

&' Consulta de Seleccién Albaranes de Clien X|
M | #aio |

Cliente: 00002 |Manuel Carmona Galvez

For Page: 001 PAGADD EN EFECTIVO bopp. 0

Ao | Clave Fecha Cliente | Bef. Clke. Total =
3 A00071 13/05/2002 |00002 | TIEMDA 2 364
ADOCD |15/06/42002 (00002 [TIEMDAA 7308

Arceptar |

Si queremos excluir de la lista algin albardn se hard selecciondndolo
y pulsando la tecla “"Omitir albardn”, y para recuperar al completo la
lista original (por si hemos omitido alguno) lo podremos hacer
pulsando “Restaurar todos”.
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Una vez hayamos seleccionado los albaranes que queremos facturar
pulsaremos aceptar para volver a la pantalla de generacién de
facturas.

Volviendo a la pantalla de facturacion de albaranes podremos
comprobar si hemos omitido algun albardn de alguna fila que ya lo
resta de importe y N° Alb de la tabla.

Procedemos ahora a la facturacion, para generar la factura de una
fila bastard con seleccionarla y pulsar el botén “Facturar”.

Como vimos capitulos anteriores, al generarse la factura lo que hard
es mostrarnos la pantalla de “Datos extra de factura” para indicar los
datos del cobro. Si no queremos que muestre dicha pantalla y que
asuma los valores por defecto que le corresponden, se puede hacer
seleccionando el cuadro “No mostrar datos extra factura”, con esto
no mostrard ninguna pantalla ni mensajes que pudiesen aparecer
como que el cliente tiene entregas a cuenta pendientes, etc....

Por Ultimo, decir que para generar todas las facturas seguidas se
puede hacer mediante el botdn “Facturar todos”.

Generacion de facturas por referencia

A= Generar Facturas contra Albaranes de Clientes por Refereni: x|
“ LI “ @4 Referencia || ‘
S elecoidn Albaranes agrupadaos por Referencia
Desde: Hasta: Generar Factura
Cliente: 0000 93333
I : Fecha: [13/07/2002
Fecha: /2002 [31412/2002 Ao BT Clave: WI—
Serie: F |M_
M2 Alb| Importe Do PP |F. Pago R eferancia =
b1 220,663 004 APLAZADD 30/60/90 DIAS
1 73080 001 PAGADO EM EFECTIVG
1 33640 001 PAGADO EM EFECTIVO
1 198130 010 aPLAZADO 904120 DIAS
Kl | ]
| Aqrupar por fecha Seleccionar Albaranes | Facturar |
[~ Agupar Articulos Mo mostrar datos extra Facturas [~
Facturar todos |

Si nos fijomos en la pantalla, veremos que aparece una nueva
columna a la derecha de la tabla que nos indica la referencia usada
en la agrupacion.
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La Unica diferencia de esta forma de facturar con respecto a la
anterior es que ademds de agrupar por cliente, forma de pago y dto.
P.P. de los albaranes, también se agrupa por referencia del albardn.

Por ejemplo, si tenemos albaranes de Pedro Mdrquez y unos
contienen en referencia "Tienda 1" y otros “Tienda 2", aparecerdn
agrupados en una linea los de la tienda 1 y en otra los de la tienda 2,
es decir, que se crearian 2 facturas, una de cada tienda, aunqgue el
cliente sea el mismo.

3.7.3. Verificacion de facturas.
La utilidad de este proceso que podemos enconfrar mediante el

menyU Ventas->Verificacion de facturas es detectar irregularidades en
las claves de facturas asi como de fechas y de ivas.

X verificacion Xl

Cormprobar facturas de afio:
2000 Werificar I LCancelar |

Se detectd hueco entre 2000400003 v 2000400005
Dizcordancia de fechaz 2000400008 con fecha 25/05/2000 » 2000400009 con fecha 01,/01 /2000
|va 0 en factura 2000400009 en linea 1

@ Proceso concluido.

Irnprirnir lista |

Seleccionando un ano que gqueramos comprobar y pulsando en el
botdon “verificar” se lanzard un proceso en el cual detectard los
siguientes casos:

o Huecos enfre facturas: Es decir, que en base a una
factura, la que le sigue no es el n° siguiente que le
corresponde.

o Discordancia entre fechas: Cuando una factura tiene
fecha anterior a la factura que le antecede.

o IVA: Se detectan documentos de serie A-M que no
tienen aplicado el IVA correspondiente.
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Una vez concluido el proceso se mostrard una lista con todos los
casos detectados y si lo deseamos podremos imprimirlos pulsando el
botoén “Imprimir lista”.

4. Gestion de Cobros

La aplicacion CDI Gest implementa una gestion de cobros propia
que se nutre de la informacidén generada en el proceso de
facturacion, tanto directa como agrupada. Gestiondndose desde el
modulo la creacion, modificacion o anulacién de documentos, asi
como Remesas y Devoluciones o impagos.

Al igual que en el ciclo de ventas era posible agrupar o desagrupar
documentos en el paso de pedido a albardn y a factura, el mdédulo
de Gestion de Cobros es similar dado que podemos presentar casos
tales que:

— Varias facturas se cancelen con un abono
- Una factura se cancele con varios abonos

- Una entrega a cuenta previa se apligue a una factura y
posteriormente se genere uno o varios efectos

Al igual que el bloque de facturacion, la gestion de cobros tiene
contabilizacidén automdtica de todos los documentos y transacciones
que se originen: Contados, Recibos, Remesas, Devoluciones, efc.

4.1 Tipos de Documentos

El tipo de documento define el funcionamiento de la gestiéon de
cobros, ya que en base a él se establece el ciclo correspondiente, asi
como la informacion especifica.

Los tipos de documentos se clasifican en cuatro bloques:

- Abono inmediato (A), se refiere a aquellos cobros que tienen
una liquidez inmediata y no requieren de una remesa posterior.
Eiemplo de estos son el cobro metdlico o la transferencia
bancaria.

- Abono aplazado (B), contempla los documentos que
requieren gestion de cobro mediante remesa. Tales como
recibos, letras o pagares. Es indispensable que tengan fecha
de vencimiento a la hora de definir el documento.
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- Cargos (C), corresponden con las deudas contraidas por el
cliente, el fipo de documento mds frecuente de esta
clasificacion es la factura (003). También se encuadra dentro
de este grupo la renovacion de efectos o recibos.

- Devoluciones (D), referencia a un documento de cargo pero
cuyo origen ha sido la devolucion, protesto o reclamacion de
un documento de abono aplazado (B).

La definicion de los documentos tipo se readliza desde el menu
principal Maestros. En esta pantalla se definen tanto los tipos de
documentos aplicables a Clientes como a Proveedores, para el ciclo
de ventas nos interesan Unicamente los primeros.

Los datos de “cddigo”, "descripcion” y “tipo” identifican el Tipo de
documento a definir, mientras que ‘“descripcion breve” y “cuenta
contable” se empleardn en el procedimiento de imputacion
contable automdtica. Estos se describirdn con todo detalle en el
apartado correspondiente.

& Consulta de Tipos de Documento. x|

I || # codigo | - |

Codigo | Descripcion Tipo | Descripcion Breve | Cta. Contable =
» E] RECIBO DE CLIEMTE B RBO. CLTE. 431C —
a0z EMTREGA EM EFECTIVG A S/E EFTWO. Ry0000000
an3 MUESTRA FACTURA C MWAFACT LIRS 430C
004 IMGRESO EM CUENTA A ING.CUENTA BVZR
ans TRAMSFEREMCIA & MAFAYOR A TRAMSF MAF LTl
ang REMOACION C REROACIOMN 43150
ooy ADEUDO REPRESEMTAMTE B ADVREP 41001008
020 LETR& ACEPTADA B LAACERTADA 431C
| - nan | FTRA CFEMIMA 3] | ATFDINA A1 Lr
Tipos:
S election &, - Abono Inmediato
’7(3' Clisrtes (000-433] E':’;::a;:m Abane
= Prav./creed. [500-999] Dl- Devolucia
.- Devolucian

Mota: Cuenta contable cargos de acreedores zerd 4174 en relacidn a la cuenta de proveedor indicada

4.2 Formas de Pago

La aplicacion CDI Gest al igual que permite la definicion de cualquier
tipo de documento tanto de cargo como de abono, también
permite la parametrizacion de las formas de pago.

Andlogo a la consulta de Tipos de Documento, la misma pantalla se
emplea para definir las formas de pago de Clientes (ventas) como
Proveedores (compras y gastos).
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Cada forma de pago se configura en base a un tipo de documento
y en un nuUmero de vencimientos o pagos, siendo posible definir hasta
doce.

&7 Consulta de Formas de Pago. |
[ 1o B |
Codigo | Descripcion Tipo Doc.| Dias YWto. [ %Yo, | Dias Yo, | #te, | Dias Vie| % Vie, | Dias Wio | % « |
oo CONTADO I
0o FAGADO EM EFECTIVO ooz 0 10d
oz APLAZADD 30 DIAS am 30 100
003 APLAZADD 30460 DIAS 004 Kl a0 g0 A0
004 APLAZADD 30460490 DIAS oo 30 3333 B0 3333 90 3334
05 APLAZADD 30/60/30/120 DIaA (001 30 25 60 25 a0 25 120
00& APLAZADD BO DIAS oo B0 100
ooy APLAZADD 6090 DIAS am B0 a0 a0 a0
oos APLAZADD BO/904120 DIAS 0o B0 3333 90 3333 1200 3333
009 APLAZADD 90 DIAS oo 90 100
p (070 APLAZADD 90120 DIAS am 30 a0 120 a0
3R APLAZADD 120 DIAS oo 120 100
mz APLAZ 30/45/60/75,/90/105 am 30 167 45 1E.7 B0 167 A
013 APLAZADD 8 GIROS-CADA 15 |00 0 125 45 125 B0 125 7
014 APLAZADD 30/60/90/1204150 (001 an 20 0 20 90 20 120 o
[«] | ]
Sl Tipo Doc. Actual:
{* Clientes [000-439] : .
’7(“ Proveedores [500-999] I

Ejemplos:

Letra a 30/60/90 empleard el tipo de documento “020 Letra
Aceptada” y definird tres vencimientos tal que: a 30 dias el
33.34%, a 60 dias el 33.33% y por Ultimo a 90 dias el 33.33%
restante.

Contado metdlico inmediato empleard el tipo documento
“002 Entrega efectivo” y definird un solo pago del 100% a 0
dias.

En el momento de aplicar una forma de pago a una factura la
aplicacion anadird a la fecha valor los dias especificados para cada
vencimiento. La fecha resultante se ajustard con arreglo a los dias de
pago predefinidos para cada cliente.

Ejiemplo:

Supongamos que creamos una factura con la forma de pago
predefinida de “Letra 45/60/90” para un cliente que abona los
5y 25 de cada mes, el resultado lo podemos evaluar en la
pantalla de Datos Extra del documento factura.
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R e e e e
Documenta Cargo de Factura: (200023 Diviza Act; |Eu [
Fechaalor: Forma Pago: Diag
[19/07/2002 |020 JAPLAZADD 45/60/90 DIAS I5 | |
Documento Tipo Doc. | Fecha Who, Impaorte
p | 20024000031 oo 197072002 0540942002 47258 1
20024000022 o 194072002 28/09/2002 472581
20024000023 o 19/07/2002 28/A10/2002 472725
*
B anco: | | D.I::I

4.3 Consulta de cobros

En la pantalla de Consulta de Cobros tenemos la posibilidad de
consultar, editar o anadir todos los documentos, tanto del Debe:
facturas, devoluciones, renovaciones,... como del Haber: Contado,
Letras, Recibos, Cheques,... La informacion se organiza a modo de
Libro Contable presentando toda la relacion de movimientos.

Ademds de las funcionalidades tipicas de BUsqueda, Ordenaciéon vy
Filtros genéricas de todas las pantallas de la aplicacion CDI Gest, este
formulario en concreto presenta la posibilidad de filtrar enfre los
documentos de cargo y abono al cliente, o bien segin el estado de
los documentos de haber.
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|
8/07/2002 = J 4 Clave |
Documento [Tipo [Fecha Cliente | Des. Cliente Debe Haber =
2002W000021 (002 (150772002 |00002  |Manuel Camona Galvez 0,00 4R 86
2002M00002 (003 (15072002 00002 | Manuel Carmona Gélvez 45 8§ 0.00
2002WN000011| 002 (150742002 |00004  [MAMNUEL RODRIGUEZ L ooo o 170800
2002WN00001 {003 (150742002 (00004 |MAMUEL RODRIGUEZL| 170800 0.00
20024000033 1001 [19/07/2002 | 00002 | Manuel Carmona Galvez 000 4727250
20024000032 | 001 (1940742002 {00002 |Manuel Cammona Galvez 0ol 472583
200240000371 {000 (190772002 {00002 |Manuel Cammona Galvez 0ol 472583
2002400003 (003 (1940772002 |00002  |Manuel Carmona Galvez | 141789,12 0.00
200245000023 | 000 (170742002 {00007 [Antonio Hidalgo Marquez 0,00 3777
20024000022 | 001 (170772002 {00007 [Antonio Hidalgo Marquesz 0,00 367 BB
20024000027 001 17072002 |00007 | Antonio Hidalgo Marquez 0,00 367 ER
2002400002 |003 (170772002 {00007 [Antonio Hidalgo Marques 1103,09 0.00
200140000320101 | 270642002 (00007 |Antonio Hidalgo Marquez 374,88 0.00
AON2A0N0M 3 nm AEANRS200Z1NNNN2 I Manuel Carmona [3Alvez 1 7R Fi: l
— Doc. Haber

¥ Abonado (&)

[+ En Cartera[*)

[ Pte. &cepta [F)

[¥ Reclamada [R]

[v Devuelto D]

[¥ Protestada [T]

Estados posibles documentos Haber:

Recordando los tipos de documentos, vimos que los Abonos o
documentos de haber se diferenciaban en los que se abonaban de
inmediato, tales como "Pago en metdlico” o “Transferencia
bancaria” y los que se trataba de un abono aplazado, tales como
“Letra”, "“Recibo”, "Pagare”. Los primeros, Abono Inmediato,
Unicamente pueden tener el estado Abonado (A).

Diferenciaremos los valores que pueden asumir los Abonos
aplazados.

- Pendiente Acepto (P), referencia a un documento remitido al
cliente pendiente de firma por el mismo. El caso tipico es la
Letra.

- En Cartera (C), esta asociado a los documentos recibidos de
los clientes que aun no han sido negociados o remesados.

- Abonado (A), lo asumen los abonos aplazados que se han
incluido en una remesa bancaria.

- Reclamado (R), Devuelto (D) o Protestado (D), indican en los
fres casos que se trata de Abonos aplazados que no se han
abonado a su vencimiento.
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4.4 Ficha de cobros

La ficha de cobros reune toda la informacidn que acompana a
cada tipo de documento. A diferencia de otras pantallas, se frata de
un formulario dindmico que se ajusta en funcidon del ftipo de
documento.

Esto es dado que no se requiere la misma informacién segun se trate
de un documento de cargo tipo factura, o bien se frate de un abono
en metdlico o un efecto devuelto. Vamos a describir las
caracteristicas comunes a todos los documentos.

ESFicha de Cobros = x|
Clave : IA_,W Tipo Documento: |EID1 |F|EE|B|] DE CLIEMTE
Documento:  [poopanoons2 — Cliente: {0002 |Manuel Caimena Galvez
Fecha: IW HABER:[47250 71 Diviza: IEU— Eambiu:u:h—
Cta. Contable: |431E— Pendiente [~ E stado: Ix_ Remesado [T
Motas: |

- Clave, identifica al documento en la gestion de cobros, siendo
un contado que se auto incrementa para cada serie.

- Tipo documento, se valida contra el maestro de Tipos de
documentos, de donde se recupera la clasificacion del mismo:
Abono inmediato, Abono aplazado, Cargo o Devolucion.

- Documento, es el dato que se emplea como vinculo con la
factura origen, siguiendo la siguiente regla:

v Caso factura el documento coincide con el ano, serie
y numero de factura

v Caso de abono contra la factura se conforma como
el ano+serie+factura ademds de un contador que
indica el nUmero del cobro a que corresponde.

v' Caso devolucion de un abono se asume el valor del
campo Documento del abono, antes descrito,
anadiéndole una lefra que identifica si se trata de
Protesto, Devolucidn o Reclamacion.

- Cliente, representa el cédigo del cliente asociado al
documento, inicialmente se obtiene del documento factura
origen.

- Fecha, esla fecha del documento, que también se empleard
como fecha contable. Se recupera de la factura origen.
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— DEBE/HABER, representa el importe del documento
diferencidndose cuando se frate de un cargo (DEBE) de un
abono (HABER).

- Cuenta Contable, es el patrén que define la cuenta del Libro
de Mayor que se empleard cuando se contabilice el
documento. Su valor se recupera en base al tipo de
documento.

- Estado, en los abonos aplazado representa la situacion del
documento, para abonos de contado siempre tendrd el valor
“A"y para el resto de documentos “*".

- Notas, son comentarios o aclaraciones que pueden aparecer
impresas en algunos documentos tales como recibos. Se
recuperan de la factura origen.

4.4.1 Abono aplazado

Ademds de los campos genéricos en los abonos aplazados, entre
otros, son de aplicacién los datos referidos al vencimiento:

- Fecha vencimiento, obtenida a partir de la fecha valor de la
factura y de los vencimientos especificados en la forma de

pPago.
- Banco Remesa, se emplea tanto para predefinir el banco por

el que se enviard la remesa, como para recoger la enfidad en
la que se hace efectiva la negociacién del documento.

- Cuenta Banco, Banco vy Sucursal, conforman los datos de la
cuenta del cliente donde se deberd abonar el documento. Es
posible omitirlos para su abono en ventanilla.

- Protestable, especifica que en caso del impago del mismo se

procederd al protesto del documento.
, i . . ,

Fec. Wencimiento: Bahco Remesa: Cta. Banco:

ID'I A0/2002 ID 1234567230 |36

Banco:  [0070  [BANCD BILBAD VIZCATA
Sucursal: |E|EI25 |PL. ISAREL LA CATOLICA, 1
Localidad: [GRANADE, [~ Protestable

- Pendiente, se encontrard activo sélo en el caso de que se
remita un efecto al cliente para su aceptacion.

- Remesado, si activo implica que el documento ya se ha
negociado en el banco

Pégina 81



CDI Sistemas Indice Guia Usuario CDI Gest

4.4.2 Devolucion

Las devoluciones se comprenden denfro de la clasificacidon de
documentos de cargo, diferencidndose su origen ya que se tfrata de
impagos de abonos aplazados. Por este motivo toda devolucion
hereda la informacion del abono y no de la factura origen.

La ficha de cobros presenta ademds de los datos genéricos vy los
correspondientes a abonos aplazados, la siguiente informacion
extra:

Gastos Dew/Prok: |2|jg Gastos Adicionales: |4UD Seccion Devolucion: I

=TTy, [

[ Moo Wl mica

- Gastos devolucidon / protesto, los cuales se repercutirdn en el
importe

- Gastos adicionales, fambién incluidos en el importe global

- Seccién Devolucion, empleado para diferenciar a nivel de
contabilizacion los impagos segin extractos bancarios. Se
analizard en el apartado de contabilidad.

4.4.3 Asignacion de la contrapartida

Para mantener la flexibilidad en la asignacion de documentos, tanto
del debe como del haber, es necesario implementar un sistema
dindmico que permita todo tipo de combinacion entre documentos.
Esto es:

- Un cargo cancelado por varios abonos
- Un abono que cancela varios cargos
- Varios cargos cancelados por varios abonos

La asignacién de contrapartidas reUne las condiciones necesarias
para resolver cualquier casuistica que se pueda presentar.

|
Clave Documento Tipo | Fecha Irmporte Pendiente | Azignado Resto =
p (A00007 (20014000031 (001 | 17A2/2001 B1775 B1775 B1775 I
AOOODR | 20014000032 (001 | 17242001 E1775 B1775 B1775 I
AODD0DS | 20004000032 (001 | 17A12/200 £1735 B1795 B1795 0
= ]
Asignar | Asignar Ptes, | |135345 ||:|
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- Clave, Documento, Tipo vy Fecha, son datos del documento

que se emplea para cancelar el principal que se estd editando
en la ficha de cobros

- Importe, es el importe total del documento de contrapartida

- Pendiente, esla parte del importe que adn no estd asignada

- Asignado, es la parte del Pendiente que se emplea para
cancelar el documento principal

- Resto esla diferencia entre el Pendiente y el Asignado que adn
puede emplearse si se requiere para la cancelacion.

En el pie de la pantalla se totaliza el total del importe Asignado asi
como el restante para cancelar el documento principal.

Asignaciéon manual o automdtica

Los dos botones que aparecen en pantalla se emplean para la
seleccion de la confrapartida. El botdn Asignar nos llevard a una
pantalla en la que se presentan los documentos disponibles para
asociar al principal que aun no estadn completamente asignados.

La aplicacion seleccionard de forma automdatica si se trata de
buscar entre los cargos o abonos en funcion del tipo de documento

principal que estemos editando en la ficha de cobros.

@-Eunsulta Recuperacion de Cobros ﬂ
R | #clave | |
Documentos del Cliente: [00002  [Manuel Camona Galkeez Eu [
Clave |Documento | Tipo|Fecha Cliente | Debe Haber Pendiente | Fechata -
p (MODOO3Z | 2002M00002 |003 | 15/07/2002 00002 45,95 0,00 45,86
L
= Todos ' Cargos
= Sdlo
Pendientes " Abonos

Una vez recuperado el documento deberemos plasmar el importe
que se repercute al principal:
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: ]
Clave Diocumento Tipo | Fecha Irnporte Pendiente | Azignado Resto =
p (HOOOO3 [2002MO0002 (003 | 15072002 45 86 45.85@ 45 85
L« o]
Asignar | Asignar Ples. | |D |45.EE

Si empleamos el botdn “Asignar Pendientes” el sistema nos
recuperard automaticamente los documentos de contrapartida
disponibles.

Para desasignar un documento basta con eliminar el importe
Asignado, esto es asignarle el valor 0.

4.5 Resumen de Cobros
Esta pantalla es una forma dagil de conocer la situacion de los
documentos a nivel global, ya que presenta un resumen para cada

documento, mostrando el total, asignado y pendiente.

La consulta se puede realizar tanto para los Cargos como los Abonos,
o bien que se muestren Unicamente los pendientes.

Desde esta pantalla es posible acceder igualmente a la ficha de
Cobros para obtener el detalle o editar los documentos

& Consulta de Resumen de Cobros |
lEB&- |J MM |J 370772002 % |Jﬂclave|
Clave | Documento Tipo Clente | Debe Haber Pendiente | Fecha'fto | = |
p (200027 | 2323 nnz2 1 00001 0.00 0.00 0.00
ADDD23 | 2002400003 (003 nooonz 14178912 8451664 4727250
ADDOT9 | 2002400002 (003 iyl 1103,09 1103.09 0.00
MOO003 | 2002M00002 (003 nooonz 45,85 0.00 45,86
MOOoO7 | 2002M00007 (003 00004 1708,00 170800 0.00
ADDOTE | 200740000320 (101 0000 374,88 0,00 374,88 05/02/2002
AD0OT4 | 2002400000 (003 nooonz 79.81 73.81 0.00
ADDOT2 | 20074000071 3R 301 107 fulnulyl 22,63 22,63 0,00 0140142002
ADDOT0 |FAC BORRADA(OD3 0| 00004 1381.28 1581.24 0.00
ADDODE | 2007400003 (003 107 fulnulyl 111395 1113,95 0,00
ADDODS | 2001400002 (003 0| 00003 235,32 0.00 235,32
AD0OOT | 2007400000 (003 EeaERpfeaa) 000071 E7.95 67.85 0.00
L
* Todos
Sdlo
Pendientes " Abonas
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Impresion de documentos

Podemos emitir recibos para su domiciliacion o bien recibi de caqja.
Esta opcidén se encuentra disponible para realizarla documento a

documento desde la Consulta y Consulta Resumen de Cobros, o bien
desde el menu Informes->Cobros.

e

IrrpoThe

ADDD2E 61, 790.00
Fecha de lbraminto Wenw ImEnto
| 25 de malio de 2002 5 de enera de 2002 |

Por este echo pagara usted elvercinimto expresado
4
la contidad de SESENTA ¥ UNA MIL SETECIENTAS NOVENTA Pt
e eldomicdio signknts
Persoma o ertidad: BANCOEBILBAOD VIZCAY A [l vl
Dieccion: PL.ISABEL LA CATOLICA, 1 ool o025 | DC.
GRANAD A 1234567800 | 3] 6

Dratos dellbrado
Antonio Hidalzo Mirquez
Aoed. S antiage sin
14540 CAREAL
CORDOEL o001

A00028 61.790.00

23 de yulio de 2002

Recihi de Antonio Hidalgo Marquez la cantidad de SESENTA ¥ UNA MIL
SETECIEMTAS MOWVENTA Pt

Firmado

4.6 Remesa Bancaria

Todos aquellos documentos que se incluyan en el fipo "Abono
Aplazado”, esto es letras, recibos, pagares,... debén incluirse en una
remesa para concluir el ciclo de los mismos.

La remesa se configura como una relacidn de documentos en
cartera a los que se asocia una cuenta bancaria que tenemos
abierta en una entidad financiera. Dicha relacidon se remitird al

banco bien en soporte papel o bien en soporte informdtico, si se
trata de una remesa electronica.
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@‘:—Ennsulta Cuentas de Empresa 3 il

[ 1o |#eanEmn [ |
Ban Emp. | Cod. Banco |Cod, Sucursal (DG [Cuenta Cuenta Contable =

b (1 0004 07 (1234567893 | 572000001

# |

Kl o[

Banco:  [BAMCO DE AMDALLICIE
Sucursal  [CORREDERA, 25

La aplicacion CDI Gest permite que tengamos varias cuentas
abiertas en la misma o diferente entidades, si es necesario definirlas
en el “Maestro Cuentas Empresa”, donde indicaremos los 20 digitos
que definen la entidad, sucursal, digitos de control y numero de
cuenta.

La gestion de remesas se readlizard en el menU Ventas opcion
“Remesa Bancaria™.

& Consulta Remesas Cobros X|
B B & |J 1 H|JHC|aVE| |
Clave Cta. Empre. | Fecha Remesa | lmparte E ztada
b (1 1 0102001 &ﬁ C

2 1 27A12420M 371.28 C

3 1 27062002 FEE.3 E

Abrir Remesa
Estadoz:
Yacio - Pendiente
E .- Erwiada
C.- Cerada
[~ Generar Remesa electibnica

- Clave, secuencia que identifica cada remesa generada y
asignada automdticamente por el programa

- Cuenta empresa, cédigo que se ha asignado a la cuenta
bancaria que tenemos abierta en la enfidad bancaria y sobre
la que se abonard la remesa.
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- Fecharemesa, fecha de generaciéon que por defecto asume el
dia actual. Se empleard también como fecha de
contabilizacion.

- Importe, montante total que suman los documentos recogidos
en la relacion.

- Estado, refleja la situacion en que se encuentra dicha remesa

Cuando el campo “Estado” aparece vacio indica que la remesa
estd pendiente, esto es, se estd confeccionando o redefiniendo. Al
imprimirse o remitirse como “Remesa Electronica”, la aplicacién pide
conformidad para pasar al siguiente estado “E Enviada”.

Por Ultimo, cuando se reciba la conformidad del banco, en la que
manifieste la aceptacidon de la remesa, sin que se precise cambio
alguno, debermos utilizar el botdon “Cerrar” para pasar al estado
definitivo “C". A partir de este momento ya no es posible realizar
cambio alguno de los documentos incluidos en la relacidon, a menos
que volvamos a abrir la remesa.

El cambio de estado de la remesa implica cambios en 10s
documentos contenidos en la misma. Cuando un documento se
asocia a una remesa el campo “Remesado” del mismo se activa
indicando dicha situacién. Cuando la remesa se cierra se produce un
cambio en el estado del documento pasando de “En cartera (*)” a
“Abonado (A)".
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ESFicha Remesas Cobros x|
I:Iave:|3 Fecha : Izyggggzuuz Estado: IE
Banca Empresa; |1 |BANCO DE ANDALUCIA [1234567339
Total Acumulado Remesa:  [7E5.31 Eu
REMESA
Clave [Documento | T. Doc | Clients | Importe Eszt |Banco |Vencimisnto
p |ADDDOS 20014000032 | 001 nnooi a7.280  |0010  |05/02/2002
A00003| 20014000033 | 007 noooi 3740 o010 |05/03/2002
ADDO13 ooz nnooi 22,837 28412/2001

&

Traspazo

Maltiple  JRECIBO DE CLIENTE

DOCUMENTOS EN CARTERA D

Clave | Documento T. Doc | Cliente | Importe Ezt |Banco |YWencimient: «
A000TE| 20024000017 (001 | 00002 2660 05/08/2002 | Traspase
A000TE| 20025000012 |00 | 00002 I 05/09/200:—]__Moltipl=
AD00T 7| 20025000073 |001 | 00002 2661 05/10/200:

» |£00020 ool |oooot WFEE (0010 |01/08/200:
AD00Z1| 20025000022 [007 | 0000 7EE*  |0010 | 01/09/200:
A00022( 20025000023 |001 | 00001 3777* (0070 |O1/10/2000

|+ 1 N

RECIEDQ DE CLIEMTE

:l l_i .-’-‘«gtualizarl Borrar | Afiadir |

Confeccion de la remesa

Desde la pantalla de consulta podemos tanto editar como crear
nuevas remesas, para ello accederemos a la “Ficha Remesa
Cobros”. Desde esta pantalla ademds de asignar la informacion
genérica de la remesa antes descritas, vincularemos los documentos
que la conformaran.

Este formulario presenta dos bloques de documentos, el primero en la
parte superior que recoger aquellos documentos ya vinculados a la
remesq, y el segundo en la parte inferior que presenta aquellos que
se encuentran en cartera, esto es, disponibles para asignarse a
remesas.

Podemos trasladar documentos de un bloque a ofro haciendo
simplemente doble clic en la fila en que este aparezca, o bien si
deseamos trasladar un conjunto de los mismo emplearemos el
“Traspaso multiple”. Ambos métodos se pueden emplear en ambas
direcciones.
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1‘,» Editor de condiciones.

I Fecha o,

Led

| <

iyl

E

N B EETE

-
o
A

| Cadign Cliente

Led
Led

|1 ood

.

Le
Le

Limpiar condiciones

]

ILILILILI5

L«
che

Led
Led
Led

condicidn

Quitar filtro | Aplicar Aplicar zobre Gltima

El traspaso multiple emplea el sistema de filfrado para permitiros
construir una condicion que determinard los documentos que se
trasladan.

4.7 Devoluciones, reclamaciones y protestos.

Como norma los documentos concluyen su ciclo en la remesa del
mMismo, pero en ocasiones puede ser que nuestro cliente no atienda
el pago del mismo, bien realizando una comunicacion previa con lo
qgue procederiaomos a la reclamacion del documento antes de la
fecha de vencimiento, o bien produciendo una devolucién por parte
de la entidad financiera, que segin el caso actuard como
Devolucion simple o Protesto.

En los tres casos la aplicacion CDI Gest procede generando un
nuevo documento de cargo apoydndose en el efecto impagado, al
cual se le incrementardn los gastos pertinentes de la operacion y que
aparecerd en la cuenta deudora de nuestro cliente.

El efecto impagado registrard en su estado la situacion en la que ha
concluido, pero a partir de este momento ya no se realizard ningin
tratamiento del mismo.
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= = » .
& Devoluciones,/Reclamaciones X|

EIE= =R

Clave Docurments | Tipo
3 hﬁiiiﬁ 20024000017 {001
AD0013 ooy
AD00D9 | 2001A000033 001
AD00O2 | 2001A000032 | 001
AD0DO7 | 2001A000031 | 001
AD0004 | 2001A000013 001
ADOOD3 | 20014000012 | 001
ADODDZ | 2001A0000171 001

Cliente | Diez. Cliente Debe Haber -
00002 |kManuel Carmona Gélvesz 0,00 26,80

00001 | Antonio Hidalgo Marguez 0,00 22,63
00007 |Antonio Hidalgo Marquez 0,00 371,40
00001 | Antonio Hidalgo Marquez 0,00 371.28
00001 | Antonio Hidalgo Marguez 0,00 371,28
00007 |Antonio Hidalgo Marquez 0,00 22,63
000071 |Antonio Hidalgo Marquez 0,00 22,61
Q0001 | Antonio Hidalgo Marguez 0,00 22,61

-
Kl I d|

— Diac. Hah Devolucion |
oe. Tanet [~ Dioc. Debe

v Abonado (&)

v EnCartera [7] | s Habe
[~ Pte. fcepto [F]
[~ Reclamada [R]
v Devuelta [D)
[~ Frotestado [T]

Para proceder accederemos en el menUu Ventas a la opcidn
“Reclamaciones/Devoluciones”. La pantalla que aparece es
andloga a la consulta de cobros pero predefinida para presentar
soélo los documentos susceptibles de esta operacion.

Al activar el botdn "Devolucidon” se nos presenta un formulario en el
que se solicita:

- Fecha devolucion, que representa la fecha valor que el banco
asigna a la misma y que se asumird también como fecha
contable.

- Gastos devolucidn/protesto, aportados por el banco y que
repercutirdn en el importe final del nuevo cargo.

- Gasto adicionales, repercutibles a la operaciéon y que también
repercutird al importe final.

- Seccidn devolucién, empleada para diferenciar si en el mismo
dia se reciben diferentes relaciones de documentos devueltos
para la misma entidad bancaria.

- Operacién, que determina el motivo del impago
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% Datos Devolucion x|

Clave: [400008 Documente: [20014000032

Fecha Devolucidn: |23,-'|:|?,-'an2

Operacidn
Gastoz Dew/Prat; I
astos Dewd/Pro 10 W (s Devuelto
Gastos Adicionales: |5 Pt~ | ¢ Reclamada

Seccian Devolucidn: |1| @ Plaisils

Devolver |

Tras recoger toda la informacién y activar el botén “Devolver” se nos
presenta la ficha con el nuevo documento generado, que se nutre
en parte de los datos del efecto devuelto y de los datos aportados
para la devolucion.

El nUmero de documento lo conforma anadiéndole un cardcter a la
derecha que indica el origen del mismo: Devuelto, Protestado o
Reclamado.

4.8 Control Cobros Ruta/Agente

Cuando disponemos de agentes para la gestion de cobros
pendientes, esta opcidon accesible desde el menUy “Ventas->Control
Cobros Ruta/Agente” es de bastante utilidad.

@-Ennsulta control cobros por Ruta/Agente ﬂ
JEEBS | nBED [#adee] |
Clave Fecha Agente Huta M2 Doc,
p (ADDOOS 084112001 0001 nz 2
AD000E 19/02/2002 0001 nz 2

En la consulta podemos ver todos los procesos de cobros por ruto-
agente que ya hemos generado con anterioridad, mostrdndonos
informacién tal como la clave del control, en qué fecha se hizo, el
agente y la ruta asignados al mismo y el n°® de documentos para el
control de cobro que contiene.
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Si accedemos a la ficha del control de cobros nos encontraremos
una pantalla como la que sigue

E= Ficha Control de Cobros por Ruta'Agente x|
Clave:[s |00t Fecha:[13412/2001 | Agente:[oom  [Sabriel Lipez IE_
U
Ruta: |01 [Cérdaba
C. Post| Cliente | Descripcion Cobra Clave Doc. Fecha Doc. | Importe Pendiente | Abohada
p 14550 (00002 |Manuel Carmona Galvez |A00028 | 2002400008 2340772002 (118459 1184.55
14540 {00007 [Antonio Hidalgo Marquez (400025 | 200140000020 |15/07/2002 | 2261 22.61
[+ | d
Sumnas Clke: 115459 [1184.59
Q Sumas Totales: 1207 2 12072 D
COBROS DISPOMIBLES EM TRAYECTO DE RUTA
C. Post| Cliente | Descripcion Cargo Clave Doc. Fecha Doc. | Imparte Pendiente |T. Doc.
p (14340 (00007 |&ntonio Hidalgo Marquez |A00024 | 200140000310 (1540772002 | 371.28 3728 10
14940 {00001 [Antonio Hidalgo Marquez [A00026 | 200140000110 |15/07/2002 |22 61 2261 10
14940 {00001 [Antonio Hidalgo Marquez [ADDDZ7 | 2002400005 2340742002 | 220.66 220.66 003
[ | ’

I
:l I_i Abaonar | .&gtualizall Bomar | Afiadir |

En los datos de cabecera podemos indicar la fecha del control asi
como de qué agente y ruta se trata, una vez indicada la ruta ya
saldrdn  en la tabla inferior todos los cobros pendientes
correspondientes. El criterio en que se basa es en el cédigo postal de
cada cliente y comprobando que el mismo se encuentra incluido en
la ruta seleccionada.

En la tabla superior podemos observar los cobros que se incluyen en
éste control de cobros y abagjo los disponibles en ruta para incluir. La
manera de pasar cobros de arriba-abajo o viceversa es haciendo
doble clic sobre el cobro que queremos pasar o bien utilizando los
botones de traspaso multiple representados por flechas.

El funcionamiento del traspaso multiple es similar al método que se
vid en remesas bancarias, se trata de especificar una serie de
condiciones como puede ser pasar todos los que la fecha es inferior
a 15/5/2002.

Observemos que en la tabla de arriba nos muestra el importe del
cobro, lo que queda pendiente y lo que ya se ha abonado, bien,
pues abajo enconfraremos unos cuadros que nos van mostrando los
sumatorios correspondientes para el cliente del cobro seleccionado y
para el total de |la tabla.
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Cuando tenemos definido un control de cobros el siguiente paso es
sacar el informe y ponerlo en manos del agente para que realice la
gestion, éste informe se puede sacar desde la pantalla de consulta
de cobros ruta-agente, seleccionando un control de cobros vy
pulsando sobre el botdn de imprimir.

" Control Documentos en Gestién de cobros ADDDOL 1= x|

M 4 1del CRCRCRr= - N EE |:|M Totsl2  100% 2de?

Muebles MaderLine, $.1..

DOCUMENT 05 EN GESTION DE COBROS

Agente: 0001 Gabriel Lopez Ruta: 01 Cérdaba
Control Cobros:  AD0001 con fecha: 19/12/2001
Cliente Cargo Documento Fecha Importe Pendiente | Documento Cliente In

14350 MONTILLA

En este informe aparecerdn todos los cobros agrupados por
poblacion y cliente dejando la mitad derecha del folio para las
anotaciones de la recaudacion de los agentes.

Por Ultimo y volviendo a la ficha de cobros ruta-agente, alli
encontradbamos un botdon “Abonar”, desde el mismo ya se anotardn
en el programa los cobros recaudados basdndonos en el informe
cumplimentado por el agente.
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E= Ficha Control de Cobros por Rutat Agente ﬂ

Clave:[s [ooo01  Feshatf19/12/2001  Agenterfoom  [Gabriel Lopez IE_
]

Futa: |u1 |Cérdoba

— Generar Abono
Cliente: IDDDD2 IM anuel Carmona G alvez
Tipo Dioc: I | Sernie del abono: I
Generar | Cancelar |
Sumas Clte: [118453  [1184.59
Q Sumas Totales: [155587  [1556.87 D
COBROS DISPOMIELES EM TRAYECTO DE RUTA
C. Post| Cliente | Descripcion Cargo Clave Doc. Fecha Doc. | Imparte Pendiente | T. Doc.

p |14340 |00007 |Antonio Hidalgo M arquez |A00025 | 200MAQ000120  [15/07/2002 |22.61 2261 101
14340 {00007 |Antonio Hidalgo Marquez |A00026 | 200140000110 |15/07/2002 | 2261 2261 101
14340 |00007 | Antonio Hidalgo Mérquez |AD0027 | 2002400005 23/07/2002 | 220,66 220,66 003

|| 2

)

Cuando pulsamos el botdn “Abonar” estamos haciendo referencia all
cobro que estuviese seleccionado en la tabla de arriba, dicha tabla
serd reemplazada (como muestra la imagen) por un cuadro en el
que habrd que indicar con qué tipo de documento se ha saldado la
deuda (cheque, contado, pagaré,...) y la serie que queremos asignar
a la clave del abono que se va a generar. Una vez cumplimentada
la informacién bastard con pulsar en “Generar” y seguidamente se
creard el abono asignado a la deuda del cliente que nos mostrard
por pantalla por si queremos hacer alguna modificacion en el mismo.

Agtualizarl Bomar | Afiadir |
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6. Ciclo de Compras

Al igual que ocurria con el ciclo de Compras, CDI Gest abarca desde
la elaboracién del pedido a nuestro proveedor hasta el cotejo de la
factura y la gestion del pago de la misma, pasando por la recepcion
de la mercancia.

Todos los procesos se encuentran optimizados con el fin de que la
informacion fluya en todo el ciclo. Esto permitird que todos los datos
que se aporten en el pedido se traspasardn de forma automatica al
albardn, y de este a su vez a la factura.

La combinatoria de documentos permite:

recepcionar un pedido en varios albaranes

- bien agrupar en un mismo albardn varios pedidos

- aplicar el método albardn-factura directa de compras

- cotejar en una misma factura varios albaranes

- realizar varios pagos para liquidar una factura al proveedor
- agrupar varias facturas en un solo pago

Al igual que en el resto de la aplicaciéon, en todo momento que nos
encontremos ante un campo que estd vinculado a un fichero
maestro: coddigo proveedor, coédigo articulo, forma de pago, cédigo
postal, ..., siempre existird la posibilidad de proceder a la edicion y
alta de registros en el fichero maestro correspondiente, sin necesidad
de abandonar o interrumpir el proceso que se esté ejecutando.

6.1 Ficha de pedido

Analicemos la ficha de pedido, ya que se frata del documento base
del ciclo, y reune caracteristicas similares a la ficha de albardn vy
factura.

Todas las pantallas de la aplicacion CDI Gest que estén orientadas a
la infroduccion de documentos tipo Albardn, Factura, Pedido, etc,
cuentan con una estructura similar, diferencidndose la cabecera, el
detalle y el pie.

En la cabecera se definen datos genéricos del documento que
recuperardn valores por defecto de los maestros y condicionardn el
funcionamiento del detalle y pie.
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A nivel de detalle se recoge la informacion linea a linea que
referencia a los articulos contenidos en el documento. A medida que
se registran los datos se podrd apreciar como se realizan los cdlculos
del pie del documento.

E=Ficha de Pedido a proveedor ﬂ
Afin Codigo Fecha Almacén:  Tipo Precio Divisa Cambio  Operario Situacidn
[zom [+ [oooos” [orAoseom o1 |TaitaDta. =] [Eu |1 J£DmIN | |Pte. Semir
Datos Proveedor | Direcciona’TlanspolteI Observaciones |
Froveedar: Iguum m Forma Paga: Heferencia:lmmacen A
Contacto: |ManueIJimenez IED'I M/PAGD DE CONTADD
Articulo Cant. | Descripcion Dimd {Dime | Dim3  |Precio | UM||va|Oto]Importe = |
010100000005 |15 |AGLOMERADO RECHAPADD PIND B/D[2.44 |1.22 |0.023 |70.5 U |1 (10 |951.75
010700000006 |7 |AGLOM.PLAST.BLANCO 100 P.F. 244 (21 |06 |52 U |1 |10 |3276
*
ol | |
Matas:| Duplicar LineaI Servido en I Arular Pedido | Borar Linea |
SUMA Descuento P.P. Impuesto | WA, R.E. Becaloe
[1279.35 | CEER [ o [19446 jo Mg~ [1a038e
/l II .-’-‘«gtualizarl Borrar | Afiadir |

La aplicacion permite personalizar para cada usuario los campos a
nivel de detalle que requiera, o que implica una simplificacion de la
pantalla.

6.1.1 Datos de cabecera
En todos los documentos enconfraremos una serie de campos que se
encuentran blogueados para su edicion y que se cumplimentan de

forma automatica, tales que:

- Ano + Cddigo, empleado para identificar el documento

- Operario, referido al usuario que estd editando la ficha

- Situacidén, que indicard si estd pendiente de servir, servido
parcialmente o bien anulado

Ofro conjunto de datos son los que asumen un valor por defecto y
que rara vez requieren de su modificacion
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- Fecha, por defecto la del dia en que se genera el documento

- Almaceén, Divisa y Factor de cambio por defecto asignado all
usuario. El campo almacén estard bloqueado si nos
enconframos en propuestas de pedido, conteniendo el valor

“/AH
E=Ficha de Pedido a proveedor : 5'
Afin Codigo Fecha Almacén:  Tipo Precio Diviza Cambio  Operario Situacian
[zoo1 Jafoooos Joroezom o [TaitaDto. =] JEu |1 [ADMIN | |Pte. Servir
Dratos Provesdar I Direcciona’Transpoltel Dbsgervaciones |
Froveedar: Iggnm m Forma Paga: F!eferencia:lmmacen A
Contacte: |hanuel Jimenez |5EI1 |M/FAGD DE CONTADO

- Tipo precio, define que precio se tomard como origen para los
articulos que se incorporen en el detalle: Tarifa — descuento,
Precio neto, Ultimo Coste o Coste Neto.
0JO, si se modifica el tipo de precio no se reajustardn los
precios de las lineas de detalle ya aimacenadas.

A continuacion encontramos la informacioén relacionado con el
Proveedor y circunstancias que rodean al documento:

- Cdbdigo de proveedor, en base al cual se recuperard la
persona de Contacto, Forma de Pago, Datos Bancarios para el
pPago,...

Si el proveedor seleccionado tuviese notas u observaciones
particulares, estas se mostrardn nada mds abrir el documento.
Bastante Util para avisos periodos vacacionales, condiciones
de entrega o similares.

- Forma de Pago, que condicionard el tratamiento posterior en
la gestion de pagos.

" —

Datos Proveedor Observaciones:

Direceion Entiega: | Urgencia IE vl

tedio Transparte: | Fecha de entrega:
IEI'I A0s20m

— Direccidon Entrega, Medio Transporte y Observaciones, relne
informacién complementaria.

- Urgencia y Fecha de Entrega son datos que se empleardn
para indicar el plazo y urgencia al proveedor
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- Referencias el objetivo es recoger la referencia propia del
proveedor que le asigna al documento, lo que facilitard su
localizacion posterior.

6.1.2 Datos de detalle

Los campos mostrados en el detalle del documento son
personalizables por usuario, lo que permite obtener visiones mds
simples de la informacion mostrada.

El campo primordial de la linea de detalle es el "Cddigo de Articulo”,
ya que en base a él se recupera el resto de informacion. No obstante
cabe la posibiidad de infroducir una linea sin libre, esto es
empleando como valor para el cédigo de articulo del simbolo “+".

Seleccion del articulo.

e. Intfroduciendo directamente el cédigo interno del articulo

f. Introduciendo una referencia asociada al articulo, tales como
codigo de barras, tras la validacion de la misma se sustituye por
el codigo interno propio

g. Doble clic sobre el campo o pulsando F12 accede a la
localizacién en base al drbol de familias y subfamilias.

h. Pulsando F11 se accede directamente a |la consulta de
articulo, que permitird la busqueda y seleccidon del articulo.

Campos adicionales

En base al arficulo seleccionado se recuperard el valor del maestro
de articulos para los siguientes campos, aunque todos presentardn la
posibilidad de modificar el valor asignado por defecto:

- Descripcidén del articulo
— Dimensiones del mismo

- Precio , obtenido en base al fipo de precio seleccionado en la
cabecera

- UM, Unidad de Medida en base a la que se establece el
precio

- Tipo de IVA a aplicar a la linea

- Descuento., asignado en el detalle
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- Importe, calculado como la multiplicacion de la cantidad por
el precio aplicando el descuento fijado.

- Almaceén, por defecto asumird el de cabecera pero serd
posible especificar uno diferente para la linea en cuestion.

- Volumen, obtenido en base al cdlculo de la cantidad,
dimensiones y unidad de medida del precio

- Vol Exist, obtenido en base al cdlculo de la cantidad,
dimensiones y unidad de medida en que se controla el stock
del articulo.

- Peso en Kilos calculado en base al peso unitario recogido en la
ficha del arficulo.

- Notas, valor recuperado de la descripcion ampliada del

articulo.
E=Ficha de Pedido a proveedor x|
Afio Codigo Fecha Almacérn:  TipoPrecio Divisa Cambio  Operario Situacidn
[zooz [ fooonz [assorrzooz oo [TaitaDto. x| JEu |1 ADMIN | |Pe. Sewvir
D atos Provveedor | Direcciom’Transportel Dbsgervaciones |
Proveedor: Inngm m Forma Paga: Heferencia:l
Contacto: |Manue|Jimenez |5|:|1 M/P&G0 DE COMTADD
Articulo Cant.| Descripoidh Precio | U] Iva | Dto| Imparte | Maotas Murn. Serie -
002010001 {1 MESITA 4 CAJOMES ROMA 16516 (U [1 [121145.09 @02JJL24
002010001 |1 MESITA 4 CAJOMES ROMA 16816 |U (1 [121(145.09 @02I0L24
002010001 |1 MESITA 4 CAJOMES ROMA 16516 |U (1 [121145.09 @02)JL24
002010001 |1 MESITA 4 CAJOMES ROMA 16516 |U (1 (12114509 @O2JJL24
() [EMGOGE 2 | MESITA 4 CAJONES ROMA 16516 |U |1 |12.124019 (AN
002010001 |1 MESITA 4 CAJOMES ROMA 16516 |U (1 (12114509 @024
*

[4] | 3|
Matas:| @] | Duplicar Linea | Servido en | Anular Pedido | Barar Linea |
— 1

SUMA Deszcuenta P.P. Impuesto 1A, R.E. Dt
101564 | | o [154.38 i ™ wva 1119.24
/l [] .t’-‘-.gtualizarl Borrar | Afiadir |

El campo NUmero de Serie aporta un control de las existencias
alternativo al genérico del articulo, ya que permite identificar bien
por nUmero de serie o bien por lote cada uno de los articulos
disponibles.

Si estamos recogiendo un nUmero de serie unitario se infroducird el
valor directamente en el campo, por el contrario, si vamos a
infroducir un lote o paquete, esto es varias lineas que comparten un
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mismo identificador, le antepondremos el simbolo "@". El
identificador puede ser cualquier combinacidn de caracteres
numeéricos y alfabéticos.

Accesos especiales

Ademds de los mencionados para la localizacidn de articulos
contamos con la posibilidad de:

- Consulta de existencias, se accede haciendo doble clic sobre
la cantidad y nos mostrard las existencias y disponibilidad del
articulo seleccionado en los diferente almacenes.

— Histérico de precios, presentard una relacion con los Ultimos
precios aplicados por el proveedor y para el articulo en
cuestion, recogiendo fecha y cantidad. No obstante permite
ampliar la informacion mostrandose para todos los
proveedores, asi como para los articulos de la familia base. Se
accede mediante doble clic en el campo precio.

6.1.3. Pie y totales del documento.

En la parte inferior del documento podemos ver los datos de pie de
pedido que se detallan a continuacion:

o Suma: Correspondiente a la suma fotal de todos los
importes de las lineas del documento.

o Descuento P.P.: En el caso de aplicar un descuento, su
porcentaje y a la derecha el valor correspondiente a
dicho descuento.

SUMA  DescuentoP.P. IRFF 20% LA, RLE.
[12823 o n [onz[-27 65 [2212 [0

r Desgloze

[\, |132.?
:l l_i .-’-\gtualizarl Bormar | Afiadin |

o Campo de impuesto: En el ejemplo se estd ulitizando una
retencion del 20% de IRPF, aqui se puede utilizar
cualquier impuesto creado en el maestro de impuestos,
éste serd aplicado sobre la suma - dto p.p.

o |VA:Importe del IVA del documento.

o RE:Siademds del IVA, a nuestra empresa se le repercute
el Recargo de Equivalencia se recogerd en esta casilla.
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o Desglose IVA: Si marcamos este cuadro aparecerd en
pantalla un desglose de las bases, porcentajes e
importes de IVA detallado.

o TOTAL: El cuadro de la derecha nos muestra el importe
total del documento.

6.2. Consulta de Pedidos

Mediante el menU Compras->Pedidos Proveedores podremos
acceder a toda la cartera de pedidos que tenemos cursados a
nuestros proveedores.

Esta pantalla presenta las funcionalidades fipicas de busqueda,
ordenacion vy filtrado, asi como los botones tipo de Anadir, Editar,
Imprimir o Traspasar documento. Un nuevo acceso es el que permite
emitir etiquetas de los articulos contenidos en el pedido.

@‘j—tnnsulta de pedidos a proveedores. ﬂ
Afin Clave Fecha Urgente | Situacidn | Total =
p 2002 |ADOOOZ |24/07/2002 ] 111924
2002 |ADDODT | 27/06/2002 (00001 |&ngelJimenez Jimenez ] 5 233,24
2000 |LO000:E | 26/12/2001 | 0002 |REGULARIZACION ARTICULDS COMPUERD 992,20
2001 |ADOOOS |19/12/2007 (00002 |Ignacio Palma Gallegos ] A 32651,88
2000 |Lo0002  |16/12/2007 | 0002 |REGULARIZACION ARTICULDS COMPUERD P 702,73
2001 |Looool  |16/12/2001 |A0002 |REGULARIZACION ARTICULDS COMPURD 702,73
2001 |Moooo1 (1041042007 (00001 |Angel Jimenez Jimenez 0 5 143,69
2001 |ADDOD4 (0141042001 (00001 |Angel Jimenez Jimenez 0 209063
2001 |ADDDD3 |01/10/2001 (00001 |Angel Jimenez Jimenez 0 5 458,71
2001 |ADDDDZ |01/10/2001 (00002 | Ignacio Palma Gallegos 0 5 348,93
2001 [ADOOOT  |O1/10/2007 | 50001 |Jose &lfonso Delgado ] 154,25
[+] | 2]
Situacian Servir pedido Irnprimir &grupado r
= Todos LComprobar Situac. | - —
. Reajuste Cargos indirectos
" Ples. Servir — —
Imprimir Cargos indirectos

Desde aqui también podremos comprobar cuales estdn servidos
(columna situacién S), cuales estdn pendientes de servir (columna
sifuacidn en blanco) o los que estdn pendientes parcialmente
(columna situaciéon P). En el cuadro de la pare inferior podremos filtrar
para verlos todos o sélo los que tienen mercancia pendiente de
servir.
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El botdn comprobar situacion refresca la informaciéon de pantalla y
vuelve a marcar los pedidos con la situacion real que le corresponde.

6.2.1. Recepcionar pedido, total o parcialmente.

Apoydndonos en el pedido al proveedor, el siguiente paso es
recepcionar la mercancia apoydndonos en los datos previos que se
infrodujeron en el pedido.

La aplicacién bdsicamente reproducird los datos de cabecera del
pedido y las lineas de detalle del mismo que estén pendiente de
recibir. A continuacion procederemos bien aceptando directamente
si toda la informacion coincide con la del albardn del proveedor o
reajustando bien a nivel de cabecera, detalle o pie.

Existe también la posibilidad de recepcionar varios pedidos de un
mismo proveedor en un solo albardn, contando igualmente con la
posibilidad de descartar la mercancia que se desee o bien alterar
cualquiera de los datos que se recuperen por defecto de los
pedidos.

A= Servir pedido de compra x|

1

Sobre pedidos individuales T Sobre pedidos agrupados
Cantra Pedido
I Mueva albardn con: [Izuuz IADDDDE
Ao Sernie:
[z Ja
Libra I
" Todos [” Con fecha de pedido
{5
= Mo

Generar Albaran |

Generar albardn:

Sobre el pedido seleccionado se genera el albardn
automaticamente, podemos seleccionar qué ano-serie vamos a
emplear en la clave del albardn y si queremos incluir toda la
mercancia del pedido, la que lleva IVA o la que no lleva IVA.
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En el caso de marcar “con fecha de pedido” se generaria el albardn
con la misma ficha del pedido.

También existe la posibiidad de generar un albardn sobre varios
pedidos a un mismo proveedor, desde la pestana “Sobre pedidos
agrupados”.

Tanto en un caso como en otro, se muestra por pantalla el albardn
resultante sobre el cual podremos modificar la mercancia servida en
caso de que haya variaciones.

Ejiemplo:

Pedido con linea de 2 mesitas de noche, si recibimos
solamente una se generaria su albardn, en este se cambiaria la
cantidad de 2 por 1, y de esta manera el pedido quedaria
parcialmente servido.

Si generamos un albardn sobre un pedido que ya fue servido
parcialmente con anterioridad, en el albardn se incluird solamente la
mercancia no fue servida.

ESIFicha de Albaranes de Proveedores |
Afin Codigo Fecha Almacén:  Tipo Precio Diviza Canbio Operario Factura
[zonz” [o Joooos” [2eezsz0nz [o1 [TaifaDlo. =] JEu |1 [EDMIN |
Datos Proveedor | Direcciona’Transpnrtel Obzervaciones |
Froveedar: IDUDU‘] |Angel Jimenez Jimenez Forma Pago: Heferencia:l
Contacto: |ManueIJimenez IED'I M/PAGD DE CONTADD
Articulo Cant| Descripeidn Precio | UM| Importe Mum. Serie | Afio Ped) Clave Ped| Lin. Pt « |
002010001 |1 MESITA 4 CAJONES ROMAR1|[1651E (U |1EB.16 @02IUL24 2002 |A00OD2 (1
002010001 |1 MESITA 4 CAJONES ROMA RY|(16516 (U |1E5.16 @OZIUL24 |2002  |AD0002 |2
002010001 |1 MESITA 4 CAJONES ROMA S1|(16516  [U |1E5.16 @0Z2IUL24 2002 |A00O0Z |3
002010001 |1 MESITA 4 CAJONES ROMA S5|(16516 (U |1ER16 @O2IUL24 | 2002 |A00002 |4
Q02010001 |2 [MESITA 4 CAJOMNES ROMA T1|[16516  |U |330.32 @02JUL24 |2002 | ADDODZ |5
002010001 |1 MESITA 4 CAJONES ROMA TY|(1651E (U |1EB.16 @0ZIUL24 2002 |A00O0D2 |G
*
|« | 3
Matas:| Duplicar Linea | Bonar Linea
SUMA Descuenta PP Impugsta | WA, R.E. Desglose
115612 R EE [ o 17572 [0 ™ [1274.04

/l II E.Directal .-’-‘«gtualizall Borrar | Afiadir |

El albardn generado mantiene en fodo momento una referencia al
pedido que da origen al mismo. Para cada linea de detalle
aparecen fres campos que senalan el ano, clave y niUmero de linea
de pedido que del que parte.
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Asi mismo, en el pedido también podemos ver en todo momento en
que albaranes se ha recepcionado la mercancia que se solicita.
Utilizando el botdn recibido en aparece un formulario que nos
presenta el detalle de en que ano, clave y linea de albardn se ha
recibido.

& Mercancia servida en... |
Pedido 2002 A00002
Albaranes que lo sirver ]
lin. ped.| Afo Alb. | Clave alb. |lin. alb. |Wolumen | UM [ Cod. Ardiculo | Descripeidn
|1 2002 AD0o04 |1 1 U |002000001  |MESITA 4 CAJONES RORMA
2 2002 ADOoD4 |2 1 U |002010001  |MESITA 4 CAJOMES ROMMA
3 2002 ADOoo4 |3 1 J 002010001 |MESITA 4 CAJOMES RDMMA
4 2002 AD0004 |4 1 U |002000001  |MESITA 4 CAJONES RORMA
5 2002 ADOOD4 |5 2 J 002010001 |MESITA 4 CAJOMES RDMMA
5 2002 ADOoO04 |6 1 U |002010001  |MESITA 4 CAJOMES ROMA
[ | 3
I HI 4 I » INI Imnprimir &lbaran I
lin. ped. | - [I

La aplicacion CDI Gest mantiene en todos los ciclos y en tfodos los
documentos que aparecen integridad referencial en ambos sentidos,
lo que permite simplificar la implantacién de sistemas de
aseguramiento de la calidad: Certificacion ISO.

Modificar el pedido o albaran a posteriori:

Si anadimos o eliminamos lineas de detalle, o bien alteramos las
canfidades solicitadas en cada una de ellas, tanto en el pedido o el
albardn generado, podemos estar alterando la situacion del pedido
enfre cualquiera de sus valores posibles: Pendiente Servir, Servido
Parcialmente o Servido al completo.

6.2.2. Anular un pedido, total o parcialmente.

Diferenciamos el proceso de borrar un pedido, el cual no deja rastro,
del caso de anular, donde queda constancia del pedido, de la
mercancia que se sirvid y podemos recoger en Observaciones el
motivo de porque no se llegd a buen fin.

La anulacidn se realiza desde la ficha del pedido, donde
encontramos un botdn que se encarga de ejecutar el proceso de
anulacion y lo hace en base al estado del pedido:
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En pedido sin recibir

Cambia el almacén del pedido al -1 y lo marca como anulado. El
almacén -1 ya existe con el programa y estd destinado
exclusivamente para la anulaciéon de pedidos.

La mercancia solicitada en el pedido, que figuraba como pendiente
de recibir, deja de figurar en el inventario de los articulos
correspondientes.

En pedido parcialmente recibido

Cuando se anula un pedido que ya tiene mercancia recepcionada
el programa actia insertando lineas de detalle con cantidades
negativas de la mercancia que aun no se a recibido, de manera que
el pedido ya queda cerrado al igual que la prevision de entrada de
mercancia en almaceén.

E=Ficha de Pedido a proveedor x|
Afin Codigo Fecha Almacén:  Tipo Precio Divisa Cambio  Operario Situacidn
[cooi o foooos Jorsoizom | o |TaitaDto. x| [Eu |1 ADMIN | [anulada

Datos Proveedorl DilBCCiDna"TlanSlelBI Obgervaciones |

Froveedor: IDE“:“TI EngelJimenezJimenez

Contacto:  [hianuel Jimenez

|5m N/PAGD DE CONTADD

Forma Paga: Heferencua:lmmacen A ‘

Articulo Cant.| Descripeisn D1 Cimz  [Dim3 | Precio | U] lva | Do) Importe
+ 15 [AGLOMERADO RECHAPADO PIh2 44 122 |0023 |705 {1 |10 |951.75
+ 7 AGLOM FLAST BLAMCO 100 P.F)2.44 21 00e |52 {1 10 (3276
+ AGLOM. PLAST BLAMCO 100 P.F)2.44 21 00MeE |52 U1 |10 (3276
002010001 1 MESITA 4 CAJONES ROMA na nv oz 16516 |U (1 |[121145.09
002010001 1 MESITA 4 CAJOMES ROMA 049 07 07 16516 U (1 |[121145.09
b |+ E AGLOMERADD RECHARADD PIK2.44 122 |0023 |706 {1 10 |-317.25
+ |7 |AGLOM.FLAST BLANCO 100 P.F|2.44 21 0016 |52 {1 |10 |-327E
[ | 3
Matas: janulacicn de lineal Duplicar Linea | Servidoen | Anular Pedido | Bomrar Lines |
SUMA Descuenta P.P. Impuesto |, R.E. Desloee
[1252.28 |5 [ezE1 [ o 190.35 i ™ 1360.02
el | II Actualizar | Borrar | Afiadir |
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6.3. Generar pedidos contra Stock

A nivel de cada articulo-almacén se definen dos campos que se
emplean para el control de existencias: el Stock minimo y el Stock
maximo. Ambos datos han de ser prefijados por el usuario, no
asumiendo ningun valor por defecto.

En base a los mismo es posible emitir informes o bien genera un
pedido confra las carencias de stock.

La aplicacién procede comparando el stock actual con el stock
minimo vy si detecta que es inferior calcula la cantidad a pedir como
la diferencia entre el stock mdximo y el stock actual.

@‘;Eunsulta de Existencias il
M | #8cod. Articulo | - |
Artieulo: (002010001 MESITA 4 CAJONES ROMA 0807 0.7 [u Ao Oz

Cod. Articulo | Alm| Stock Ini| Entradas | Salidaz
1| a0 9 5

010300005 0 -

010200033 |0 35 0 0 35 20 40 B0 0 29
0
|

030201R0MA |0

La figura muestra informacién de la pantalla de existencias, en ella
podemos comprobar como el primer articulo presenta soélo tres
unidades de stock frente al minimo establecido de diez, por tanto la
cantidad a pedir seria:

Stock maximo (30) — Stock (3) = a Pedir (27)
De esta forma opera la opcidn de menu “Generar Pedido Stock”
dentro del menu Compras. Tan sélo es necesario indicar el rango de
arficulos que se verdn afectados por el regjuste.

Esto podremos realizarlo en base a cualquiera de los siguientes datos:

- Coddigo Almacén, seleccionado la situacion de los articulos en
dicho almacén.

- Grupos de articulos, apoydndonos en las diferentes
clasificaciones que podamos haber realizado de los articulos
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- Proveedor habituadl, si tenemos predefinido este dato a nivel de
articulo nos permitird una seleccién inmediata.

- Articulo Desde-Hasta, estableciendo un rango de los articulos
que se verdn afectados

}:’ Generador de pedidos bajo Stock minimo. x|
Ejercicio:  Almacén: Precio:
[zonz ™ Joi | TaifaDto. x|

— Seleccion de Grupos

Grupo:  [002 | |Compra de Maderss v Tableros
Grupao 2 | |
Grupo 3 | |
Grupa 4: | |

Prioy.
Habitual, (00001 | angel.limenez Jimenez

Articula
Dezde

Hazta

Serie: I,.'.-.__ Generar pedido |

Por Ultimo serd necesario aportar informacion extra que se empleard
en la confeccidén del pedido, tal como el Precio a aplicar por
defecto alos articulos y la Serie en que se generard el documento.

6.4. Albaranes de compra

Los albaranes de compra se gestionan desde el mentu Compras ->
Mantenimiento de Albaranes. En este punto podemos dar de alta
nuevos documentos que reflejen compras directa de mercancia a
nuestros proveedores, o bien gestionar albaranes ya generados a
partir de la recepcién de pedidos.

A diferencia del pedido, que realizaba una prevision de entrada de
la mercancia, la confeccién del albardn implicard la entrada en
firme de la misma, con el incremento de existencias en el inventario.

6.4.1 Datos de cabecera
En la ficha Albardn encontramos que la informacion presentada

reune bastante similitud con la que recoge la ficha Pedido (ver
apartado 6.1.1).
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Encontramos un nuevo campo bloqueado, “Factura” que nos
suministra el dato del “NUmero de factura” en que se recoge este
albardn, siempre que este facturado. Este no aparecia en pedidos y
en su lugar figuraba el campo Situacion.

ESFicha de Albaranes de Proveedores x|
Afin Codigo Fecha Almacén:  Tipo Precio Diviza Cambio Operario Factura
[zo0z" [eJoooos” [zer07sz002 [on [TaitaDro. »|  JEu |1 JADRIN |

| Dileccinna’Transpoltel Obszervaciones I

Contacto: IManueIJimenez |5|:|1 |N/PAGD DE COWTADD

Froveedor: |DDDD1 [&ngel Jimenez Jimenez Forma Pago: F‘EFE[E”CiaIAImacen A ‘

6.4.2 Datos de detalle

Los campos mostrados en el detalle del albardn se corresponden en
gran parte con los que se comentan en el Detalle del Pedido
(apartado 6.1.2), asi como los accesos especiales.

Aparecen tres campos adicionales en cada linea de albardn que
hacen referencia al pedido que ha dado origen a dicha lineq, si este
fuera el caso.

- Ano Pedido
- Clave Pedido
- Linea Pedido

Siempre que un pedido tenga surja a partir de servir un pedido, la
aplicacion introducird en cada linea la referencia del pedido (ano +
clave) y linea del mismo del que parte.

Esta informacion no debe de alterarse ya que en base a ella se
controla la situacion de los pedidos servidos o pendientes de servir.

6.4.3 Actualizar o Factura Directa

En albaranes contamos con el botdbn comun de "Actualizar” que
provoca la grabacién de todos los datos y modificaciones que se
practiqguen en el documento.

Pero en esta pantalla encontramos un botdn “Factura Directa”, que
realiza las mismas funciones que “Actualizar”, genera una factura
que toma los datos origen del albardn para cotejar con la factura

Pagina 109



CDI Sistemas Indice Guia Usuario CDI Gest

remitida por el proveedor. Esta opcion requiere de un aporte de
informacién extra referida principalmente al pago de la misma, la
cual analizaremos en detalle en el apartado de facturacion.

6.4.4 Borrar un albardn
El botdn “Borrar” permite eliminar un albardn siempre que no este no

este facturado, en ese caso se no notificard que la operacidon no es
vdlida.

Q Albaran Facturado, Mo se permite su eliminacian

¢Como afecta a los movimientos de almacén?

- Si el albardn no procede de un pedido, dado que al grabarlo
se incrementaron las existencias de mercancia, al anularlo
sucederd el fendbmeno conftrario. Esto es, se reducirdn las
entradas de mercancia decrementdndose las existencias del
articulo correspondiente.

— Por el contrario, si el albardn procede de un pedido, ademds
del efecto anterior de decrementar las existencias, procederd
retfrocediendo el pedido original al estado de "Pendiente de
Recibir” e incrementard las “Entradas previstas” del articulo, es
decir afectard al disponible del mismo.

En el apartado siguiente analizaremos con todo detalle los diferentes
movimientos que se producen en el almacén durante el ciclo de
compras, en concreto el tratamiento de pedidos y albaranes.

La factura como tal no tiene repercusion directa en almacenes, se
considera mds un documento de ftipo fiscal-financiero.
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6.5. Movimientos de almacenes en el ciclo de compras

El movimiento de almacén se diferencia en dos blogues, el primero
que afecta a las Existencias Reales, y que se apoya en el acumulado
de Entradas y Salidas de mercancia, asi como el Stock Inicial.

Existencias = Stock Inicial + Entradas - Salidas

El segundo bloque se basa en el Disponible y se obtiene sobre las
Entradas y Salidas Previstas aplicadas sobre las Existencias Reales

Disponible = Existencias + Entradas Previstas + Salidas Previstas.

Definamos cada concepto atendiendo especialmente al ciclo de
compras:

- Stock Inicial se considera la cantidad de partida que se
encontraba disponible en almacén al iniciar el ejercicio.
Técnicamente ha de coincidir con las Existencias al 31 de
diciembre del ejercicio anterior.

- Entradas, recoge el acumulado de las compras realizadas del
articulo, o si se tfrata de un articulo compuesto indicaria el
nUmero de unidades combinadas para obtener este, o en
caso de articulo fabricado recogeria la cantidad finalizada del
mismo.

- Sdlidas, indica el total de mercancia que se ha expedido en
albaranes de venta, o bien que se han consumido en la
obtencion de otros arficulos compuestos, o bien que se han
empleado en el proceso de fabricacion como materia prima.

- Existencias, arroja la canfidad que fisicamente debe
enconftrarse en el aimacén si realizamos un conteo.

- Salidas Previstas, recoge la mercancia que se encuentra
comprometida en pedidos de venta o en ordenes de
fabricacion iniciadas pendientes de finalizacion.

- Entradas Previstas incluye los pedidos de compras a nuestros
proveedores que alun no han sido servidos, asi como los
articulos que estdn en ordenes de trabajo iniciadas pendientes
de finalizacion.

- Disponible arroja una previsidon de la cantidad del articulo que
puede ser empleada.
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Proceso u operacién Entradas | Existencias | Entr.Prev | Disponible
PEDIDOS DE COMPRA

* Grabacién + +
* Anulacién o Borrado - -
* Modificacién @ @
* Servir pedido + + - =
ALBARANES

* Grabacion + + +
* Borrado si no procede de pedido - - -
* Borrado si procede de pedido - - + @
* Modificacion @ @ @

6.5.1 Consulta de Existencias

La pantalla de Consulta de Existencias es accesible desde el menu
Maestros, pero a esta se invoca desde multiples puntos en la
aplicacion CDI Gest, tal como Maestro de Arficulos, Fichas de
pedidos y albaranes, Traspasos de mercancia,...

@-Ennsulta de Existencias

TS | 8 Cod. Articulo | - |

Artieule: [00201 0001 IMESITA 4 CAJONES ROMA 0807 0.7 ju Afio: |2IZIIZI2

Cod. Articulo | Alm| Stock Ini| Entradas | Salidaz Ent. Preyv
[ 002010001 |01 5 g [515 3 I 20
002010003
01000003
010100001
010100005
010300005 0
010300033 (M 35 0 0 35 20 40 -0 a 25
0
5

030201R0MA |0 43 43 I I I I 43

[4] | [

Conzulta Dizponible |

" Corversian LI k.

IU Stock: |3 Dispanible: |_12

LCongulta Series Disp. |

Establecer Rango Stock |

En esta pantalla se visualiza un registro para cada iteraciéon de
Articulo-Almacén, mostrdndose las existencias y movimientos
acumulados del mismos con arreglo a la unidad de medida de
coste/stock, que aparece en la parte superior de la pantalla.
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Como todas las pantallas de consulta, permite la busqueda,
ordenacion vy filtrado. De hecho, siempre que esta pantalla es
invocada indirectamente desde ofras partes de la aplicacion,
aparece filtrada por el articulo previamente seleccionado.

Conversion de Unidad de Medida.

Existe la posibilidad de consulta el Stock y el disponible de un articulo
en concreto en una unidad de medida diferente a la de coste, para
ello basta con posicionarnos en la fila en concreto y cambiar en la
base la unidad de medida a la deseada

IMz Shock: ||:| Dizpaonible: I.gnng

"Eonversién Lk,

Desde esta pantalla también es posible obtener un detalle de los
movimientos tanto de entrada como salida que dan origen a las
existencias acumuladas.

&' Consulta Histérico de Articulo x|
Articulo: (002010001 |MESITA 4 CAJOMES ROMA 03 0.7 0.7 | U Afic [2002
Almacén: [0 JeImacén Rahgo: ||1|:|

Ezistenciaz

Fecha Ao Clave | Cli/Pro | Descripcion Chi/Pro Entradas [Salidas |Ewistencias |- |
26/07/20024 2002 [AODOO4 (00007 [Angel Jimenez Jimenez 1.00 3,00
2B/07/2002 2002 [AQDOOD4 (00001 [Angel Jimenez Jimenez 2.00 -2.00
26/07/20024 2002 [AODOO4 (00007 [Angel Jimenez Jimenez 1.00 0.00
2B/07/2002 2002 [AQDOOS (00001 [Angel Jimenez Jimenez 1.00 1.00
26/07/20024 2002 [AQDOOS (00007 [Angel Jimenez Jimenez 1.00 2.00

3 2640772002 300

4] o

Pedidos

Fecha Afio Clave Cli#Pro | Descrpcion Cli/Pro Pte Entrar| Pte Salir | Disponible | = |
25/01/2002 2002 |AQOOCT {00001 | Antonio Hidalgo M arquez 10,00 2,00
15/07/2002 2002 |AO0002 | 00001 |Antonio Hidalgo M arquez 5.00 =700
2B/07/2002 2002 |AQOOOS {00001 | Angel Jimenez Jimenez 7.00 2,00
3 2640772002 -5.00

X o

En la parte superior aparecen los movimientos que afectan
directamente a las Existencias, esto es, las Entradas y Salidas de
mercancia, recogiéndose ademds de la Fecha, el documento y
cliente o proveedor.

En la parte inferior se muestran los movimientos que repercuten en el
disponible, tales como Pedidos de venta y de compra.

Pagina 113



CDI Sistemas Indice Guia Usuario CDI Gest

El Unico cambio de seleccidn aplicable en esta pantalla es el campo
Rango que aparece en la cabecera. Este indica que se nos
mostraran hasta los diez Ultimos movimientos, si deseamos ampliar el
rango actuaremos incrementando el valor de dicho campo.

6.5.2 Traspaso de existencias

Siempre que nos enfrentemos a un sistema multialmacén surge la
necesidad de frasvasar existencias entre almacenes. Esto no es mds
que realizar sendos albaranes, uno que recoja la salida mercancia
del almacén origen y un segundo que refleje la entrada en el destino.

En la aplicacion CDI Gest se ha reservado una serie de albaranes
para este fin, en concreto la “M”. Y se ha automatizado el proceso
son el fin de reducir el tiempo de operatoria del usuario.

E=Ficha de Albaranes de Proveedores (Traspaso de Existencias) _ 5'
Afin Codigo Fecha Almacén: Tipao Precio Divisa Cambio Operaria Factura
2002 Jm]ooom | [zs/07/2002 | ot [TaitaDto. =] [Eu |1 JADMIN |
Datas F'rDVEEdDrl Direccion/Transparte | Observaciones |
Proveedor. [.001 [TRASPASO DE EXISTENCIAS FomaPage:  1etereneie 200200002 TR
Cartacto: | |5|:||:| |[CONTADO
Articulo Cant.| Dezcripcidn Dirn D2 [Dim3 | Precio  |Uk{lva | Dto| Importe -
p | 01000003 10 |TABLERO ALISTONADO FIMO1.26 1.4 noe (12 M2 |1 |0 |[211.68

El sistema comienza con la grabacion de un albardn estdndar, pero
que tiene preasignado como proveedor el “/0001 Traspaso de
existencias”. En este documento indicaremos en la cabecera el
almacén origen. Tras recoger en el detalle la totalidad de articulos
que se traspasa, asi como su cantfidad, al actualizar el documento
nos solicitard el almacén destino.

“#, Traspaso Existencias ﬂ

Trazpasa con almacén:
|D2 {Blmacén 2

Este Ultimo paso genera automdticamente un albardn al mismo
proveedor y con el siguiente nUmero de documento disponible pero
invierte el signo de todas las cantidades recogidas.

En el campo Referencia se guarda el nimero de albardn que
empareja al actual seguido del sufijo “TR” para indicar que se trata
de un traspaso.
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OJO: Una vez creados los documentos la alteracion de uno de ellos
implica el cambio manual del complementario.

6.6 Facturacion

El ciclo de Compras se concreta con el cotejo de la factura del
proveedor, la cual puede tener su origen en cualquiera de los
documentos previos: Propuesta Pedido, Pedido en Firme o Albardn.
La aplicacion CDI Gest también ofrece la posibiidad de crear
facturas sin que exista un albardn previo, esto es el caso frecuente
cuando se realizan cargos por servicios, fransportes o de tipo
financiero.

La facturacion a su vez inicia un nuevo ciclo en los médulos de pagos
y contable, ya que en si misma se configura como un documento de
cargo, y en funcién de la forma de pago establecida serd la base
para que se generen documentos de pago vinculados: letra, recibo,
efc.

Actualmente se cuentan con dos posibilidades de facturacion:

- Facturacién directa, en el caso de que un albardn se convierta
en factura. Esto se realiza desde la ficha de albaranes.

- Facturaciéon por proveedor, procediendo a agrupar todos los
albaranes de un mismo proveedor y segun series
seleccionadas. Esto se acomete desde la opcidon Cotejo de
Facturas en el menu de Compras

Ambos casos proceden generando un documento Factura que es
editable y modificable desde la opcidn de “Mantenimiento de
Facturas”. Contando, como ya se comento, la posibilidad de dar de
alta nuevas facturas.

Al igual que en Albaranes, |la factura se organiza por Ano y Serie,
existiendo contador independiente para cada serie. Este contador se
auto incrementa automdticamente no siendo posible alterar el
orden.

Si existe la posibilidad, caso de borrar una factura anterior, de
reutilizar el nUmero asignado a la misma mediante el tfraspaso de
documentos.
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6.6.1 Ficha Factura

Cabecera

En la ficha de factura encontramos que la informacion presentada
reune bastante similitud con la que recoge la ficha Pedido y albardn
(ver apartado 6.1.1).

B Ficha Facturas Proveedores x|
Afin Codigo Fecha Tipo Precio Diviza Cambio O perario Documento

[zo01 [e Jooooz JorAo/2001 [TaifaDte. =] [Eu 1 ADMIN 400003 Cortabiizada ™

d r| Obzervaciones I

Heferencia:l Forma Paga:
Proveedor: (00002 [lgnacio Palma Gallegos |5'31 IN/PAGD DE CONTADD

En éste caso prescindimos de informacion de almacén y aparecen
los siguientes:
o Documento: Indica cual es el documento de cargo que
se genera junto a la factura y que provoca la deuda con
el proveedor, se verd mas adelante.

o Contabilizada: Este cuadro que no se puede modificar
indica si ya se ha anotado en el proceso contable dicha
factura.

Ademds, en la cabecera desaparecen campos relativos a la entrega
y tan sélo nos quedamos con los datos del proveedor y
observaciones de |la factura.

Detalle

Los campos mostrados en el detalle de la factura se corresponden en
gran parte con los que se comentan en el Detalle del Pedido
(apartado 6.1.2), la diferencia es que en el detalle de factura ya no
hay accesos especiales (existencias, Ultimos precios, etc...).

En conclusion, ésta pantalla es mds simple que la de pedidos y
albaranes debido a que no hay que controlar el estado de
existencias desde las facturas y la informacidén que aqui interesa es la
econdmica.
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Accesos Especiales

Toda la aplicacion CDI Gest mantiene integridad referencial en todos
los documentos, ocurriendo o mismo en la Factura.

Si la factura tiene su origen en un albardn siempre serd posible
consultar estos empleando el botén “Albaranes”.

Toda factura genera un documento de cargo en el moédulo de
Gestion de Pagos. Si queremos consultar o editar este basta con
emplear el botén “Doc. Cargo”. En los apartados siguientes
analizaremos esta pantalla.

Comentar gue desde |la Ficha factura es posible consultar, editar
incluso anotar pagos contra la factura sin necesidad de abandonar
dicha pantalla.

Al Actuadlizar nueva factura

Cuando actualizamos una factura por primera vez aparecerd la
pantalla de datos extra de factura, esta pantalla, que vimos
anteriormente cuando se facturaban albaranes va a ser la que nos
permita organizar el pago de la factura.

& Datos Extra de Factura Proveedor EI
Factura: 2002 |A0000 Importe: [112 52 Resta: [11252
Proveedor: ||:||:||:||32 [lgnacio Palma Gallzgos
Documento Cargo de Factura: [400005 Diviza Act: IEu [
Fechaalar: Forma Pago: Diaz
|2E."EI?'.('2EIEI2 |5EI1 [r/P&GE0 DE CONTADD | |
Documento Tipo Doc. [Fecha ta. Importe
p | 20024000011 502 26/07 /2002 112562
*

Banco: [po4g  [BAMCO CEMTRAL HISPANOAMERICAND D.C:[56
Suewrsal [0z [ROMEROD POZ0. 2 Cusnta: |1234567830

Obszervaciones Factura:

Obzervaciones Documento:

Ref. Factura Proveedor.  Banco Remesa:
I Entregas a Cuenta Aceptar
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Desde ella podemos ver en la parte superior el importe total de la
factura y la parte que queda pendiente por cobrar si le asignamos
alguna entrega a cuenta.

También vemos el proveedor con posibilidad a cambiarlo y cual es el
documento de cargo que se ha generado vinculado a la factura.

En la seccidn siguiente aparece una fecha valor desde la que contar
si hay vencimientos aplazados, podemos seleccionar ofra forma de
pago e incluso indicar cuales son los dias en los que queremos que se
encajen los vencimientos, por defecto cogerd los definidos en el
proveedor.

En relacion a toda la informacién anterior se generardn los
vencimientos correspondientes en la tabla y haciendo las divisiones
de forma automdtica, esto no quita que podamos hacer
modificaciones directamente sobre la tabla.

Si cuando se generd la factura el proveedor tiene entregas a cuenta
el programa lo indicard antes de mostrar esta pantalla de datos
extra, de manera que podremos, si queremos, asignar dichas
entregas sobre el documento de cargo.

El documento de cargo y la asignacion de abonos los veremos en
capitulos posteriores

Por ahora sélo decir que en esta pantalla estamos viendo el cargo
de una factura y abajo los documentos que la saldan (abonos).

6.6.2. Facturacion en bloque

Ya vimos en el capitulo de albaranes que se puede generar una
factura directa a través de un albardn.

Ahora explicaremos otro método para generacion de facturas a
partir de varios albaranes agrupados. Lo haremos entrando en la
opcidn del menu Compras->Cotejo de facturas.

El fin de esta pantalla es para que hagamos una seleccion de los
albaranes que queremos utilizar para facturar indicando desde qué
proveedor hasta qué otro queremos que se incluyan, por fechas asi
como también, podremos indicar entre qué series deben de estar los
albaranes con los que vamos a operar.
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Al hacer la selecciéon solamente se pueden hacer de rango de series
de A-M o de N-Z, la posibilidad de trabajar con unos u ofros viene
determinada por el modo de trabajo que tengamos seleccionado.
En la pantalla principal del programa podemos pulsar las siguientes
teclas para cambiar el modo quedando reflejado en el color del
marco de la imagen central:

o F2: MODO A. Para trabajar documentos con serie A-M
(marco verde)

o F3: MODO N. Para trabajar documentos con serie N-Z
(marco rojo)

o F4: MODO T. Para frabajar documentos con serie A-Z
(marco azul)

Volviendo a la pantalla de seleccion de albaranes, sélo seleccionard
entre 2 modos, en el caso de que estemos trabajar en modo T a nivel
general en ésta pantalla asumird que estd en modo A. Podemos ver
el modo de frabajo que estamos utilizando en esta pantalla segun el
color de la linea inferior, verde para MODO A y rojo para MODO N.

& Seleccion Albaranes _ x|

Desde: Hasta:
Provesdar: [0o0on |EEEEE

Fecha  [1/1/2002 |31/12/2002

Serie: IA_ IL_
Datoz Facturas a Generar
Fecha Factura: IW
AHD:W Serne; I-‘T

Aceptar |

Por Ultimo, también se pueden definir los datos sobre la factura que
se va a generar como serd su fecha y sus dos campos identificativos
para la clave (ano vy serie).

Una vez tenemos el rango de seleccion de albaranes indicado
pasaremos a la facturacidn pulsando en el botdén “Aceptar”, a
continuacion veremos una relacion albaranes.

En ésta podremos ver la seleccidn que habiamos definido en la parte
superior izquierda de la pantalla asi como los datos que se indicaron
para la factura con posibilidad a indicar también la clave exacta
qgue queremos asignarle a la factura, si se deja vacio el campo la
factura tomard la proxima clave liore a partir de la Ultima factura
para el ano y serie seleccionada.
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A2 Generar Facturas Contra Albaranes de Proveedor x|
| Wom |@poeed [ |
Seleccion
Desde: Hasta: Generar Factura
Proveedor: 00000 99939
! I Fecha [26/07/2002
Fecha: [141/2002 311272002 A [B02 Cave [5 |
Serie; I,c:-.__ ||__
Proveedor M2 Alb| Irnporte Do PP |F. Pago ||
| 3 000070 Angel Jimenez Jimenez 3 2732545 501 WAPAGD DE COMTADD
[ | >
CREECEhA B Facturar

En la tabla podemos ver las agrupaciones posibles de albaranes para
lanzar el proceso de facturacion, ésta se basa en proveedor, forma
de pago y descuento pronto pago de los albaranes.

En cada linea se indica cuantos albaranes hay agrupados y el
importe total de todos ellos sumados. Si queremos ver los albaranes
que componen una fila de la tabla podremos hacerlo pulsando el
botdn “Seleccionar albaranes” y lo hard sobre la fila activa de la
tabla. Veremos una pantalla como la que sigue:

&' Consulta de Seleccidn de Albaranes Prow x|
| M EIE || #hao] |
oy (uy} Bingel Jimenez Jimenez
For Paga: |01 M/APAG0 DE COMTADO Oto PP |5
Fecha Proveedo Bef. Prow. Total =
2640772002 {00000 |Almacen & 138002
2640772002 | 00001 1119.24
270672002 | 00001 233,28
Kl 2
i sitiErsi:| Restaurar Todos
Aceptar |

Si queremos excluir de la lista algin albardn se hard selecciondndolo
y pulsando la tecla “Omitir albardn”, y para recuperar al completo la
lista original (por si hemos omitido alguno) lo podremos hacer
pulsando “Restaurar todos”.
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Una vez hayamos seleccionado los albaranes que queremos facturar
pulsaremos aceptar para volver a la pantalla de generacién de
facturas.

Volviendo a la pantalla de facturacion de albaranes podremos
comprobar si hemos omitido algun albardn de alguna fila que ya lo
resta de importe y N° Alb de |la tabla.

Procedemos ahora a la facturacion, para generar la factura de una
fila bastard con seleccionarla y pulsar el botén “Facturar”.

Como vimos capitulos anteriores, al generarse la factura lo que hard
es mostrarnos la pantalla de “Datos extra de factura” para indicar los
datos del pago. Si no queremos que muestre dicha pantalla y que
asuma los valores por defecto que le corresponden, se puede hacer
seleccionando el cuadro “No mostrar datos extra factura”, con esto
no mostrard ninguna pantalla ni mensajes que pudiesen aparecer
como que el proveedor tiene entregas a cuenta pendientes, efc....

7. Gestion de Pagos

La aplicacion CDI Gest implementa una gestion de pagos propia que
se nutre de la informacién generada en el proceso de facturacion,
tanto directa como agrupada. Gestiondndose desde el mddulo la
creacion, modificacion o anulacion de documentos, asi como
Liquidaciones y Devoluciones o impagos.

Al igual que en el ciclo de compras era posible agrupar o desagrupar
documentos en el paso de pedido a albardn y a factura, el mdédulo
de Gestidon de Pagos es similar dado que podemos presentar casos
tales que:

— Varias facturas se cancelen con un abono
- Una factura se cancele con varios abonos

- Una entrega a cuenta previa se apligue a una factura y
posteriormente se genere uno o varios efectos

Al igual que el bloque de facturacion, la gestion de pagos tiene
contabilizacidén automdatica de todos los documentos y transacciones
que se originen: Contados, Recibos, Liquidaciones, Devoluciones, etc.
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7.1 Tipos de Documentos

El tipo de documento define el funcionamiento de la gestion de
pPAgos, ya que en base a él se establece el ciclo correspondiente, asi
como la informacion especifica.

Los fipos de documentos se clasifican en cuatro blogues:

- Abono inmediato (A), se refiere a aquellos pagos que tienen
una liquidez inmediata y no requieren de una liquidacion
posterior. Ejemplo de estos son el pago metdlico o la
transferencia bancaria.

- Abono aplazado (B), contempla los documentos que
requieren gestion de pago mediante liquidacion. Tales como
recibos, letras o pagares. Es indispensable que tengan fecha
de vencimiento a la hora de definir el documento.

- Cargos (C), corresponden con las deudas contfraidas con el
proveedor, el tipo de documento mads frecuente de esta
clasificacion es la factura (003). También se encuadra dentro
de este grupo la renovaciéon de efectos o recibos.

- Devoluciones (D), referencia a un documento de cargo pero

cuyo origen ha sido la devolucién, protesto o reclamaciéon de
un documento de abono aplazado (B).

&' Consulta de Tipos de Documentao. x|

MM | # codion | - |

Codigo | Descripeion Tipo | Descrpeion Breve | Cta. Contable =
p (500 PAGO COMTADO PROVEEDOR A COMTADOD
a02 HNAENTREGA EFECTIMVO A COMTADOD 570000000
503 SUFACTURA [ S/FACTURA 400pP
a04 MAMGRESO EM CUEMTA A, IMG.CUEMNTA 570000000
505 TRAMSFEREMCIA A S/RAVOR A TRAMSF.S/F B72R
A0E REMOWALCIOMN [ REMOWALCION 400P
540 MNAE PAGARE B M/E PAGARE 401pP
RE0 M/E CHEOLUE B MH/E CHEQUE 401
K pis
Tipos:
S electidn A.- dbono [nmediato
" Clentes [000-439] E':ég:‘;ﬁda Abano
% Prov. Mereed. [500-999 D.- Devolucian

Miota: Cuenta contable cargos de acreedores serd 4194 en relacidn a la cuenta de proveedorn indicada

La definicion de los documentos tipo se readliza desde el menu
principal Maestros. En esta pantalla se definen tanto los tipos de
documentos aplicables a Clientes como a Proveedores.
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Los datos de “cddigo”, "descripcion” y “tipo” identifican el Tipo de
documento a definir, mientras que ‘“descripcion breve” y “cuenta
contable” se empleardn en el procedimiento de imputacién
contable automdtica. Estos se describirdn con todo detalle en el
apartado correspondiente.

7.2 Formas de Pago

La aplicacién CDI Gest al igual que permite la definicion de cualquier
tibo de documento tanto de cargo como de abono, también
permite la parametrizacion de las formas de pago.

Andlogo a la consulta de Tipos de Documento, la misma pantalla se
emplea para definir las formas de pago de Clientes (ventas) como
Proveedores (compras y gastos).

Cada forma de pago se configura en base a un tipo de documento
y en un nUmero de vencimientos o pagos, siendo posible definir hasta
doce.

@__..‘:-Ennsulta de Formas de Pago. ﬂ
| | # Codio | - |
Codigo | Descripcion Tipa Doc.| Dias Yo, [ % Vio, | Dias Yo, | % %Vto, | Dias Yio| % Yo, | Digs Yo | % = |
p |RO0 COMTADD RO0
50 N/PAGD DE CONTADOD 502 100
502 N/E. PAGARE 30 DIAS FF. 540 30 100
RO3 APLAZADD 30460 DIAS R4l a0 R0 B0 R0
504 APLAZADD 30/60/90 540 3y 3333 B0 3333 a0 3334
505 TRAMSFEREM. 5/F. 30DIAS  |505 100
ROE APLAZADD B0 DIAS R4l g0 100
507 APLAZADD 90 DIAS 540 0 100
#*
[« | 3
SElEED Tipo Doc. Actual:
= Clientes [000-433 - -
{ ] 2| | . |PAGO CONTADD PROVEEDGR
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Ejiemplos:

Letra a 30/60/90 empleard el tipo de documento “020 Letra
Aceptada” y definird tres vencimientos tal que: a 30 dias el
33.34%, a 60 dias el 33.33% y por Ultimo a 90 dias el 33.33%
restante.

Contado metdlico inmediato empleard el tipo documento
“002 Entrega efectivo” y definird un solo pago del 100% a 0
dias.

En el momento de aplicar una forma de pago a una factura la
aplicacion anadird a la fecha valor los dias especificados para cada
vencimiento.

Ejemplo:

Supongamos que creamos una factura con la forma de pago
predefinida de “Letra 45/60/90" y nuestra empresa abona los 5
y 25 de cada mes, el resultado lo podemos evaluar en la
pantalla de Datos Extra del documento factura.

R e e e e
Daocumenta Cargo de Factura:  [A00023 Diviza Act: |Eu [
Fecha‘/alar: Forma Pago: Dias:
{15407 /2002 [o20 [APLAZADD 45/60/90 DIAS HNER!
Documento Tipo Doc. | Fecha Wi, Importe
p 20024000037 o 197072002 05/09/2002 472581
20024000032 o 197072002 25/09,/2002 472581
20024000033 oo 19407 /2002 25410/2002 472725
*
B anco: | | D.E:I

7.3 Consulta de pagos

En la pantalla de Consulta de Pagos tenemos la posibilidad de
consultar, editar o anadir todos los documentos, tanto del Debe:
facturas, devoluciones, renovaciones,... como del Haber: Contado,
Letras, Recibos, Cheques,... La informacion se organiza a modo de
Libro Contable presentando toda la relacidn de movimientos.

Ademds de las funcionalidades tipicas de BUsqueda, Ordenacion vy
Filtros genéricas de todas las pantallas de la aplicacion CDI Gest, este
formulario en concreto presenta la posibilidad de filtrar entfre los
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documentos de cargo y abono, o bien segun el estado de los
documentos de haber.

ﬁ_" Consulta de Pagos ) El
lEES H 4 M H T 26/07/2002 | H 8 Clave |
Clawe D ocumento Tipo | Fecha Prov. Des Proveedor Debe Haber =
p [A000T0 (200240000371 [G02  peE Joze Alfoneo Delgado oo 1zeve
ADDOOS | 2002400003 (503 Joze Altonza Delgada 128,75 0.an
AQOODE | 20026000021 (502 Angel Jimenez Jimenez oo 273252
ADDOO7 | 2002400002 (503 Angel Jimenez Jimenez 273252 0.an
AQODDE | 20024000011 (502 |gnacio Palma Gallegos 0.00 112,52
ADDOOS | 2002400001 [503 |ghacio Palma Gallegos 11252 0.an
ADOOO4 | 20014000021 [B02 lgnacio Palma Gallegos 0oo o 34843
ADDOOZ | 2001A00002 (503 |ghacio Palma Gallegos 348,93 0.an
AQODDZ | 20014000011 (502 Angel Jimenez Jimenez 0.00 453,71
ADDOOT | 2001A00001 (503 Angel Jimenez Jimenez 458,71 0.an
Kl | 2]
—Doc. Haber
¥ Abonado (4] 0 Ve, 02
[w En Cartera [7] 02 0123, i
¥ Pte. &cepto P]
v Reclamada [R]
v Devuela (D]
v Pratestada [T)

Estados posibles documentos Haber:

Recordando los tipos de documentos, vimos que los Abonos o
documentos de haber se diferenciaban en los que se abonaban de
inmediato, tales como "“Pago en metdlico” o “Transferencia
bancaria” y los que se trataba de un abono aplazado, tales como
“Letra”, "“Recibo”, "Pagare”. Los primeros, Abono Inmediato,
Unicamente pueden tener el estado Abonado (A).

Diferenciaremos los valores que pueden asumir los Abonos
aplazados.

- Pendiente Acepto (P), referencia a un documento remitido por
el proveedor pendiente de firma. El caso fipico es la Letra.

- En Cartera (C), esta asociado a los documentos generados al
proveedor que aun no han sido cargados en banco.

- Abonado (A), lo asumen los abonos aplazados que se han
incluido en una liquidaciéon bancaria.

- Reclamado (R), Devuelto (D) o Protestado (D), indican en los
fres casos que se trata de Abonos aplazados que no se han
abonado a su vencimiento.
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7.4 Ficha de pagos

La ficha de pagos relne toda la informacion que acompana a cada
tipo de documento. A diferencia de otras pantallas, se trata de un
formulario dindmico que se ajusta en funcion del tipo de documento.

Esto es dado que no se requiere la misma informacion segun se trate
de un documento de cargo tipo factura, o bien se frate de un abono
en metdlico o un efecto devuelto. Vamos a describir las
caracteristicas comunes a todos los documentos.

ESFicha de Pagos 5[
Clave I,g:-._ Iggmg Tipo Documento: |502 M/ENTREGA EFECTIVO
Documento:  [20024000031  Praveedor: [50007 Jose Alfanso Delgado
Fecha: |25,'|:|7-','2|:||:|2 HABER:[120 75 Diviza: IE'-" I:ambicu:|1
Cta. Contable: IE?DDDDDDD Pendiente [ E stado: I"“‘ Bemesada [T

Motas: |
[

- Clave, identifica al documento en la gestion de pagos, siendo
un contado que sé auto incrementa para cada serie.

- Tipo documento, se valida confra el maestro de Tipos de
documentos, de donde se recupera la clasificaciéon del mismo:
Abono inmediato, Abono aplazado, Cargo o Devolucion.

- Documento, es el dato que se emplea como vinculo con la
factura origen, siguiendo la siguiente regla:

v Caso factura el documento coincide con el ano, serie
y numero de factura

v Caso de abono contra la factura se conforma como
el ano+serie+factura ademds de un contador que
indica el nUmero del pago a que corresponde.

v' Caso devolucion de un abono se asume el valor del
campo Documento del abono, antes descrito,
anadiéndole una letra que identifica si se trata de
Protesto, Devolucidn o Reclamacion.

- Proveedor, representa el cédigo del proveedor asociado al
documento, inicialmente se obtiene del documento factura

origen.

- Fecha, esla fecha del documento, que también se empleard
como fecha contable. Se recupera de la factura origen.
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— DEBE/HABER, representa el importe del documento
diferencidndose cuando se frate de un cargo (DEBE) de un
abono (HABER).

- Cuenta Contable, es el patrén que define la cuenta del Libro
de Mayor que se empleard cuando se contabilice el
documento. Su valor se recupera en base al tipo de
documento.

- Estado, en los abonos aplazado representa la situacion del
documento, para abonos de contado siempre tendrd el valor
“A"y para el resto de documentos “*".

- Notas, son comentarios o aclaraciones que pueden aparecer
impresas en algunos documentos tales como recibos. Se
recuperan de la factura origen.

7.4.1 Abono aplazado

Ademds de los campos genéricos en los abonos aplazados, entre
otros, son de aplicacién los datos referidos al vencimiento:

- Fecha vencimiento, obtenida a partir de la fecha valor de la
factura y de los vencimientos especificados en la forma de

pPago.
- Banco Remesa, se emplea tanto para predefinir el banco por

el que se enviard la remesa, como para recoger la enfidad en
la que se hace efectiva la negociacién del documento.

- Cuenta Banco, Banco y Sucursal, conforman los datos de la
cuenta del proveedor donde se deberd abonar el documento.

- Protestable, especifica que en caso del impago del mismo se

procederd al protesto del documento.
, i .

Fec. Wencimiento: Bahco Remesa: Cta. Banco:

ID'I A0/2002 ID 1234567230 |36

Banco:  [0070  [BANCD BILBAD VIZCATA
Sucursal: |E|EI25 |PL. ISAREL LA CATOLICA, 1
Localidad: [GRANADE, [~ Protestable

- Pendiente, se encontrard activo sélo en el caso de que nos
remitan un efecto para su aceptacion.

- Remesado, si activo implica que el documento ya se ha
negociado en el banco

Pagina 127



CDI Sistemas Indice Guia Usuario CDI Gest

7.4.2 Devolucion

Las devoluciones se comprenden dentro de la clasificacion de
documentos de cargo, diferencidndose su origen ya que se trata de
impagos de abonos aplazados. Por este motivo toda devoluciéon
hereda la informacion del abono y no de la factura origen.

La ficha de pagos presenta ademds de los datos genéricos y los
correspondientes a abonos aplazados, la siguiente informacion
extra:

Gastos Dew/Prak: |2DEI Gastos Adicionales: |4DEI Seccidn Devolucidn: I

[ S, e

[T T

- Gastos devolucidon / protesto, los cuales se repercutirdn en el
importe

- Gastos adicionales, fambién incluidos en el importe globall

- Seccién Devolucion, empleado para diferenciar a nivel de
contabilizacion los impagos segun extractos bancarios. Se
analizard en el apartado de contabilidad.

7.4.3 Asignacion de la contrapartida

Para mantener la flexibilidad en la asignacion de documentos, tanto
del debe como del haber, es necesario implementar un sistema
dindmico que permita todo tipo de combinacion entre documentos.
Esto es:

- Un cargo cancelado por varios abonos
- Un abono que cancela varios cargos
- Varios cargos cancelados por varios abonos

La asignacién de contrapartidas reUne las condiciones necesarias
para resolver cualquier casuistica que se pueda presentar.

|
Clave Documento Tipo | Fecha Irmporte Pendiente | Azignado Resto =
p (A00007 (20014000031 (001 | 17A2/2001 B1775 B1775 B1775 I
AOOODR | 20014000032 (001 | 17242001 E1775 B1775 B1775 I
AODD0DS | 20004000032 (001 | 17A12/200 £1735 B1795 B1795 0
= ]
Asignar | Asignar Ptes, | |135345 ||:|
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- Clave, Documento, Tipo vy Fecha, son datos del documento
que se emplea para cancelar el principal que se estd editando
en la ficha de pagos

- Importe, es el importe total del documento de contrapartida
- Pendiente, esla parte del importe que aln no estd asignada

- Asignado, es la parte del Pendiente que se emplea para
cancelar el documento principal

- Resto es la diferencia entre el Pendiente y el Asignado que aun
puede emplearse si se requiere para la cancelacion.

En el pie de la pantalla se totaliza el total del importe Asignado asi
como el restante para cancelar el documento principal.

Asignacion manual o automatica

Los dos botones que aparecen en pantalla se emplean para la
seleccion de la contfrapartida. El botdn Asignar nos llevard a una
pantalla en la que se presentan los documentos disponibles para
asociar al principal que adn no estdn completamente asignados.

La aplicacion seleccionard de forma automdtica si se frata de
buscar entre los cargos o abonos en funcidon del tipo de documento
principal que estemos editando en la ficha de pagos.

éﬁ‘" Consulta Recuperacion de Pagos il
| 1M | #8 clove | |
Documentos del Proveedor: [30001  [ose Alfonso Delgado [Eu I
Clave [Documento | Tipo |Fecha Prov. Debe Haber Pendiente |Fecha'to | = |
p 400009 | 2002400003 (503 | 26/07/2002 90007 128.76 0.00 128,75

(]

= Todos {+ Cagos
- Sdlo
Pendientes | Abonos

Una vez recuperado el documento deberemos plasmar el importe
que se repercute al principal:
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: ]
Clave Diocumento Tipo | Fecha Irnporte Pendiente | Azignado Resto =
p (HOOOO3 [2002MO0002 (003 | 15072002 45 86 45.85@ 45 85
L« o]
Asignar | Asignar Ples. | |D |45.EE

Si empleamos el botdn “Asignar Pendientes” el sistema nos
recuperard automaticamente los documentos de contrapartida
disponibles.

Para desasignar un documento basta con eliminar el importe
Asignado, esto es asignarle el valor 0.

7.5 Resumen de Pagos

Esta pantalla es una forma dagil de conocer la situacion de los
documentos a nivel global, ya que presenta un resumen para cada
documento, mostrando el total, asignado y pendiente.

La consulta se puede realizar tanto para los Cargos como los Abonos,
o bien que se muestren Unicamente los pendientes.

Desde esta pantalla es posible acceder igualmente a la ficha de
Pagos para obtener el detalle o editar los documentos

@__..‘:-Ennsulta de Resumen de Pagos 5[
=R H H M H T 126/07/2002 = Hﬂclavel
Clave | Documento Debe Haber Pendiente | Fechatfto | <]
3 m 2002400003 128,75 0,00 128,76
ADOOOT | 2002400002 273252 273252 0.00
ANOOOS | 2002400001 11252 11252 0,00
ADDOOZ | 2007 A00002 348,93 348,92 0.00
ANOOOT | 2007 A00001 458,71 45871 0,00
L4 Lm
i+ Todos * Cargos
Séla
FPendientes ¢ Abonos
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Impresion de documentos

Podemos emitir pagares directamente desde la pantalla de consulta,
siendo estos informes personalizables por empresa y/o usuarios

TE Pagaré de compra ADDD10 o [m]
4 1de 1 L= - T % Toal1 100x 1de1
76 de julio de 20022

Joze Alfonso Delgado
Avda. Contitucion s’n
14550 MOMWTILLA

CORDOEBA

CERTIFICADA

Iuy Srles). nuestros):

Adjunto lefs) remitito s pagaré notninative a su fvor, contra nuestra cuenta de | con
vencirmento el dia |, por un impote de /128 76/ Ptas. | cantidad que adendarmos en su cuenta ¥ con &
cancelamos su(s) facturals):

Sin otro particular, rogan dole(sh no s acuse(n) recibo del pagaré adjunto, 18)s) saludamos rouy
atentamente. -

4 4 1l > M = | & & [[lox -] #h Toal  100% 1de

PaGARE H* Trapore

| ]

Fecha emsidn Vencimisnto

| 26 dejulio de 2002 |

Poreste PAGARE MO 4 LA ORDEN el abajo firznante se compmmete v ob liza 2 pazar al vencimianto
Seflakdo a:  Jose Alfonso Delgado
lacantidad de CIENTO VEINTIOCHO COM SETENTA ¥ SEIS CENTIMOS Eu

en eld omicilio sizuients:
Fersona o entidad: Logtoy o)
[ ire coidm: D

Fivwnad o
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7.6 Liquidacion Bancaria

Todos aquellos documentos que se incluyan en el tipo "Abono
Aplazado”, esto es letfras, recibos, pagares,... deben incluirse en una
remesa para concluir el ciclo de los mismos.

La remesa se configura como una relacidn de documentos en
cartera a los que se asocia una cuenta bancaria que tenemos
abierta en una entidad financiera.

&' Consulta Cuentas de Empresa x|

[ 1o | #EanEme [ |
Ban Emp. | Cod. Banco |Cod, Sucursal (DG [Cuenta Cuenta Contable =

b (1 0004 07 (1234567893 | 572000001

* |

4] o]

Banco:  [BANCO DE ANDALUCIA

Sucursal  [CORREDERA, 25

La aplicacion CDI Gest permite que tengamos varias cuentas
abiertas en la misma o diferente entidades, si es necesario definirlas
en el "Maestro Cuentas Empresa”, donde indicaremos los 20 digitos
qgue definen la entidad, sucursal, digitos de control y numero de
cuenta.

La gestion de remesas se realizard en el menu Compras opcion
“Remesa Bancaria™.

- Clave, secuencia que identifica cada remesa generada y
asignada automdticamente por el programa

- Cuenta empresa, cédigo que se ha asignado a la cuenta
bancaria que tenemos abierta en la enfidad bancaria y sobre
la que se abonard la remesa.

- Fecharemesaq, fecha de generacion que por defecto asume el
dia actual. Se empleard también como fecha de
contabilizacion.

- Importe, montante total que suman los documentos recogidos
en la relacion.
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- Estado, refleja la situacién en que se encuentra dicha remesa

& Consulta Remesas Cobros X|
JLl EX=RI N..“HCI.&VEI |
Clave Cta Empre. |Fecha Remesa | Importe E ztada
p |1 1 011042001 &ﬁ C

2 1 272420 371.28 C
3 1 27062002 FEE.3 E

Abrir Remesa
Estadoz:

Yacio - Pendiente
E .- Erwiada
C.- Cerada

[~ Generar Remesa electibnica

Cuando el campo “Estado” aparece vacio indica que la remesa
estd pendiente, esto es, se estd confeccionando o redefiniendo. Al
imprimirse o remitirse como “Remesa Electronica”, la aplicacion pide
conformidad para pasar al siguiente estado “E Enviada”.

Por Ultimo, cuando se reciba la conformidad del banco, en la que
manifieste la aceptaciéon de la remesa, sin que se precise cambio
alguno, deberemos utilizar el botén “Cerrar” para pasar al estado
definitivo “C". A partir de este momento ya no es posible realizar
cambio alguno de los documentos incluidos en la relacidon, a menos
que volvamos a abrir la remesa.

El cambio de estado de la remesa implica cambios en los
documentos contenidos en la misma. Cuando un documento se
asocia a una remesa el campo “Remesado” del mismo se activa
indicando dicha situacion. Cuando la remesa se cierra se produce un
cambio en el estado del documento pasando de “En cartera (*)" a
“Abonado (A)".

Confeccion de la remesa

Desde la pantalla de consulta podemos tanto editar como crear
nuevas remesas, para ello accederemos a la “Ficha Remesa”. Desde
esta pantalla ademds de asignar la informacion genérica de la
remesa antes descritas, vincularemos los documentos que la
conformardn.
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Este formulario presenta dos bloques de documentos, el primero en la
parte superior que recoger aquellos documentos ya vinculados a la
remesq, y el segundo en la parte inferior que presenta aquellos que
se encuentran en cartera, esto es, disponibles para asignarse a
remesas.

B Ficha Remesas Cobros x|
Clave:lg Fecha: Ig?;gggggnz Estado: IE
Banco Empreza:fy |BANCO DE ANDALLICIA [1234567899

Total Acumulado Remesa:  [FES.31 Eu
REMESA
Clave |Documento | T. Doc [Cliente [lmporte Est |Banco |Yencimiento
p |A00008 20014000032 |00 noooi 37,280 (0010 |05/02/2002
AD0003| 20014000033 | 001 nnooi a740= 0010 |05/03/2002
AD0013 ooz noooi 2263 284127200
Traspasa
Multiple  [RECIED DE CLIEMTE
DOCUMENTOS EN CARTERA D
Clave [Documento | T. Doc | Cliente | Importe Est |Banco |Vencimient
AD0015| 20024000001 {007 noooz 26,60 05/08/2002 | Tra§paso
AN00TE[ 20024000012 (007 | 00002 26 5l - 05/0/200—__Multiple
ADD0T7| 2002400001 3 | 001 noooz 2661)% 05/10/200z
p |A00020 )| noood 367 RE* 0010 |01/08/200:
ADD021| 20024000022 | 001 noooi 367 BE* 0010 |01/09/200:
A00022| 20024000023 | 007 aooo 3ETFAT (0010 |MA0s200z
K 1 |
RECIED DE CLIEMTE
/l Ii .-’-‘«Qtualizarl Barrar | Afiadir |

Podemos ftrasladar documentos de un bloque a ofro haciendo
simplemente doble clic en la fila en que este aparezca, o bien si
deseamos trasladar un conjunto de los mismo emplearemos el
“Traspaso multiple”. Ambos métodos se pueden emplear en ambas
direcciones.

El traspaso multiple emplea el sistema de filtrado para permitirnos
construir una condicion que determinard los documentos que se
trasladan.

7.7 Devoluciones, reclamaciones y protestos.

Como norma los documentos concluyen su ciclo en la remesa del
mismo, pero en ocasiones puede ser que no atendamos el pago del
mismo, bien readlizando una comunicacidn previa con lo que
procederiamos a la reclamacion del documento antes de la fecha
de vencimiento, o bien produciendo una devolucion por parte de la
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entidad financiera, que segun el caso actuard como Devolucion
simple o Protesto.

En los tres casos la aplicacion CDI Gest procede generando un
nuevo documento de cargo apoydndose en el efecto impagado, al
cual se le incrementardn los gastos pertinentes de la operacion y que
aparecerd en la cuenta deudora con nuestro proveedor.

El efecto impagado registrard en su estado la situacion en la que ha
concluido, pero a partir de este momento ya no se realizard ningun
tratamiento del mismo.

= = I -
=" Devoluciones,/Reclamaciones x|

|& | 1um = | #acisve |

Clave Documenta | Tipo Cliente | Des. Cliente Debe Haber =
» ME 20024000017 |0m 00002 |Manuel Carmona Galvez 0,00 26,60
AD0O013 ooy 000071 |Antonio Hidalgo Marquez 0,00 22,63
ADDOOS | 20014000033 | 001 00001 - | Antonio Hidalgo Marquez 0,00 371.40
ADDDOS | 20014000032 | 001 000 | Antonio Hidalgo Marquez 0,00 371,28
ADDOOY | 20014000037 | 001 00001 | Antonio Hidalgo Marquez 0,00 371.28
ADDDD4 | 20014000013 001 0001 | Antonio Hidalgo Marguez 0,00 22,63
ADDDOZ | 20014000012 001 000 | Antonio Hidalgo Marquez 0,00 22,81
ADDOOZ | 20014000017 | 001 00001 | Antonio Hidalgo Marquez 0.00 2261
[4] | o

— Doc, Hab Devolucion |
o Tianet [~ Doc Debe

v Abonado [#)

W En Cartera 7 ¥ Doc. Haber
[~ Pre Acepta [F]
[~ Beclamada (F]
[v Devuelta (D]
[~ Protestado [T]

Para proceder accederemos en el menU Compras a la opcion
“Reclamaciones/Devoluciones”. La pantalla que aparece es
andloga a la consulta de pagos pero predefinida para presentar sélo
los documentos susceptibles de esta operacion.

Al activar el botdn "Devolucidon” se nos presenta un formulario en el
que se solicita:

- Fecha devolucidn, que representa la fecha valor que el banco
asigna a la misma y que se asumird también como fecha
contable.

- Gastos devolucion/protesto, aportados por el banco y que
repercutirdn en el importe final del nuevo cargo.
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- Gasto adicionales, repercutibles a la operaciéon y que también
repercutird al importe final.

- Operacién, que determina el motivo del impago

% Datos Devolucion x|

Clave: [400008 Documente: [20014000032

Fecha Devolucidn: |23,-'|:|?,-'an2

Operacidn
Gastoz Dew/Prat; I
astos Dewd/Pro 10 W (s Devuelto
Gastos Adicionales: |5 Pt~ | ¢ Reclamada

Seccian Devolucidn: |1| @ Plaisils

Devolver |

Tras recoger toda la informacién y activar el botén “Devolver” se nos
presenta la ficha con el nuevo documento generado, que se nutre
en parte de los datos del efecto devuelto y de los datos aportados
para la devolucidn.

El nUmero de documento lo conforma anadiéndole un cardcter a la
derecha que indica el origen del mismo: Devuelto, Protestado o
Reclamado.
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9. Articulos configurables

La aplicacion CDI Gest permite la definicion de un numero de
articulos prdcticamente ilimitado con la capacidad de utilizar hasta
12 digitos alfanumeéricos, organizdndose estos en familias, subfamilias

Y grupos.

No obstante frecuentemente encontramos un articulo que presenta
una combinatoria considerable de posibilidades en cuanto a su
venta final en cuanto a tonalidades, acabados, series,... aungue en
todos los casos nuestro articulo estard identificado univocamente por
un solo codigo y reune las mismas caracteristicas: dimensiones,
precio, origen,...

En estos casos podemos hacer uso de las categorias y opcionales del
arficulo, lo cual nos permitird definir un abanico amplio de
posibilidades agrupadas por categorias (color, acabado, ...) con sus
valores correspondientes (nogal, pino, cerezo,...)

Articulo principal Categoria Alias Opcional Alias
categoria opcional

10020 Armario 3 Puertas Color Col Nogal Nog

Pino Pin

Cerezo Cer

Fresno/Azul FrA

Cerezo/Verde CeV

Acabado Aca Serie 100 100

Serie 300 300

Tanto para la categoria como para el valor se empleard un cédigo
de tfres caracteres alfanuméricos, al que se asociard una descripcion
de 20 posiciones.

9.1. Definicidn y asignacion de categorias y valores
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E5Ficha de Articulo.

Cadign Articulo; IDD2D1 o003

|MLIEELE5 A MESITAS /
|MESIT.~’-‘« 2 PUERTAS v CAJON ROMA

Farnilia:

Denominacion:

Ka /L. Medida [o Tie
Costes T tdarg. » Com. T Grupos T Distlihucic’ml F africacion

|1, Retractiles : I_ I Caja: I— Factor Ehg.: I—
|J. Baze Palet I_ . Palet : I— 1J.M.Factar: I_

Opcionales |

En la ficha de articulos, en el apartado “Distribucion” localizamos un
botdn “Opcionales” que nos permite asociar a este articulo las
categorias y opcionales que estimemos convenientes.

&7 Consulta de articulos opcionales i
|00201 0003 |MESITA 2 PLIERTAS * CAJON ROMA U
— Opciohales
Catenoria | Dpianal | =
p [Aca Acabado Liz Lizo
Aca Acabado Sof Soft
Cal Color Fre Frezna
Caol Coolor Mog Hogal
Cal Color Fin Pino
[« o
. . Bomar Linea
— Seleccion de opciohales
Cateqaria: |Her [Herraje
Opcional: |40 - Sin opeional j Exportar
Todoo- configuracidn
Grl - Grupal
Gre - GrupoZ
Gr3 - Grupo3

El procedimiento consiste en indicar en la parte inferior la Categoria
que se desea agregar y a continuacién el valor del opcional
correspondiente. Tenemos la posibilidad de incorporar uno a uno o
bien optar por “Todos” que recupera todos los valores definidos para
la categoria.

Con la combinacion de la categoria y el valor del opcional
obtendremos la cadena de configuracion que define el producto.

Pagina 139



CDI Sistemas Indice Guia Usuario CDI Gest

Ejiemplo:
CoINogAcalisSerAme

estaria definiendo Color Nogal en acabado liso y de la serie América
Categoria obligatoria o no

Cuando se definen las categorias de un articulo debemos decidir si
serd obligatorio escoger un valor de la misma o bien puede omitirse
la seleccién de esta.

Opcionalesz
Cateqoria | Dpional | -

p |Her Herraje Gl Grupal
Her Herraje Gre Grupo2
Her Herraje Gra Grupnd

Her Herraje N/ Sin opcional

Esto se consigue definiendo un valor especial en la categoria que
permitird cuando se esté configurando el producto el no escoger
opcional si este no se requiere “N/O".

Aungue es posible definir un nUmero considerable de categorias en
la definicion del articulo, en la orden de venta sélo podrdn
seleccionarse tres de ellas para cada linea de detalle del
documento.

Replicar asignacion de categorias y opcionales

Con el fin de agilizar la mecanizacion de datos existe la posibilidad
de replicar la seleccion de opcionales efectuada a un rango de
articulos seleccionado segun familia, grupo, proveedor habitual, ...
Para ello emplearemos el botdn “Exportar Configuracion”.
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5_“ Consulta de articulos opcionales - |EI|5|

|002010003 MESITA 2 PUERTAS ¥ CAJON ROMA U

—La configuracidn de opciohales de éste articulo zerd exportada para la zeleccidn

Articulo Desde
|DUEU1UUU1 [MESITA 4 CAJONES ROMA,

Articulo Hasta
|DD2D2DDDS [ITRIMA CHAFLAN LINA PUERTA ROMA,

Prae.
Habitual: | |

Grupo: ||_ |
Grupo 2 I_ |
Grupa & I_ I
Grupo 4 I_ |

LComenzar E=portacion Cancelar

Definir categorias y opcionales

La definicidn de categorias y de sus opcionales posibles se definen a
nivel global de toda la aplicacion, accediendo a esta pantalla
desde la “Consulta de articulos opcionales” a la que accedemos
desde la “Ficha de Articulo” y haciendo doble clic sobre el campo
“Categoria”,

@‘?Ennsulta de categoria para opcionales - |D|ﬂ
CATEGODRIAS OFCIONES
Cod. Descripeion = Cod. Descripeion =
» Calar B |Mog MHaogal
Aca Acabada Fre Fresno
Her Herraje Fin Pino
Emb Ermbalaje *
*
i mj I i
Fara permitir no seleccionar ningdn walor, agregar linea en
opciohes con cadigo MAD

En la parte izquierda se visualizan las categorias que se han definido
a nivel global de toda la aplicacion, mientras en la parte derecha
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nos mostrard los valores designados para la categoria marcada a la
izquierda.

Los céddigos de categoria han de ser Unicos, mientras que los codigos
de opciones pueden repetirse siempre que se definan en diferentes
categorias.

9.2. Configuracion del producto en la venta

A nivel de articulo se asignan todas las categorias y valores posibles
para un articulo, llegado el momento de incluir este en un
documento de venta: propuesta pedido, pedido en firme, albardn o
factura, se deben seleccionar los valores apropiados en su caso.

Nada mds seleccionar el cédigo de un articulo con opcionales la
aplicacion CDI Gest nos presentard una pantalla en la que podremos
seleccionar entre las categorias y opcionales definidos para el
mismo.

= Ficha de Albaranes de x|
Afio Codigo Fecha Almaceén:  Tipo Precio Divisa Cambio Operario Factura
[eonz Jo[oooni [oassszonz | ol fpep1 x| JEu i |ADMIN |
D atos Clients | Direcciona’Transportel Observaciones | Datos Agentel
Cliente: |DDDD1 lﬂ.ntonio Hidalga Marquez E Pago:Hef: |
Contacto: |Earlos Sanchez IDm JAPLAZADO 30760430 DIAS
Articulo | Cant.| Descripeidn Precio L] Iva| Dol Importe | Walum. Eilos r:
002010003 | 1[MESITA ZPUERTAS ¥ CAJON ROMA 330 (1 |0
¥ (002010003 i e

= Seleccidn Opcionales x|

002010003 [MESITA 2 PUERTAS ¥ CAJON ROMA L

Aca - Acabado. e

Col - Color I Fre - Frasna

Her - Henale INHD - Sin opcional

=
=
Aceptar | -

|« »
Matas:| Duplicar Linea | Borrar Linea

También existe la posibilidad de reconfigurar un articulo introducido
previamente, para ello emplearemos la tecla F99.

La cadena del configurado resultante se almacenard en el campo
NUmero de Serie/Lote. No deben realizarse cambios directamente
sobre el campo. La descripcidon completa del configurado se recoge
en el campo Notas o Descripcion ampliada.

Cant.| Descripcian

3 1 MESITA 2 PUERTAS % CaAJOMN ROMA

1
M. Serie AfioPed. =~
#AcalizColFre
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En el ejemplo anterior podemos comprobar como al no seleccionar
un valor para la categoria Her — Herraje, este no aparece en el
campo notas y tampoco figura en la cadena del configurado.

Esto permite jugar con una variedad de combinatoria de opcionales
considerando siempre el tope mdximo de fres selecciones para cada
linea de detalle del albardn.

9.3. Control de existencias y disponible

La aplicacion CDI Gest controla las existencias, ademds de nivel de
articulo, por configurado. Manteniendo para cada configurado una
relacion de las entradas, salidas, stock y disponible del mismo.

Esta informacion podemos consultarla haciendo doble clic en el
detalle del albardn sobre el campo N° de serie de un articulo
configurado, o bien a través de la consulta de existencias en el botdén
“Consulta de Series disponibles”.

NOTA: Para que el control de existencias sea exhaustivo debe
respetarse la codificacion tanto de categorias como de valores de
los opcionales, ya que si se cambian los mismos una vez recogidos
movimientos del articulo se provocardn desajustes en el inventario.

@-Eunsulta de series disponibles 5[
Articulo: |l]l]2l]1 o0oo3 MESITA 2 PUERTAS ¥ CAJOM ROMA IT Afio: |2I]I]2
Series pagquetes dizponibles T Series individuales dizponibles T Existencias por opcionales
|dentificador Entradaz [Salidaz |STOCK |Ent Prev.[Sal Prev. | Disp. Alrn| Dirnd | Dim2 | Dim3 | = |
[ H.calizColFre 50 3 47 0 12 3501 (08 (07 ny
K1 om
[Acabado : Liso,Color : Fresno)
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11. Configuracién de la fabricacién

La aplicacién CDI Gest cuenta con un modulo especifico de
fabricacién que se integra con el resto de la aplicacion: compras,
ventas, inventario,....

Product Eey

R = -

Este esquema presenta el circuito que sigue la fabricacion segun
orden de frabajo contra stock o bajo pedido.

Como requisito previo se han de definir una serie de ficheros maestros
base para el desarrollo de todos los procesos.

11.1 Centros de trabajo

Se han de definir todos los centros de trabajo que participen en el
proceso de fabricacion, ya se trate de almacenaje, manipulacion o
transformacion, embalaje o control de calidad.

Los centros de trabajo se empleardn en la definiciéon de la ruta de
fabricaciéon del articulo.
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& Consulta Centros Trabajo x|
I | # codioo | - |
Cédigo | Descripeion Lit. Campo 1 Lit. Campo 2 Lit. Campo 3 =
0001 [SECCIOMADORA, tedida en bruta M edida limpio
ooz  |CORTE TABLEROS tedida en bruta M edida limpio
0003 |RECHAPEADDORA tedida origen Canteados Arabado

p (0004 [EMSAMBLAJE
0005 |ACABADO

0006 [FIMTURA Y BARMICES Acabado Cara & Acabado Cars B
0007 |EMBALAJE

Para cada cenfro de trabajo se pueden definir hasta tres campos
que recogerdn informacién de detalle en el momento de
confeccionar la ruta de fabricacion.

11.2 Operarios de fabrica

Entendemos por operarios todos aquellos trabajadores que pueden
intervenir en el proceso de fabricacién, aunque es posible recoger
todo tipo de empleado si pretendemos aplicar el médulo de Control
de Tiempos/Presencia.

&7 Consulta Dperarios Fabrica i
EEBS M HEDD | Moo |
Codigo| Descripcion DMl Dromicilio F
b m‘ ANTONIO LOPEZ MARTOS R2305EEEA C/ Cespedes, 34 L
0002 |PEDRO LUQUE LOPERA 334BE789-R C/ELPESO, B5 L

0003 |ROS4 ALCAIDE DE LA TORRE

Desde la consulta de operarios podremos ordenar, filfrar o buscar 10s
operarios en funcidon de su Domicilio, Localidad, Categoria, Centro,
Turno de trabagjo, etc. Desde esta pantalla de consulta podremos
acceder a la ficha en detalle del operario, bien para anadir o editar
las mismas.
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E=SFicha Operarios Fabrica |
Codiga: Iw Tipo W DML W
Deseripcion: [PEORO LUGUE LOPERA
Domicilic: |C.,.' EL PESO.E5 LC.F: |1 4500
Pablacién:  [LUCEMA |CORDOEA,

Tel&fonos: |95?1 247341 | Cozte hora: IED—

Turna ; |-| Categoria |DFICIAL 12

Centro1: |opp2  [CORTE TABLEROS
Centio 2 [0003  [RECHAFEADORA,
Centro 3 IDDDE |ACABADD

/l II .&gtualizarl Barrar | Afadir |

El campo Tipo responde a una clasificacion libre que se podrd
emplear para agrupar o seleccionar en informes y consultas por
dicho campo.

El campo Turno es de mdxima frascendencia, ya que en funcion de
este se determina el calendario que sigue el tfrabajador, asi como el
horario preestablecido para la jornada laboral.

Un operario puede participar hasta en fres centros de trabajo
distintfos. Es imprescindible definirlos en la ficha del empleado para
que puedan generarse las  etiquetas de confrol de
tiempos/presencia.

11.3 Calendario laboral, horarios y turnos

La aplicacidon cuenta con un calendario propio que es la base para
el control de tiempos de fabricacion.

&" Definicién de Dias Tipo ] x|
LM || #aTipo |
Tipo | Descripcidn A
[ 3 DOMINGD
F FESTIVOS
L LaBORaL
5 SapaDO
*

En primer lugar clasificaremos los dias fipo en nuestra empresaq,
ademds de los planteados podrian diferenciarse los Viernes si cuenta
con jornada especial, o bien llegar al maximo detalle definiendo
todos los posibles dias: Lunes, Martes, Xmiercoles, Jueves, Viernes,
Sabado, Domingo, Festivos
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A continuacion es necesario definir el calendario para el ano en
curso. Si nuestra empresa tuviese centros de frabajo en distintas
localidades con diferente festividades podrian definirse el calendario
para cada una de ellas.

&7 Definicion de Calendario Anual x|
—Afio/ Tipo Calendario

Afo |2|:||:|2 vl Tipo Calendario IBASE vI

—Dias Tipo

Reagenerar

:

Lunes  Martes Miercoles  Jueves  Viernes  Sabado  Daomingo  Festivo

R e N [ (N A O G

1] 2] 3| 4] 8] 6] 7| 8] 9]10]11]12]13]14] 18] 16]17] 18] 19] 20] 21| 22| 23] 24] 26| 26] 27| 28] 28] 20 2
L

Enero L
Febrero L
tarzo L
Abril L
i ayo L
Junia 5
Julio L
L
D
L
L
D

Agosta
Sephiembre
Octubre
Moviembre
Diciembre

rwomr O O oo
rorr o s
r O O o w0
rr oor O
rmorr D oo
L0 R il e T I p v B el e B i
orOD oD ;e
[ I el el e e I el i v BT
rorrroorrrrroor
rmrrOr oo
rCweerrr DD Do
rmorr D oo
L0 R il e T I p v B el e B i
o O oo
rwomr O O oo
rorr o s
r O O o w0
rr oor O
ror o5
[0 0 il 4 R il w B i pl w B ) B
o O oo
rwomr O O oo
rorrroorrrrroor
rmrrOr oo
rCweerrr DD Do
rmorr D oo
L0 R il e T I p v B el e B i
oD o ;e

rworr DD o

—

Guardar |

El boton “Cargar” nos permite recuperar automaticamente los dias
de la semana del ano en cuestidon, procediendo a continuacién a
personalizar las festividades. El botdn “Recargar” anula las
modificaciones realizadas y recupera los dias de la semana tipo.

El siguiente paso es definir los “dias Tipo"”, estos son los diferentes
horarios que pueden concurrir en nuestra empresa.

El dia se diferencia en tres blogues, contando cada uno con la
posibilidad de definir un descanso dentro del periodo.

No es preciso definir los fres blogues ni tampoco definir 1os
descansos/paros correspondientes, si es imprescindible recoger todos
los tipos de dias que pueden presentarse en el calendario, incluso
aunque no presenten horario de trabajo alguno.
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& Definicién de Horarios Tipo x|
J 4 M “HHorariol ‘

Horario | T. Dia|lniciol [Parol|Ret]l [Finl |Inicio2|Paro2 |Het? |Fin2 |Inicio?|Paro3 [Ret2 [Fin3 | «|

3 Y 08:00 |10:00 |10:30 |14:00 |16:00 159:00

01 5 08:00 |10:00 (10:30 |14:30

01 L 08:00 |10:00 |10:30 |14:00 |16:00 159:00

01 F

01 D

bz Y 08:00 |10:00 (10:30 |15:00

bz 5

bz L 08:00 |10:00 |10:30 |14:00 |16:00 159:00

bz F

bz [

El siguiente paso es vincular el furno con alguno de los calendarios
definidos

&7 Definicidn de Turnos Tipo |
Tl | #ad. Turmo |
Id. Tun Descripcidn Tipo Cal. -
(1 Turno Estandard BASE
2 Turmo Nocturno BaSE
*

La definicidon de horarios y calendarios se concluye con “Calendario
Turnos Tipo”, que prefija para cada turno el horario que se aplica
segun el periodo de fecha seleccionado.

& Calendario de Turnos Tipo Xl

I | #ard. Tumo | ]

Id. Turno |Fecha Inicio |Fecha Hasta |Id. Horario
b E] 0EM2/20001 | 311252002 D2
1 16412001 |06A 24200 M
2 1612000 | 31.A2/20M T

Si es indispensable que no se quede dia alguno sin cubrir, esto es si se
define un nuevo periodo en Fecha Inicio deberd contar con el dia
siguiente a la Fecha Hasta del periodo que se cierra.
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12. Configuracion de articulo a fabricar

El sistema de fabricacion discreta requiere de la definicidn de una
serie de caracteristicas e informacién adicional al arficulo que
permitan incluifo en una orden de trabagjo. Siempre existird la
posibilidad de alterar las caracteristicas patron estdndar de un
articulo dentro de la orden de trabajo, con el fin de contemplar bien
variaciones solicitadas por nuestro cliente al producto base o bien
alteraciones o anomalias producidas en el proceso de produccion
del mismo.

Los dos bloques de informacion bdsicos son:

- Lista de materiales o escandallo, que recoge la composicion
del articulo en cuanto a materia prima y semielaborados

- Ruta de fabricacion, que define los procesos de manipulacion
o transformacion que ha de sufrir hasta obtener el producto
terminado.

Articulos intermedios

Durante el proceso de fabricacion pueden generarse articulos
infermedios que posteriormente se consumen en la obtencion del
producto final.

Ejemplo:
Sea el caso de una fabricacion de un armario, que comienza
empleando materia prima tfal como madera y tableros,
obteniéndose subproductos tales como puertas, costados,
base, etc, los cuales se expediran en conjunto formando el
articulo armario.

La soluciéon para abordar este caso consiste en definir el proceso en
la ruta de fabricacidn que produce el subproducto asi como el
proceso donde se consume.

Este método guarda consistencia total con el inventario, ya que al
concluirse no se estdn generando descuadres de existencias.

También presenta la ventaja de permitir un control sobre los fallos en
el proceso de fabricacion. Esto es, detectar y anotar los subproductos
que se producen con deficiencias en su morfologia o calidad.
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Artficulos semielaborados

Una segunda alternativa en la fabricacién se basa en el uso de
semielaborados. Entendemos por semielaborado aquel producto
que se fdbrica de forma autdbnoma pero que se suele comercializar
como parte un producto terminado.

Ejemplo:
Sea el caso de un cajon que cuenta con una orden de
fabricacion propia, pero que posteriormente se empleard en el
montaje de un armario o mesa de noche.

Por tanto, el semielaborado en primer lugar serd por si solo un articulo
principal que contard su lista de materiales propia asi como la ruta
de fabricacion para la obtencion del mismo. Ademds, el
semielaborado también serd un componente de la lista de materiales
de articulos principales.

12.1 Lista de Materiales

#2 Elementos de Articulo compuesto x|
|00201 0001 [MESITA 4 CAJONES ROMA L
Cod. Articulo | Descripcion Wolurnen] Uk |l Ewist. | Kilos PPl PVP2 - |
p (0107100000 |AGLOMERADO DESWUDO 0.4M2 |0.03482855 1 325
010100005 [AGLOMERADO RECHARADO FI 0.9mM2 0.9 1 a7 .5
010300005 |POMO S.C. 1143253 NIQUEL M 41 4 1 265
010300033 |GUIA METALICS ALUMINIO 25 ML 5 0 0
010400002 |PIND GALLEGO 0053 0.05 0 0
*
[« | a|
FYF1 PYF2 PYP3 FF4 PYFa Tarif. Prav. Coste Heto
Total Regigtio : | | | | | |
Totsl General: 31475 [191.3 1a1.8 |0 jo |26E885  |230.91
MOTA: Azeglrese de que la composicion tataliza 1'% del compuesta [1 KG, T M2, 13, 11U |:
‘w'=unidad de medida del compuesta

En la ficha del articulo encontramos un botdn “Componer” que dard
paso al formulario en el que definiremos la relacion de materiales que
intervienen en la obtencidén del articulo principal, indicando la
proporcidn en que participan reflejgda en cualquiera de las
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unidades de medida contempladas: gramos, kilogramos, toneladas,
litros, metros lineales, metros cuadrados, metros cUbicos,...

Esta pantalla ademds aportard informacién para la obtencidén de
costes, ya que se recoge el detalle por articulo, lo que posibilitard el
cdlculo del coste final del articulo principal.

En esta relacidon es posible incorporar conceptos que no forman
parte del escandallo, pero que si son representativos en la obtencion
del coste: mano de obra, maquinaria, costes subcontrata,...

#2 Elementos de Articulo compuesto x|

|00201 0001 [MESITA 4 CAJONES ROMA LI

Tarita Prow. Dto. Prow. | Coste Meto | Alm. | Consumic Reservar M2 Etigueta =
» 295 15 250.75
705 10 £3.45
195 15 16.58
24 i 23
28.7 i 28.7
#*

Informacidén adicional que se presenta:

- Almacén por defecto del que se obtendrd la mercancia

- Consumir y Reservar, indican en que proceso de la ruta de
fabricacién se hard uso de este material

- N° Etigueta indica en que bulto se suministrard dicho material
en el momento de la expedicion de la misma

Esquema en arbol

L™ vista de composicion de Articulos |

|DDZD1DDD1 [MESITA 4 CAJONES ROMA 0.9:0.7x0.7 U

[=]--- 002010001 MESITA 4 CAJONES ROMA 0.9:0.7x0.7 U
--------- 010100001 AGLOMERADD DESNUDO 3.66x1.83x0.013 [0.03482856 M2)
- 010100005 AGLOMERADO RECHAPADD PINO B/D 2.44x1.22x0.023 (0.9 K
- 010300005 POMO 5.C. 11/32.59 NIQUEL MATE 0x0x0 (4 U)
- 010300033 GUIA METALICA ALUMINIO 2x0x0 [5 ML)
---------- 010400002 PINO GALLEGO 1x1x1 [0.05 M3)

l | B

f+ Descomposicidn de articulos que lo componen
{~ Composicion de articulos compuestos en los que participa diréctamente

Pagina 152



CDI Sistemas Indice Guia Usuario CDI Gest

Desde la consulta de articulos existe la posibilidad de revisar el
escandallo del articulo seleccionado al completo explosionando
todos los niveles del mismo, en base a los articulos semielaborados o
terminados que integran el principal

También enconframos en esta pantalla la funcionalidad inversa, esto
es, obtener la relacion de articulos en los que participa el
seleccionado. Bastante Util para localizar donde se estd empleando
determinada materia prima o un semielaborado en concreto.

12.2. Ruta de fabricacion

Una ruta de fabricacidén no es mds que una relacidn de centros
ordenados en la secuencia légica que suceden en el proceso de
produccion. La misma ruta puede emplearse para multiples articulos.
Esta vinculacion se recoge en la ficha del articulo.

Dentro de cada secuencia de la ruta ademds del centro donde se
realiza se recogen las instrucciones especiales y las previsiones de
tiempo que requerird la ejecucién de la tarea.

&, Consulta Ruta Articulos x|

== EREY |
Ruta; IMESM j Copiar Futa |

Sec. B89 | acabado Cara s Acabado Cara B Digs |Lats | Tismpo Prev.| Tiempo Pre « |
Centro Fab. |Fab. |Preparacidn | Operario
100001 |2B60x1.8%005 |1.90x08%0.05 1 15 2
200002 |1.90x0.8%0.05 1 15 3
300003 |1.890=08x005 Completos Mogal 1 15 3
40 0004 2 15 2
R0 0005 1 15 0
3 910006 |Mogal Crudd 2 15 5
920007 1 il 0
*
[+ | ]

[FINTURA ¥ BARNICES

Las previsiones de tiempo pueden emplearse para él calculo de la
fecha de terminacion prevista. El calculo se basa en dividir la
cantidad a fabricar por el Lote de Fabricaciéon y la cantidad
resultante multiplicarla por los dias de fabricacion establecidos. Esto
se realiza para cada proceso obteniendo un acumulado que marca
los dias laborables requeridos para su conclusion.
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Los encabezados de las columnas tercera a quinta van cambiando
a medida que situamos el puntero en las filas del grid, ya que
recuperan para el Cédigo de Centro las instrucciones especiales que
le corresponden en concreto. Estas se definen en el maestro de
centros.

13. Ordenes de Trabajo

La orden de frabajo es el documento primordial en torno al que gira
todo el proceso de fabricacion. La identificacion de la Orden se
realiza a partir de la calve de la misma (ano + serie).

Toda OT tiene asociado un pedido, que se empleard inicialmente
para realizar la reserva de material asi como la prevision de
disponibilidad del articulo a fabricar, y que a la conclusion de la
orden procederd a redlizar en firme los movimientos de
enfrada/salida de existencias.

E=SFicha de orden de trabajo |

Fecha: Pedida rezera: Tipo: Eztado:
Clave:  [2001  |000001 161242001 J20m JLooooz [Pr =] 0

Aaticulo: | 00201 0001 JMESITA 4 CAJONES ROMA Jos oz oz
Motas:  [PROCURAR EMPLEAR MADERA LIMPIA | Cantidad: Walumer:
J10 Ju J10
LI .t’-‘-.lmacén:l
e e Y

Las ordenes se clasifican funcionalmente en:

PT  Fabricacidon Producto tferminado. Computa jornada
laboral asi como horas extras.

- PS Fabricacion Producto semielaborado. Computa jornada
laboral asi como horas extras.

- MA Mantenimiento o reparaciones. Computa jornada laboral
asi como horas extras.

- OT Oftros. Computa jornada laboral.

- BA Bagja por accidente o enfermedad. Computa jornada
laboral

- PA  Permiso autorizado. No computa jornada laboral.
- AU Ausencia no justificada. No computa jornada laboral.

El tipo AU es un caso especial, dado que las anotaciones de
ausencias no justificadas se generan automdticamente por la
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aplicacion CDI Gest si tenemos activado el mddulo de Control de
Presencia.

Datos de cabecera

En fodos los documentos encontfraremos una serie de campos que se
encuentran blogueados para su edicion y que se cumplimentan de
forma automatica, tales que:

- Ano + Cddigo, empleado para identificar la orden de trabajo

- Pedido reserva, recoge el pedido de compras que se
empleard para la reserva de materia prima asi como la
prevision de enfrada del articulo de la OT.

- Estado, indica en que situacion se encuentra la orden. Al crear
la orden parte con el valor ‘01’. Al finalizarse la fabricacion
concluye con el estado '99'. Si se emplea el mdédulo de control
de tiempos el estado refleja el valor de la Ultima tarea
procesada.

Ejiemplo:
01.- Se crea la orden de trabagjo
10.- Seccionadora
30.- Rechapeadora

98.- Concluida la orden en planta
99.- Orden de trabagjo terminada
Ofro conjunto de datos son los que asumen un valor por defecto y

que rara vez requieren de su modificacion

- Fechqg, por defecto la del dia en que se genera la orden

- Almacén, por defecto asignado al usuario.
A continuacion encontramos la informacién relacionado con el
articulo a fabricar:

- Tipo de Orden, si se frata de producto terminado,
semielaborado, orden de mantenimiento, ...
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- Articulo, indicando el cédigo, descripcidon, dimensiones y notas.
A partir del cédigo se recuperard la Lista de Materiales asi
como la Ruta de Fabricacion del mismo.

- Cantidad a fabricar

Ruta de Fabricacion

]
Ruta T Lista matenales T Fechas

Sec. Eggltm Medida arigen Canteados Acabada Comienzao | Finalizacidn E:;

10 {0001 |220%160=0.05 100 % 80005 274124200/ 26/12/2001 |0

20 |0002 |100w80=0.05 95« 80x0.05 16/12/2007(0
B |30 |0003 |95 «80=0.05 IZ+DR +FR Hogal 1]

40 |0004 I

50 |0005 I

91 |000& 1]

592 |0007 1]
o | 3
RECHAPEADORA

La ruta de fabricacion recuperada de la ficha del articulo es
modificable en todos sus datos:

- Secuenciq, en que se realizardn los procesos

— Centro, donde se realizard la actividad

- Notas ala fabricacion, especificas para cada centro

- Fecha comienzo v findlizacién, obtenidas del mdédulo de
conftrol de tiempos

- Tiempos previstos y reales, de operario y equipos. Los reales se
recopilan del confrol de tiempos.

- dias y Lote de fabricacidn, se emplean para el cdlculo de la
fecha prevista de fabricacion, en base a acumular los dias de
todos los procesos.

Si empleamos el control de tiempos el estado de la orden refleja la
secuencia de la operacidén de mayor nivel iniciada. En el detalle de
la ruta aparece la Fecha de Comienzo y de finalizacién de cada
operacion, asi como el centro en el que se lleva a cabo vy las
instrucciones especiales.

No es recomendable alterar la ruta de fabricacidon una vez iniciada
la fabricacion del arficulo.
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Ruta T Lista mateniales T Fechas
. e | T8 TR Te T2 Prev. | T2 Prev. [T2Prev. |Dias |Lote -
S |G Equipo | Prepar. | Operanio |Equipo | Prepar. | Operanio | Fab. | Fab. o
27112/200) 261 2/2001|0 i B193 |3 2 1 15
16M2/2001(0 i nov 1 3 5 1 15
3 a a 0 2 3 7 1 15
a a 0 4 2 1 2 15
i i 0 1 0 2 1 15
i i i 1 5 3 2 15
i i i 0 i 8 1 an
.
Kl | o]
RECHAPEADORA
/l II Actualizar Barrar | Afiadir |

Lista de Materiales

En la lista de materiales tenemos la relacion de articulos a emplear en
la fabricacion asi como dimensiones y voluUmenes del mismo.

Cod Articulo empleado en la fabricacion
Dimensiones, Unidad de medida y Volumen a emplear del

articulo

A
posteriormente el consumo

Imacén, de donde se producird inicialmente la reserva y

Futa T Lista materiales T Fechas
Cod. Articulo | Dim1 | Dim2 | Dim2 | Alm, |Yolumen | UM |4ol, Exist. | Consumo Real | Consumit | Res = |
omo1ooo0 (366|183 |03 |M EH 0.z EE
0100005 (244|122 (0023 |M 0.44K2 0148 99
010300005 |0 0 0 o 4 4 99
010300033 |2 0 0 o 25 ML 5 99
» 1 1 1 o 0.05H3 0.05 99

[<] |

FIND GALLEGO

Fechas

Ademds de la Fecha de la Orden y de las fechas de comienzo/fin de
cada operacién de la ruta contamos con informacién de fechas

comunes ala OT.

Pagina 157



CDI Sistemas Indice Guia Usuario CDI Gest

Ruta T Lista materiales T Fechas

Fecha entrega solicitada: IW
Fecha prevista comisnze: IW
Fecha prevista terminacidn: IW
Fecha comienzo: W
Fecha terminacisr: I—

- Fecha entrega solicitada por el cliente.

- Fecha prevista de comienzo de la fabricacion

- Fecha prevista de terminacion de la fabricacion
- Fecha de comienzo real de la OT

- Fecha de terminacién de la fabricacion.

Formato papel

ORDEN

TRABAJO Miimero Fecha *2001 000002*

2001000002 12/26/2001

Cantilad Articule Thimven siorm e i
1000 U 002040001 MESITA 4 CAJONES ROMA 0.0 o.vo a.vo
ODBSERVALTONES
Fetha Frevida  Fedha Frevida Fetha Fetha Fetha Endrega
Condenzo Tamdnacién  Codenze  Temdnadin S clicitada
2EM25200 28M 252000 2EM 2200 2EM 25200
EUTAFABRICACION

Cerdro de trabajo Coandenzo Finaliraciim T*Operaric T Maquina T.Ireparaciin

oooi RERASD 120262001 120272001 1383 0.oo 0.00

oooz ALMACEN D3s25,02002 O3/25/2002 016 0.oo 0.00

ooos REFARTO 0.oo o.o0o o.oo

oood moONTAJE 0.oo o.o0o o.oo

poos ACABADD 0o 0.oo 0.00

oooG PINTURA Y BARNICES 000 0.oo 0.00

ooo7 EmMBALAIE 000 0.oo 0.00

LISTA MATERIALES

Al Articale Dervanin adimn Dirnensiones Cantidad Vohunen
o1 gpioioooot AGLOMERADO DESHUDO 266 183 0.1 4.00h2 0.34
o1 gpioioooos AGLOMERADD RECHAPADO PIMO BID 244 122 002 Q.00m2 a.00
o1 010300005 POMO 5.C. 11532459 NIQUEL MATE 0.oo ooo o.o0 4000 U 40.00
o1 oi0a00033 GULAMETALICA ALUMIMIO 200 ooo 0.00 25.00mL A0.00
o1 gio400002 PINO GALLEGO 1.00 .00 1.00 0 5003 0.40
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13.1 Creacion a partir de la Orden de Suministro

Una alternativa a la creacién directa de ordenes de trabajo consiste
en generarlas a partir de una orden de suministro. Esto presenta varias
ventajas:

- Se recopilan los datos a partir del pedido de venta del cliente,
lo que evita errores u omisiones

- Simplifica la creacion de la orden, ya que los datos a aportar
son Minimos.

- Mantiene una interrelacién entre el pedido y la orden de
trabajo, lo que garantiza la asignacion del producto terminado
al pedido que origino la demanda

A continuacion se presentan los campos requeridos para generar Ia
orden de frabajo a partir de la orden de suministro.

Frecioz reserva:

Sere rezerva: ||__ Fecha entrega solicitada:  [q3209:2002

i i B Py — ITarifa-Dto. 'l
Motas: Fecha prevista comienzo: [03,09/2002
Erwiar con embalaje extra para trazlado maritimo. d Cod. Almacen: ID‘I_

j Generar 0.T. |

Una posibilidad extra de las ordenes de suministro es agrupar en una
misma orden de frabajo varias ordenes de suministro que pueden
provenir de diferentes pedidos. La condicion a cumplir es que deben
compartir el mismo cdéddigo de articulo, descripcion y dimensiones.

13.2 Terminacion de la Orden

Se emplee o no el control de fiempos, es necesario ejecutar el
proceso de terminacion de orden de trabagjo. Esto permite acometer
procedimientos de control de calidad o supervision de procesos.

La terminacion de la Orden llevard ésta al estado de 99. A partir de
este momento no serd posible realizar modificacion ni alteracion
alguna de la informacion.
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@‘?Ennsulta de ordenes de trabajo ﬂ
[BEB& ||unEBEH | sl |

Cod. Aticulo | Descripcidn Articulo Dimd | Dime | Dim3 | Cantidad
002020003 YITRINA CHAFLAM UMNA PUER i i i

002010003 MESITA 2 PUERTAS v CAJON 0.8 0.7 0.7
002020001 YITRINA CHAFLAM CENTROC,  0.75 0.9 0.9
002010001 COMTROL PRESEMCIA a a a
002010001 COMTROL PRESEMCIA
002010001 COMTROL PRESEMCIA
Iy 002010001 MESITA 4 CAIONES ROMA 0.9 0.7 0.7

Afio | Clave
p |2002 |000007

2002 | 000006
2002 000005
2002 000002
2001 {00000
mor (oo1m
2001 |000002

La conclusidon de la orden también provocard el consumo de los
articulos recogidos en la lista de materiales, asi como la enfrada en
existencias del articulo principal de la orden.

13.3 Reserva y consumo de materiales

Toda orden de frabagjo implica movimientos en el almacén que se
producen desde el momento de la creacién de la misma.

Accidn Documento Materia Prima | Producto Principal
Creacién Orden Genera pedido | Previsidon salida | Previsidon entrada
reserva serie L M.P articulo principal
Modificacion Modifica pedido|Rehace No se altera
Orden reserva serie L prevision

Terminacion Orden |Genera  albardn|Salida efectiva | Entrada efectiva
entrada serie L M.P. M.P.

El proveedor que se emplea para todas las fransacciones en el
almacén es el /0002 Regularizacién articulos compuestos”.
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13.4 Parte de trabajo

Una alternativa para el seguimiento y control de la fabricacion es el
empleo de los partes de trabajo. El parte de trabajo requiere de la
definicion de las ordenes de frabajo.

Cuando definimos una orden de trabagjo estamos simplemente
definiendo en los centros de trabajo donde se acometerd. Cuando
se define un parte estamos vinculando a un operario una serie de
procesos de unas ordenes de trabajo en concreto.

Ventajas:

- Se realiza una distribuciéon del trabajo asigndndola por operario
— Reduce el volumen en papel que se genera

- Permite controlar al operario en actividades diarias o
periddicas cuando no es posible el control por orden unitaria.

Como desventaja enconframos que no podemos determinar los
tiempos reales invertidos en cada orden.

@-Ennsulta de Partes de Trabajo - |D|ﬂ
EEEIIENE=EER |

NE Parte Trahaio| D2'3| Dperario | Descripsion Fecha Flarif. | Fecha Fecha =
llada Corienzo Comiehzo Finalizacian

p | 0000000002 0 0oo04 Ana Maria Sernano Hinojosa 05/03/2002
Q000000001 1/ 0001 Miguel Angel Pineda Mufioz 05/09/2002

Desde el menu fabricacion accedemos a la consulta de partes de
trabajo. Aqui encontramos informacién genérica de los partes tales
como:

- N°del parte, que lo identifica y no puede reiterarse

- Detallado o no, referencia el método en que se imprimird el
parte, si con coddigos de barras para cada orden o bien con un
codigo genérico para todo el parte

- Operario al que se asigna
- Fecha planificada de comienzo, en que se prevé su comienzo

- Fecha comienzo real

- Fecha finalizacién real
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Creacion de un parte de trabajo

Encontramos informacidn de cabecera que coincide con la
presentada en la anterior pantalla de consulta.

E=Ficha Partes de Trabajo =1of x|
Humera de Parte : |ununununna Operario:[0011  [Emilio Jose Pavon Delgada

Comienze F'levisto.:lgygggzggg Tipa: ID jv Comienza real: I Finalizacian: I

Ord. [ Afio Clave Cod. Aticulo Descripcion Sec. |Cod. |Centio o Tarea =
» 2001 0oooo2 002010001 MESITA 4 CAIOMES ROMA |40 |0004 |MONTAJE
2001 0ooooz2 002010001 MESITA 4 CAIOMES ROMA |92 |0007 |EMBALAJE
|« | 3|

TRABAIOS PEMDIENTES

Afio Clave Ciod. Articulo Descripoidn Sec [Cod [Centroo Tarea =
p | 2001 00000z Q0207000 MESITA 4 CAJONES ROMA (10 oo |RERASD
[+ | a|
/l II Actualizar | Barrar | Afiadi |

En la ventana o Grid superior es donde incluimos las ordenes de
trabajo y proceso que se asignan al parte. Solo es necesario
aportarle el Orden de ejecucion previsto.

En la venta o Grid inferior se presentan aquellas ordenes de trabajo
gue estdn libres y no se han asignado a ofro parte.

El paso entre ambas ventanas se puede realizar mediante doble clic
en la fila o bien utilizando los botones de tfraspaso en bloque que
presentan una seleccion mediante filtro.

% Editor de condiciones.

“

[ Cod. Aticulo | |- =] oozoioom
[nd =]
ICod. Centra j |>= j |1U
[nd =1
ICod. Centra j |<: j Isq
|

| =
| [E |
Limpiar condiciones
Bluitar filtra | ’Tl AD"C:;E;EIE;mima

L

K1

Kl
K1

-
-
-

Kl
K1
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